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KATA PENGANTAR 

 

 

Puji dan syukur kami panjatkan kehadirat Allah Subhanahu Wa Ta’ala, atas 

petunjuk dan karunia-Nya sehingga kami dapat menyelesaikan penyusunan Formulir 

Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru. Formulir 

SPMI ini disusun sebagai instrumen untuk mencapai standar mutu yang telah ditetapkan 

baik pada tingkat Sekolah Tinggi, Program Studi maupun unit kerja. Formuilir SPMI ini 

diharapkan dapat digunakan sebagai panduan bagi pengelola Sekolah Tinggi, Program 

Studi, Unit Kerja, para Dosen, Staf Tenaga Kependidikan dan Mahasiswa dalam upaya 

peningkatan kualitas Tridharma Pendidikan Tinggi. Ucapan terima kasih kami sampaikan 

kepada Tim Penyusun SPMI STAI IMSYA Pekanbaru dan semua pihak yang telah 

membantu sehingga Formulir SPMI STAI IMSYA Pekanbaru dapat diselesaikan. 

 

 

Pekanbaru 26 Maret 2024 

  Ketua 

 

 

 

 

 

 

        Dr. Ali Musri Semjan Putra, M.A.
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Daftar Formulir SPMI  

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

A. Formulir Standar Pembelajaran 

1. Formulir Standar Penilaian Pembelajaran 

a. F.A.1.01 Formulir Absensi UAS dan Daftar Nilai UAS 

b. F.A.1.02 Formulir Absensi UTS dan Daftar Nilai UTS 

c. F.A.1.03 Formulir BAP Ujian Akhir Semester 

d. F.A.1.04 Formulir BAP Ujian Tengah Semester 

e. F.A.1.05 Formulir Kelengkapan Sidang Munaqasah (BAP, Absensi, Format Nilai) 

f. F.A.1.06 Formulir Kelengkapan Sidang Proposal Skripsi (BAP, Absensi, Format 

Nilai) 

g. F.A.1.07 Formulir BAP Penyerahan/Penjemputan Mahasiswa KKN/KKU/PKL 

h. F.A.1.08 Formulir Kartu Hasil Studi Mahasiswa 

i. F.A.1.09 Formulir Penilian KKN/KKU/PKL 

2. Formulir Standar Dosen dan Tenaga Kependidikan 

a. F.A.2.01 Formulir Laporan Tahunan Kinerja Dosen 

b. F.A.2.02 Formulir Laporan Kinerja Tenaga Kependidikan 

c. F.A.2.03 Formulir BAP Klarifikasi Dosen 

d. F.A.2.04 Formulir BAP Persetujuan (Pertimbangan) Senat 

e. F.A.2.05 Formulir Monitoring Dosen Tetap  

f. F.A.2.06 Formulir Monitoring Dosen Tidak Tetap  

g. F.A.2.07 Formulir Rekapitulasi Evaluasi Data Dosen 

h. F.A.2.08 Formulir Rekapitulasi Monitoring Kinerja Dosen  

i. F.A.2.09 Formulir Monitoring Kinerja Dosen Bidang Pendidikan 

j. F.A.2.10 Formulir Monitoring Kinerja Dosen Bidang Penelitian 

k. F.A.2.11 Formulir Monitoring Kinerja Dosen Bidang Pengabdian Kepada 

Masyarakat  

l. F.A.2.12 Formulir Monitoring Kinerja Dosen Bidang Penunjang 

m. F.A.2.13 Formulir Monitoring Tenaga Kependidikan 

n. F.A.2.14 Formulir Kehadiran Tenaga Kependidikan 

o. F.A.2.15 Formulir Pengajuan Permohonan Cuti  

p. F.A.2.15a Formulir Pengajuan Permohonan Cuti Tahunan 

q. F.A.2.15b Formulir Permintaan Cuti besar 

r. F.A.2.15c Formulir Permintaan Cuti Sakit 

s. F.A.2.15d Formulir Permintaan Cuti Bersalin 

t. F.A.2.15e Formulir Permintaan Cuti Alasan Penting 



 

 
    

u. F.A.2.15f Formulir Kartu Cuti Pegawai 

v. F.A.2.16 Formulir Pendaftaran Calon Dosen 

w. F.A.2.17 Formulir Pendaftaran Calon Tenaga Kependidikan 

x. F.A.2.18 Formulir Rekomendasi Pengangkatan Karyawan 

 F.A.2.18a  

 F.A.2.18.b 

 F.A.2.18.c 

 F.A.2.18.d 

 F.A.2.18.e 

 F.A.2.18.f  

 F.A.2.18.g 

3. Formulir Standar Kompetensi Lulusan 

a. F.A.3.01 Formulir Monitoring IPK dan Masa Studi Lulusan 

b. F.A.3.02 Formulir Rekapitulasi Evaluasi IPK dan Masa Studi Lulusan 

c. F.A.3.03 Formulir Surat Keterangan Lulus 

d. F.A.3.04 Formulir Kuesioner Pelacakan Alumni (Tracer Study) 

4. Formulir Standar Proses Pembelajaran 

a. F.A.4.01 Formulir BAP dan Buku Konsultasi Bimbingan Akademik 

b. F.A.4.02 Formulir Daftar Dosen Pembimbing Akademik dan Mahasiswa 

Bimbingan 

c. F.A.4.03Formulir SAP, Silabus, dan Kontrak Perkuliahan 

d. F.A.4.04 Formulir Daftar Hadir Mahasiswa (Absensi Mahasiswa), Jurnal 

Perkuliahan dan Presensi Dosen 

e. F.A.4.05 Formulir Pengajuan Judul Tugas Akhir 

f. F.A.4.06 Formulir Penunjukan Pembimbing Tugas Akhir (Skripsi) 

g. F.A.4.07 Formulir Persetujuan Sebagai Dosen Pembimbing Tugas Akhir (Skripsi) 

h. F.A.4.08 Formulir Bimbingan Tugas Akhir (Skripsi) 

i. F.A.4.08a Formulir Penggantian Pembimbing Tugas Akhir (Skripsi) 

j. F.A.4.08b Formulir Pembatalan Pembimbing Tugas Akhir (Skripsi) 

k. F.A.4.09 Formulir Pengajuan Tempat (KKU, KKN, PKL) 

l. F.A.4.10 Formulir Monitoring Jumlah Mahasiswa Bimbingan Akademik Per Dosen 

m. F.A.4.11 Formulir Rekapitulasi Monitoring dan Evaluasi Jumlah Mahasiswa 

Bimbingan Akademik Per Dosen 

n. F.A.4.12 Formulir Monitoring dan Evaluasi Dosen Pembimbing Skripsi 

o. F.A.4.13 Formulir Rekapitulasi Evaluasi Dosen Pembimbing Skripsi 

p. F.A.4.14 Formulir Monitoring Materi dan Kehadiran Dosen dalam Perkuliahan 



 

 
    

q. F.A.4.15 Formulir Rekapitulasi Monitoring Materi dan Kehadiran Dosen dalam 

Perkuliahan 

r. F.A.4.16 Formulir Rekapitulasi Monitoring Pencapaian Materi Perkuliahan 

s. F.A.4.17 Formulir Surat Tugas Menguji Seminar Munaqasah 

t. F.A.4.18 Formulir Surat Tugas Menguji Seminar Proposal 

u. F.A.4.19 Aturan dan Tata Tertib Pelaksanaan Ujian Munaqasah 

v. F.A.4.20 Format Cover dan Persetujuan Untuk Skripsi 

w. F.A.4.21 Format Surat Persetujuan Seminar Proposal 

x. F.A.4.22 Formulir Kelengkapan Seminar Munaqasah (Ujian Skripsi) 

y. F.A.4.23 Formulir Jadwal Perkuliahan 

z. F.A.4.24 Formulir Kartu Rencana Studi Mahasiswa 

5. Formulir Standar Pengelolaan Pembelajaran 

a. F.A.5.01 Formulir Surat Keterangan Aktif Kuliah 

b. F.A.5.02a Formulir Pengajuan Surat Penelitian 

c. F.A.5.02b Formulir Surat Pengantar Penelitian 

d. F.A.5.03 Formulir Jadwal Kuliah Semester 

e. F.A.5.04 Formulir Pengajuan Cuti Kuliah 

f. F.A.5.05 Formulir Surat Keterangan Bebas Pustaka 

g. F.A.5.06 Formulir Serah Terima Skripsi 

h. F.A.5.07 Formulir Keluhan Masalah Akademis 

i. F.A.5.08 Formulir Penanganan Masalah Akademis 

j. F.A.5.09 Formulir Rekapitulasi Daftar Keluhan Masalah Akademis 

k. F.A.5.10 Formulir Berita Acara Selesksi Penerimaan Mahasiswa Baru 

l. F.A.5.11 Formulir Daftar Hadir Peserta PMB 

m. F.A.5.12 Formulir Lampiran SK Hasil PMB 

n. F.A.5.13 Formulir Permohonan Aktif Kuliah 

o. F.A.5.14 Formulir Sebaran Matakuliah Per Dosen 

p. F.A.5.15 Formulir Draf Perjanjian Kerjasama 

q. F.A.5.16 Formulir Draf Pengajuan Kerjasama 

6. Formulir Standar Isi Pembelajaran 

a. F.A.6.01 Formulir Daftar Mata Kuliah 

7. Formulir Standar Sarana dan Prasarana Pembelajaran 

a. F.A.7.01 Formulir Peminjaman Ruangan 

b. F.A.7.02 Formulir Peminjaman Peralatan 

c. F.A.7.03 Formulir Peminjaman Kendaraan 

d. F.A.7.04 Formulir Kartu Kontrol Pemeliharaan dan Kebersihan Toilet 



 

 
    

e. F.A.7.05 Formulir Kartu Kontrol Pemeliharaan Ruang Kelas 

f. F.A.7.06 Formulir Daftar Inventaris Kampus 

g. F.A.7.07 Formulir Daftar Perbaikan Inventaris  

h. F.A.7.08 Formulir Kartu Kontrol Pemeliharaan Ruang Pimpinan 

i. F.A.7.09 Formulir Pengembalian Buku Perpustakaan 

j. F.A.7.10 Formulir Peminjaman Buku Perpustakaan 

k. F.A.7.11 Formulir Pengadaan Barang 

8. Formulir Standar Pembiayaan Pembelajaran 

a. F.A.8.01 Formulir Pengajuan Anggaran Pembiayaan Pembelajaran 

B. Formulir Standar Penelitian 

1. Formulir Standar Hasil Penelitian 

a. F.B.1.01. Format Sistematika Laporan Penelitian 

2. Formulir Standar Isi Penelitian 

a. F.B.2.01. Formulir TEMPLATE Jurnal AL-MA'LUMAT 

b. F.B.2.02. Formulir TEMPLATE JURNAL EKONOMI ISLAM 

c. F.B.2.03. Formulir TEMPLATE JURNAL PKM 

d. F.B.2.04. Formulir Cheklist Proposal Penelitian 

3. Formulir Standar Proses Penelitian 

a. F.B.3.01. Formulir BAP Seminar Penelitian 

4. Formulir Standar Penilaian Penelitian 

a. F.B.4.01. Format Penilaian Proposal Penelitian 

b. F.B.4.02. Formulir Penilaian Penelitian 

5. Formulir Standar Peneliti 

6. Formulir Standar Sarsana dan Prasarana Penelitian 

7. Formulir Standar Pengelolaan Penelitian  

a. F.B.7.01. Formulir Surat Pernyataan Kesediaan Kerjasama dalam Penelitian 

b. F.B.7.02. Format MoU (Kerjasama) dalam Bidang Penelitian 

8. Formulir Standar Pendanaan dan Pembiayaan Penelitian 

a. F.B.8.01. Formulir Pengajuan Anggaran Pembiayaan Penelitian 

b. F.B.8.02. Format Laporan Keuangan Kegiatan Penelitian 

C. Formulir Standar Pengabdian Kepada Masyarakat 

1. Formulir Standar Hasil Pengabdian kepada Masyarakat 

a. F.C.1.01 FORMULIR TAMPLATE LAPORAN PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT 

b. F.C.1.02 FORMULIR TEMPLATE JURNAL PUBLIKASI PKM 

2. Formulir Standar Isi Pengabdian kepada Masyarakat 



 

 
    

a. F.C.2.01 Formulir Cheklist Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

3. Formulir Standar Proses Pengabdian kepada Masyarakat 

a. F.C.3.01 FORMAT PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

b. F.C.3.02 Format Sistematika Penulisan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

c. F.C.3.03 Formulir BAP Seminar Pengabdian kepada Masyarakat 

4. Formulir Standar Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

a. F.C.4.01 Formulir Penilaian Pengabdian kepada Masyarakat 

5. Formulir Standar Pengabdi/Pelaksana Pengabdian kepada Masyarakat 

6. Formulir Standar Sarsana dan Prasarana Pengabdian kepada Masyarakat 

7. Formulir Standar Pengelolaan Pengabdian kepada Masyarakat 

a. F.C.7.01. Formulir Surat Pernyataan Kesediaan Kerjasama dalam Pengabdian 

kepada Masyarakat (PkM) 

b. F.C.7.02. Format MoU (Kerjasama) dalam Bidang Pengabdian kepada Masyarakat 

(PkM) 

8. Formulir Standar Pendanaan dan Pembiayaan Pengabdian kepada Masyarakat 

a. F.C.8.01. Formulir Pengajuan Anggaran Pembiayaan Pengabdian Kepada 

Masyarakat 

b. F.C.8.02. Format Laporan Keuangan Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat 

 

 

  



 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

FORMULIR SPMI 

STANDAR 

PEMBELAJARAN 

 

 



 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

          

ABSENSI MAHASISWA & DAFTAR NILAI  

UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) 

Ganjil/Genap Tahun Akademik ….. - …. 
 

Mata Kuliah  :  

Semester/Kelas :  

Hari/Tanggal  :  

Waktu   :  

Dosen Pengawas : 1. 

      2. 

 

NO. NAMA MAHASISWA NIM KEHADIRAN 
NILAI AKHIR 

Angka Huruf 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      Pekanbaru, _____________ 20.. 

 

 

Pengawas     Dosen Pengampu Mata Kuliah 

 

     

                 

  

…………………………………….  ……………………………………  

NIDN.      NIDN.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.01 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 

 

ABSENSI MAHASISWA & DAFTAR NILAI  

UJIAN TENGAH SEMESTER (UTS) 

Ganjil/Genap Tahun Akademik ….. - …. 
 

Mata Kuliah  :  

Semester/Kelas :  

Hari/Tanggal  :  

Waktu   :  

Dosen Pengawas : 1. 

     2. 

 

NO. NAMA MAHASISWA NIM KEHADIRAN 
NILAI AKHIR 

Angka Huruf 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      Pekanbaru, _____________ 20.. 

 

 

Pengawas     Dosen Pengampu Mata Kuliah 

 

     

                 

  

…………………………………….  ……………………………………  

NIDN.      NIDN.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.02 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

BERITA ACARA UJIAN AKHIR SEMESTER GANJIL/GENAP   

TAHUN AKADEMIK ……../……. 
 

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua No. …………Tanggal  ………….., maka pada hari ini, 

__________ Tanggal ______________ bulan ……Tahun ................... (…/.../20..), pukul ………. 

WIB sampai dengan pukul ………. WIB telah dilaksanakan Ujian Akhir Semester Ganjil/Genap 

Periode Tahun Akademik ..../.... pada Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI IMSYA) Pekanbaru ; 

Mata Kuliah   : ________________________________ 

Pengawas   : ________________________________ 

Program Studi/Semester/ Kelas : ________________________________ 

Waktu Ujian   : ________________________________ 

Sifat Ujian   : Open book/Close book* 

Jumlah Peserta   : ________________________________ 

Peserta Yang Tidak Hadir : ________________________________ 
No Nama NIM KETERANGAN 

    

    

    
 
 

Peserta Yang Melanggar Tata Tertib : 

No Nama NIM KETERANGAN 

    

    

    
 

Catatan pada saat Ujian berlangsung  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.03 
 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 
        

           F.A.1.04 
 

BERITA ACARA UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL/GENAP 

TAHUN AKADEMIK ……../……. 

 

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua No. …………Tanggal  ………….., maka pada hari ini, 

__________ Tanggal ______________ bulan ……Tahun ................... (…/.../20..), pukul ………. 

WIB sampai dengan pukul ………. WIB telah dilaksanakan Ujian Tengah Semester ganjil/genap 

Periode Tahun Akademik ..../.... pada Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI IMSYA) Pekanbaru; 

Mata Kuliah   : ________________________________ 

Pengawas   : ________________________________ 

Program Studi/Semester/ Kelas : ________________________________ 

Waktu Ujian   : ________________________________ 

Sifat Ujian   : Open book/Close book* 

Jumlah Peserta   : ________________________________ 

Peserta Yang Tidak Hadir : ________________________________ 
No Nama NIM KETERANGAN 

    

    

    
 
 

Peserta Yang Melanggar Tata Tertib :  

No Nama NIM KETERANGAN 

    

    

    
 

Catatan pada saat Ujian berlangsung  : 

 

 

Ketua Panitia Ujian, 

 

 

 

Nama ttd 

NIK.  

Pekanbaru, …. , …………, ……….. 

Pengawas Ujian, 

 

 

                  

Nama ttd 

NIK. 

 
 

 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 

 

BERITA ACARA PELAKSANAAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 

Pada hari ini Senin Tanggal Dua Oktober Tahun Dua Ribu Dua Puluh Tiga (02/10/2023) 

telah diselenggarakan Sidang Munaqasah Skripsi Mahasiswa Sekolah Tinggi Ilmu 

Ekonomi Syariah Imam Asy Syafii Pekanbaru, Program Studi Ekonomi Syariah, atas 

nama : 
 

 «NAMA_MAHASISWA» NIM «nim» 

 

Dengan Judul: 

«JUDUL» 

Dinyatakan:    LULUS/TIDAK LULUS/LULUS BERSYARAT 

Dengan Nilai Huruf : 

 

Demikian berita acara ini dibuat dengan catatan hasil Sidang Munaqasah Skripsi 

terlampir. 

 

Tim Penguji 

 

Ketua Tim Penguji 

 

 

 

 

 

«NIDN_PENGUJI_1» 

NIDN. «NIDN_PENGUJI_1» 

Sekretaris Tim Penguji 

 

 

 

 

 

«Sekretaris» 

NIDN. «NIDN_SEKRETARIS» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.05 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

DAFTAR HADIR 

SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Tanggal/ Ujian Sidang : «Tanggal» 

 

No. N a m a Jabatan Tanda Tangan 

 
1. 

  
Ketua 

 
1 

 
2. 

  
Sekretaris 

 
2 

 
3. 

  
Peserta 

 
3 

 
4. 

  
Peserta 

 
4 

 
5. 

  
Peserta 

 
5 

 
6. 

  
Peserta 

 
6 

 

 Pekanbaru, «Tanggal» 

 Sekretaris Tim Penguji 

 

 

 

 

«Sekretaris» 

NIDN. «NIDN_SEKRETARIS» 
 

 
 

 

 

 

 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN BERITA ACARA PELAKSANAAN 

SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 
 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

 

Catatan/Daftar Revisi Penguji: 
 

No. Nama Penguji Uraian 
Tanda 
Tangan 

    

 

 Pekanbaru, «Tanggal» 

 Sekretaris Tim Penguji 

 

 

 

 

«Sekretaris» 

NIDN. «NIDN_SEKRETARIS» 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, 

Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 

 

FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Ilmu Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

Program Studi :   

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Sistematika Penulisan Lengkap  
1 - 5 

 

 

- Kesesuaian format dan tata tulis dan bahasa ilmiah. 

- Penggunaan Bahasa Ilmiah 

2 Kajian Teoritis  

1 - 5 

 

 

a. Masalah 

- Kemutakhian tema skripsi 

- Kelogisan masalah dan tujuan penelitian 

b. Kepustakaan   

 

1 - 5 

 

- Relevansi pustaka dengan masalah yang diteliti 

- Relevansi isi/substansi dan teori yang digunakan  

- Tanggungjawab mengutip dan memaparkan kutipan 

3 Rancangan Penelitian  

 

 

5 - 10 

 

- Kesesuaian desain/rancangan penelitian dengan hasil 

- Ketepatan sampling/informan 

- Kesesuaian variable dengan alat ukur yang digunakan 

- Prosedur pengumpulan data 

- Kesesuaian metoda analisis dengan jenis data 

4 Hasil Penelitian  

 

 

10- 20 

 

a. Relevansi dan Representasi 

- hasil dengan judul, masalah, tujuan, hipotesis, dengan 

hasil yang ditampilkan. 

- Tema Skripsi dengan Program Studi 

- Kesimpulan dengan masalah dan tujuan 

 

 

b. Ada tidaknya interpretasi hasil penelitian 5 - 10  
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

c. Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip, memaparkan 

teori-teori dan menarik kesimpulan. 

 

5- 10 

 

5 Kemampuan mempertahankan hasil penelitian   

- Mengkomunikasikan dan menguraikan/ 

menggambarkan penelitian yang ditulis dalam 

presentasi awal 

 

 

 

20 - 35 

 

- Menjawab dan melakukan penalaran, memaparkan 

pendapat sesuai dengan pertanyaan. 

 

- Mempertahankan dan berargumentasi selama ujian  

- Penguasaan materi bidang studi terkait dengan isi 

Skripsi 

 

 Jumlah Nilai 48 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Ketua Tim Penguji 

 

 

 

 

«Nama_Penguji_1» 

NIDN. «NIDN_PENGUJI_1» 

Skala Penilaian: 

No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

III. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

Program Studi :  

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Sistematika Penulisan Lengkap  

1 - 5 

 

 

- Kesesuaian format dan tata tulis dan bahasa 

ilmiah. 

- Penggunaan Bahasa Ilmiah 

2 Kajian Teoritis  

1 - 5 

 

 

a. Masalah 

- Kemutakhian tema skripsi 

- Kelogisan masalah dan tujuan penelitian 

b. Kepustakaan   

 

1 - 5 

 

- Relevansi pustaka dengan masalah yang 

diteliti 

- Relevansi isi/substansi dan teori yang 

digunakan  

- Tanggungjawab mengutip dan 

memaparkan kutipan 

3 Rancangan Penelitian  

 

 

5 - 10 

 

- Kesesuaian desain/rancangan penelitian 

dengan hasil 

- Ketepatan sampling/informan 

- Kesesuaian variable dengan alat ukur yang 

digunakan 

- Prosedur pengumpulan data 

- Kesesuaian metoda analisis dengan jenis data 

4 Hasil Penelitian  

 

 

10- 20 

 

a. Relevansi dan Representasi 

- hasil dengan judul, masalah, tujuan, 

hipotesis, dengan hasil yang ditampilkan. 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

- Tema Skripsi dengan Program Studi 

- Kesimpulan dengan masalah dan tujuan 

 

b. Ada tidaknya interpretasi hasil penelitian 5 - 10  

c. Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip, 

memaparkan teori-teori dan menarik 

kesimpulan. 

 

5- 10 

 

5 Kemampuan mempertahankan hasil penelitian   

- Mengkomunikasikan dan menguraikan/ 

menggambarkan penelitian yang ditulis dalam 

presentasi awal 

 

 

 

20 - 35 

 

- Menjawab dan melakukan penalaran, 

memaparkan pendapat sesuai dengan 

pertanyaan. 

 

- Mempertahankan dan berargumentasi selama 

ujian 

 

- Penguasaan materi bidang studi terkait dengan 

isi Skripsi 

 

 Jumlah Nilai 48 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Dosen Penguji I 

 

 

 

 

 

«Nama_Penguji_1» 

NIDN. «NIDN_PENGUJI_1» 

 

Skala Penilaian: 

No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
IV. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

Program Studi :  

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Sistematika Penulisan Lengkap  

1 - 5 

 

 

- Kesesuaian format dan tata tulis dan bahasa ilmiah. 

- Penggunaan Bahasa Ilmiah 

2 Kajian Teoritis  

1 - 5 

 

 

a. Masalah 

- Kemutakhian tema skripsi 

- Kelogisan masalah dan tujuan penelitian 

b. Kepustakaan   

 

1 - 5 

 

- Relevansi pustaka dengan masalah yang diteliti 

- Relevansi isi/substansi dan teori yang digunakan  

- Tanggungjawab mengutip dan memaparkan 

kutipan 

3 Rancangan Penelitian  

 

 

5 - 10 

 

- Kesesuaian desain/rancangan penelitian dengan hasil 

- Ketepatan sampling/informan 

- Kesesuaian variable dengan alat ukur yang digunakan 

- Prosedur pengumpulan data 

- Kesesuaian metoda analisis dengan jenis data 

4 Hasil Penelitian  

 

 

10- 20 

 

a. Relevansi dan Representasi 

- hasil dengan judul, masalah, tujuan, hipotesis, 

dengan hasil yang ditampilkan. 

- Tema Skripsi dengan Program Studi 

- Kesimpulan dengan masalah dan tujuan 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

 

 

b. Ada tidaknya interpretasi hasil penelitian 5 - 10  

c. Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip, memaparkan 

teori-teori dan menarik kesimpulan. 

 

5- 10 

 

5 Kemampuan mempertahankan hasil penelitian   

- Mengkomunikasikan dan menguraikan/ 

menggambarkan penelitian yang ditulis dalam 

presentasi awal 

 

 

 

20 - 35 

 

- Menjawab dan melakukan penalaran, memaparkan 

pendapat sesuai dengan pertanyaan. 

 

- Mempertahankan dan berargumentasi selama ujian  

- Penguasaan materi bidang studi terkait dengan isi 

Skripsi 

 

 Jumlah Nilai 48 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Dosen Penguji II 

 

 

 

 

 

«Nama_penguji_2» 

NIDN. «NIDN_PENGUJI_2» 

 

Skala Penilaian: 

No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
V. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

Program Studi :   

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Sistematika Penulisan Lengkap  

1 - 5 

 

 

- Kesesuaian format dan tata tulis dan bahasa ilmiah. 

- Penggunaan Bahasa Ilmiah 

2 Kajian Teoritis  

1 - 5 

 

 

a. Masalah 

- Kemutakhian tema skripsi 

- Kelogisan masalah dan tujuan penelitian 

b. Kepustakaan   

 

1 - 5 

 

- Relevansi pustaka dengan masalah yang diteliti 

- Relevansi isi/substansi dan teori yang digunakan  

- Tanggungjawab mengutip dan memaparkan kutipan 

3 Rancangan Penelitian  

 

 

5 - 10 

 

- Kesesuaian desain/rancangan penelitian dengan hasil 

- Ketepatan sampling/informan 

- Kesesuaian variable dengan alat ukur yang digunakan 

- Prosedur pengumpulan data 

- Kesesuaian metoda analisis dengan jenis data 

4 Hasil Penelitian  

 

 

10- 20 

 

a. Relevansi dan Representasi 

- hasil dengan judul, masalah, tujuan, hipotesis, dengan 

hasil yang ditampilkan. 

- Tema Skripsi dengan Program Studi 

- Kesimpulan dengan masalah dan tujuan 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

 

b. Ada tidaknya interpretasi hasil penelitian 5 - 10  

c. Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip, memaparkan 

teori-teori dan menarik kesimpulan. 

 

5- 10 

 

5 Kemampuan mempertahankan hasil penelitian   

- Mengkomunikasikan dan menguraikan/ 

menggambarkan penelitian yang ditulis dalam 

presentasi awal 

 

 

 

20 - 35 

 

- Menjawab dan melakukan penalaran, memaparkan 

pendapat sesuai dengan pertanyaan. 

 

- Mempertahankan dan berargumentasi selama ujian  

- Penguasaan materi bidang studi terkait dengan isi 

Skripsi 

 

 Jumlah Nilai 48 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Dosen Pembimbing I 

 

 

 

 

 

«pembimbing_1» 

NIDN. 

«NIDN_PEMBIMBING_1» 

Skala Penilaian: 

No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,75 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,50 

4 Memuaskan 75-79 B 3,25 

5 Baik Sekali 70-74 B- 3,00 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,75 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,50 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 2,25 

9 Tidak Lulus 50-54 D 2,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

FORMAT PENILAIAN SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SIDANG MUNAQASAH SKRIPSI 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii (STAI IMSYA) 

Pekanbaru 

Program Studi :   

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Sistematika Penulisan Lengkap  

1 - 5 

 

 

- Kesesuaian format dan tata tulis dan bahasa 

ilmiah. 

- Penggunaan Bahasa Ilmiah 

2 Kajian Teoritis  

1 - 5 

 

 

a. Masalah 

- Kemutakhian tema skripsi 

- Kelogisan masalah dan tujuan penelitian 

b. Kepustakaan   

 

1 - 5 

 

- Relevansi pustaka dengan masalah yang diteliti 

- Relevansi isi/substansi dan teori yang digunakan  

- Tanggungjawab mengutip dan memaparkan 

kutipan 

3 Rancangan Penelitian  

 

 

5 - 10 

 

- Kesesuaian desain/rancangan penelitian dengan 

hasil 

- Ketepatan sampling/informan 

- Kesesuaian variable dengan alat ukur yang 

digunakan 

- Prosedur pengumpulan data 

- Kesesuaian metoda analisis dengan jenis data 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

4 Hasil Penelitian  

 

 

10- 20 

 

a. Relevansi dan Representasi 

- hasil dengan judul, masalah, tujuan, hipotesis, 

dengan hasil yang ditampilkan. 

- Tema Skripsi dengan Program Studi 

- Kesimpulan dengan masalah dan tujuan 

b. Ada tidaknya interpretasi hasil penelitian 5 - 10  

c. Tanggung jawab ilmiah dalam mengutip, 

memaparkan teori-teori dan menarik kesimpulan. 

 

5- 10 

 

5 Kemampuan mempertahankan hasil penelitian   

- Mengkomunikasikan dan menguraikan/ 

menggambarkan penelitian yang ditulis dalam 

presentasi awal 

 

 

 

20 - 35 

 

- Menjawab dan melakukan penalaran, memaparkan 
pendapat sesuai dengan pertanyaan. 

 

- Mempertahankan dan berargumentasi selama ujian  

- Penguasaan materi bidang studi terkait dengan isi 

Skripsi 

 

 Jumlah Nilai 48 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Dosen Pembimbing II 

 

 

 

«pembimbing_2» 

NIDN. 

«NIDN_PEMBIMBING_2» 

Skala Penilaian: 

No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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BERITA ACARA PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

Pada hari ini Sabtu, Tanggal Enam Januari Tahun Dua Ribu Dua Puluh Empat (06/01/2024) 

telah diselenggarakan Seminar Proposal Skripsi Mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam 

Imam Asy Syafii Pekanbaru, Program Studi Ekonomi Syariah, atas nama : 
 

 «NAMA_MAHASISWA» NIM 

 

«nim» 

 

Dengan Judul: «JUDUL» 
 

Dinyatakan:    (DITERIMA/ DITOLAK/ DISEMINARKAN ULANG)  

Dengan Nilai Huruf : 

 

Demikian berita acara ini dibuat dengan catatan hasil seminar proposal terlampir. 

 

                                                Tim Seminar Proposal 

Ketua Tim 

 

 

 

 

 

«Pembahas_1» 

NIDN. «NIDN_P1» 

Sekretaris  

 

 

 

 

 

«moderatorsekretaris» 
NIDN. «NIDN_Sekretaris» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR HADIR 

F.A.1.06 
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SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR 
Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Tanggal Seminar : «Tanggal» 

No. N a m a Jabatan Tanda Tangan 

 
1. 

 

      Peserta 

 
1 

 
2. 

  
Peserta 

 
2 

 
3. 

  
Peserta 

 
3 

 
4. 

  
Peserta 

 
4 

 
5. 

  
Peserta 

 
5 

 
6. 

  
Peserta 

 
6 

7 

 

Peserta 7 

 

 Pekanbaru, «Tanggal» 

 Sekretaris Seminar Proposal 

 

 

 

«moderatorsekretaris» 
NIDN. «NIDN_Sekretaris» 

 

LAMPIRAN BERITA ACARA PELAKSANAAN 

SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 
 

http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 
 

 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

 

Catatan/Daftar Revisi Pembahas: 
 

No. Nama Penguji Uraian 
Tanda 
Tangan 

    

 

 Pekanbaru, «Tanggal» 

 Sekretaris Seminar Proposal 

 

 

 

 

«moderatorsekretaris» 
NIDN. «NIDN_Sekretaris» 
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FORMAT PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
II. IDENTITAS PESERTA SEMINAR PROPOSAL 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru (STAI 

IMSYA) 

Program Studi : «prodi» 

Judul Skripsi : «JUDUL» 

III. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Latar Belakang dan Rumusan Masalah  

 

 

a. Fenomena yang diungkapkan jelas dan 

sesuai judul/ tema penelitian 
1-10 

b. Kondisi ideal berdasarkan teori ilmiah 

yang mendukung target 
1-10 

c. Diuraikan dengan jelas keterkaitan 

antara fenomena dan landasan ilmiah. 
1-10 

d. Perumusan masalah dan tujuan 

penelitian tepat. 
1-10 

e. Bila tidak memenuhi unsur poin a, b, c 

dan d diatas maka akan diberikan nilai 

*Poin e tidak wajib diisi apabila unsur a, b, c  

dan d terpenuhi dan dinilai 

25 

2 Pertanyaan Penelitian/ Hipotesis:   

a. Relevansi hipotesis dengan latar belakang 

dan rumusan masalah. 
1-5 

b. Relevansi latar belakang/ rumusan masalah 

dengan metodologi penelitian. 
1-5 

3 Pendekatan Ilmiah dan Metodologi 

Pendekatan dan rancangan ilmiah yang 

diusulkan: 

  

a. Baik dan sesuai 1-5 

b. Dapat diterima, tetapi perlu perbaikan 

strategi 

1-5 

c. Pendekatan sesuai tetapi metodologi yang 

diusulkan tidak jelas 

1-5 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

d. Pendekatan dan metodologi tidak sesuai dan 

tidak memadai untuk pemecahan masalah 

1-5 

4 Fisibilitas dan Komplesitas Pengukuran 

Kemungkinan keberhasilan penelitian yang 

dijalankan: 

 Tinggi 

 Rendah 

1-10  

5 Penguasaan Materi 

Kemampuan dalam menyampaikan 

  

a. Tata Bahasa, Intonasi dan Komunikatif 1-10 

b. Mendeskripsikan jawaban atas pertanyaan 1-10 

 Jumlah Nilai 50 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Ketua Tim 

 

 

 

 

 

«Pembahas_1» 

NIDN. «NIDN_P1» 

Skala Penilaian: 
No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SEMINAR PROPOSAL 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru  

Program Studi :  «prodi» 

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Latar Belakang dan Rumusan Masalah  

 

 

a. Fenomena yang diungkapkan jelas dan sesuai 

judul/ tema penelitian 
1-10 

b. Kondisi ideal berdasarkan teori ilmiah yang 

mendukung target 
1-10 

c. Diuraikan dengan jelas keterkaitan antara 

fenomena dan landasan ilmiah. 
1-10 

d. Perumusan masalah dan tujuan penelitian tepat. 1-10 

e. Bila tidak memenuhi unsur poin a, b, c dan d 

diatas maka akan diberikan nilai* 

*Poin e tidak wajib diisi apabila unsur a, b, c 

dan d terpenuhi dan dinilai 

25 

2 Pertanyaan Penelitian/ Hipotesis:   

a. Relevansi hipotesis dengan latar belakang dan 

rumusan masalah. 
1-5 

b. Relevansi latar belakang/ rumusan masalah 

dengan metodologi penelitian. 
1-5 

3 Pendekatan Ilmiah dan Metodologi 

Pendekatan dan rancangan ilmiah yang diusulkan: 

  

a.  Baik dan sesuai 1-5 

b. Dapat diterima, tetapi perlu perbaikan strategi 1-5 

c. Pendekatan sesuai tetapi metodologi yang 

diusulkan tidak jelas 

1-5 

d. Pendekatan dan metodologi tidak sesuai dan 

tidak memadai untuk pemecahan masalah 

 

1-5 

4 Fisibilitas dan Komplesitas Pengukuran 

Kemungkinan keberhasilan penelitian yang 

1-10  
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

dijalankan: 

 Tinggi 

 Rendah 

5 Penguasaan Materi 

Kemampuan dalam menyampaikan 

  

a. Tata Bahasa, Intonasi dan Komunikatif 1-10 

b. Mendeskripsikan jawaban atas pertanyaan 1-10 

 Jumlah Nilai 50 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Pembahas I Proposal 

 

 

 

 

 

«Pembahas_1» 

NIDN. «NIDN_P1» 

Skala Penilaian: 
No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SEMINAR PROPOSAL 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru (STAI 

IMSYA) 

Program Studi : «prodi» 

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Latar Belakang dan Rumusan Masalah  

 

 

a. Fenomena yang diungkapkan jelas dan sesuai 

judul/ tema penelitian 
1-10 

b. Kondisi ideal berdasarkan teori ilmiah yang 

mendukung target 
1-10 

c. Diuraikan dengan jelas keterkaitan antara 

fenomena dan landasan ilmiah. 
1-10 

d. Perumusan masalah dan tujuan penelitian tepat. 1-10 

e. Bila tidak memenuhi unsur poin a, b, c dan d 

diatas maka akan diberikan nilai* 

*Poin e tidak wajib diisi apabila unsur a, b, c dan 

d terpenuhi dan dinilai 

25 

2 Pertanyaan Penelitian/ Hipotesis:   

a.  Relevansi hipotesis dengan latar belakang dan 

rumusan masalah. 
1-5 

b. Relevansi latar belakang/ rumusan masalah 

dengan metodologi penelitian. 
1-5 

3 Pendekatan Ilmiah dan Metodologi 

Pendekatan dan rancangan ilmiah yang diusulkan: 

  

a.  Baik dan sesuai 1-5 

b. Dapat diterima, tetapi perlu perbaikan strategi 1-5 

c. Pendekatan sesuai tetapi metodologi yang 

diusulkan tidak jelas 

1-5 

d. Pendekatan dan metodologi tidak sesuai dan tidak 

memadai untuk pemecahan masalah 

 

1-5 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

4 Fisibilitas dan Komplesitas Pengukuran 

Kemungkinan keberhasilan penelitian yang 

dijalankan: 

 Tinggi 

 Rendah 

1-10  

5 Penguasaan Materi 

Kemampuan dalam menyampaikan 

  

a. Tata Bahasa, Intonasi dan Komunikatif 1-10 

b. Mendeskripsikan jawaban atas pertanyaan 1-10 

 Jumlah Nilai 50 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Pembahas II Proposal 

 

 

 

 

 

«Pembahas_2» 

NIDN. «NIDN_P2» 

Skala Penilaian: 
No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SEMINAR PROPOSAL 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru  

Program Studi : «prodi» 

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Latar Belakang dan Rumusan Masalah  

 

 

a. Fenomena yang diungkapkan jelas dan sesuai 

judul/ tema penelitian 
1-10 

b. Kondisi ideal berdasarkan teori ilmiah yang 

mendukung target 
1-10 

c. Diuraikan dengan jelas keterkaitan antara 

fenomena dan landasan ilmiah. 
1-10 

d. Perumusan masalah dan tujuan penelitian tepat. 1-10 

e. Bila tidak memenuhi unsur poin a, b, c dan d 

diatas maka akan diberikan nilai* 

*Poin e tidak wajib diisi apabila unsur a, b, c dan 

d terpenuhi dan dinilai 

25 

2 Pertanyaan Penelitian/ Hipotesis:   

a.  Relevansi hipotesis dengan latar belakang dan 

rumusan masalah. 
1-5 

b. Relevansi latar belakang/ rumusan masalah 

dengan metodologi penelitian. 
1-5 

3 Pendekatan Ilmiah dan Metodologi 

Pendekatan dan rancangan ilmiah yang diusulkan: 

  

a.  Baik dan sesuai 1-5 

b. Dapat diterima, tetapi perlu perbaikan strategi 1-5 

c. Pendekatan sesuai tetapi metodologi yang 

diusulkan tidak jelas 

1-5 

d. Pendekatan dan metodologi tidak sesuai dan tidak 

memadai untuk pemecahan masalah 

 

1-5 

4 Fisibilitas dan Komplesitas Pengukuran 

Kemungkinan keberhasilan penelitian yang 

1-10  
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

dijalankan: 

 Tinggi 

 Rendah 

5 Penguasaan Materi 

Kemampuan dalam menyampaikan 

  

a. Tata Bahasa, Intonasi dan Komunikatif 1-10 

b. Mendeskripsikan jawaban atas pertanyaan 1-10 

 Jumlah Nilai 50 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Pembimbing I 

 

 

 

 

 

«Pembimbing_1» 

NIDN. «NIDN_PEM_1» 

Skala Penilaian: 
No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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FORMAT PENILAIAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
I. IDENTITAS PESERTA SEMINAR PROPOSAL 

Nama Mahasiswa : «NAMA_MAHASISWA» 

NIM : «nim» 

Perguruan Tinggi : Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru  

Program Studi : «prodi» 

Judul Skripsi : «JUDUL» 

II. PENILAIAN 

NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

1 Latar Belakang dan Rumusan Masalah  

 

 

a. Fenomena yang diungkapkan jelas dan 

sesuai judul/ tema penelitian 
1-10 

b. Kondisi ideal berdasarkan teori ilmiah yang 

mendukung target 
1-10 

c. Diuraikan dengan jelas keterkaitan antara 

fenomena dan landasan ilmiah. 
1-10 

d. Perumusan masalah dan tujuan penelitian 

tepat. 
1-10 

e. Bila tidak memenuhi unsur poin a, b, c dan d 

diatas maka akan diberikan nilai* 

*Poin e tidak wajib diisi apabila unsur a, b, c 

dan d terpenuhi dan dinilai 

25 

2 Pertanyaan Penelitian/ Hipotesis:   

a.  Relevansi hipotesis dengan latar belakang 

dan rumusan masalah. 
1-5 

b. Relevansi latar belakang/ rumusan masalah 

dengan metodologi penelitian. 
1-5 

3 Pendekatan Ilmiah dan Metodologi 

Pendekatan dan rancangan ilmiah yang 

diusulkan: 

  

a.  Baik dan sesuai 1-5 

b. Dapat diterima, tetapi perlu perbaikan strategi 1-5 

c. Pendekatan sesuai tetapi metodologi yang 

diusulkan tidak jelas 

1-5 

d. Pendekatan dan metodologi tidak sesuai dan 

tidak memadai untuk pemecahan masalah 

 

1-5 
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NO Aspek Penilaian 
Penilaian 

Range Nilai 

4 Fisibilitas dan Komplesitas Pengukuran 

Kemungkinan keberhasilan penelitian yang 

dijalankan: 

 Tinggi 

 Rendah 

1-10  

5 Penguasaan Materi 

Kemampuan dalam menyampaikan 

  

a. Tata Bahasa, Intonasi dan Komunikatif 1-10 

b. Mendeskripsikan jawaban atas pertanyaan 1-10 

 Jumlah Nilai 50 - 100  

 Predikat Nilai  A-E  

 

 

Pekanbaru, «Tanggal» 

Pembimbing II 

 

 

 

 

 

«Pembimbing_2» 

NIDN. «NIDN_PEM_2» 

Skala Penilaian: 
No. Prediket Range Huruf  Angka 

1 Sangat Istimewa 90-100 A 4,00 

2 Istimewa 85-89 A- 3,67 

3 Sangat Memuaskan 80-84 B+ 3,33 

4 Memuaskan 75-79 B 3,00 

5 Baik Sekali 70-74 B- 2,67 

6 Tidak Lulus 65-69 C+ 2,33 

7 Tidak Lulus 60-64 C 2,00 

8 Tidak Lulus 55-59 C- 1,67 

9 Tidak Lulus 50-54 D 1,00 

10 Tidak Lulus  < 50 E 0,00 
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BERITA ACARA PENYERAHAN*/PENJEMPUTAN* MAHASISWA 

KULIAH LAPANGAN / KULIAH KERJA NYATA (KKN) / KULIAH KERJA 

USAHA (KKU) 

 

 

Bismillahirrahmanirrahim. 

Pada hari ini …………, tanggal ……………......, bulan …….........tahun 

……………….., dilaksanakan acara penyerahan*/penjemputan* mahasiswa Kuliah 

Lapangan / Kuliah Kerja Nyata (KKN), Program Studi ………………………………… 

Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii (STAI IMSYA) Pekanbaru, di 

…………………………………………….. 

 

Demikian Berita Acara ini disusun dengan sebenar-benarnya berdasarkan kesepakatan 

antara kedua belah pihak. 

 

Nama Kota, ................................ 

Pejabat yang Menerima/Menyerahkan*  Pejabat yang Menerima/Menyerahkan* 

Kepala ...............     Dosen Pembimbing, 

 

 

 

Nama dan ttd      Nama dan ttd 

 

* Ket: 

Coret yang tidak perlu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.07 
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KARTU HASIL STUDI (KHS) 

 

Nama 

Mahasiswa 

:  NIM :  

Program Studi :  Periode :  

Semester :     
      

No 

Kode 

Mata 

Kuliah 

Nama Mata Kuliah SKS 

Nilai 

SKS*Indeks 
Angka Huruf Indeks 

        

        

        

        

        

        

        

 

Kota Pekanbaru, ……./……./ 20.. 

Kaprodi 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

NIDN.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.1.08 
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FORMAT PENILAIAN PRAKTEK KKU, PKL, KKN PROGRAM STUDI ……………. 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

TAHUN AKADEMIK : …./…. 

 

Nama Perusahaan :   

Alamat   :  

Nama Mahasiswa : 

 

A. PERSIAPAN (PLANNING) 

No Jenis Aktifitas 
Nilai Indikasi 

A B C D E 
1. Surat Perijinan      
2. Berkomunikasi Secara   Langsung   dengan   

Perusahaan 
(Public Relation) 

     

3. Perencanaan Praktek      
4. Kekompakan Team Work      

B. PELAKSANAAN (ACTION) 

No Jenis Aktifitas 
Nilai Indikasi 

A B C D E 
1. Presensi/Kehadiran di Perusahaan      
2. Komitmen dan Kesungguhan dalam Praktek      
3. Interaksi dengan Pegawai/Karyawan Perusahaan      
4. Ketrampilan Bertanya (Interview)      
5. Ketrampilan mengemukakan pendapat (Kritis)      
6. Sikap Koordinasi/Kooperatif dengan Pimpinan 

Perusahaan 
     

7. Sikap Koordinasi/Kooperatif sesame Team Work      
8. Pengetahuan tentang Perusahaan Secara Umum      

C. EVALUASI (EVALUATION) 

No Jenis Aktifitas 
Nilai Indikasi 

A B C D E 
1. Sistematika Laporan      
2. Materi Laporan      
3. Laporan Hasil KKU/KKN/PKL      

 

Pekanbaru,…………………… 

Pimpinan Perusahaan  

 

 

 

 

                 ………………. 

*)Untuk Perusahaan, mohon dikembalikan  

 Ke Kampus dalam amplop tertutup, Trimakasih 

 

F.A.1.09 
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FORMULIR SPMI STANDAR DOSEN  

DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
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LAPORAN TAHUNAN KINERJA DOSEN 

TAHUN AJARAN …………… 

 

Nama Dosen :  

Jenis Kelamin :  

NIDN :  

Unit Kerja :  

Jabatan Fungsional :  

Jabatan Struktural :  

Asesor 1 (LPM) :  

Asesor 2 (SPMI) :  

 

FORM-1 

A. TRIDHARMA 

KOMPONEN KINERJA 

CATUR DHARMA 

CATATAN/ 

CHECK LIST ASESOR 

KINERJA 

PENUNJAN

G YA TIDAK  Volume*  

(Kuantita

s) 

 

1. Pendidikan dan Pengajaran     

a. Melaksanakan perkuliahan secara mandiri.   SKS  

b. Melaksanakan perkuliahan dalam team 

teaching (tim pengajar). 

  SKS  

c. Membimbing KKU/PKL/KKN Mahasiswa   orang  

d. Melaksanakan fungsi Dosen Pembimbing 

Akademik (DPA). 

  orang  

e. Membimbing skripsi mahasiswa.   orang  

d. Aktif sebagai penguji pada ujian skripsi.   orang  

f. Menyusun RPS dan melaksanakannya 

dengan maksimal. 

  MK  

g. Melaksanakan evaluasi pembelajaran pada 

mahasiswa. 

    

JUMLAH     

2. Penelitian     

a. Melaksanakan penelitian.     

b. Mempublikasikan studi teoretis atau 

penelitian di jurnal. 

    

c. Melakukan kerjasama penelitian dengan 

dosen dari universitas lain. 

    

F.A.2.01 
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d. Menulis Buku sesuai rumpun Ilmu.     

e. Menulis buku interdisipliner rumpun ilmu.     

JUMLAH     

3. Pengabdian Masyarakat     

a. Melaksanakan pengabdian masyarakat, 

mendokumentasikan, dan melaporkannya 

sesuai aturan yang berlaku. 

    

b. Melakukan pengabdian masyarakat dengan 

dana mandiri. 

    

JUMLAH     

4. Dakwah Islamiyah     

a. Terlibat aktif dalam kegiatan ibadah dan 

dakwah di lingkungan kampus dan 

masyarakat; tetangga sekitar rumah. 

    

b. Memasukkan materi keislaman ke dalam 

bahan ajar perkuliahan. 

    

c. Mengintegrasikan kajian disiplin ilmu 

dengan materi keislaman di dalam aktivitas 

Tridharma. 

    

d. Aktif sebagai pengurus di lembaga 

(organisasi) yang mengintegrasikan dakwah, 

keilmuan, dan keislaman pada organisasi 

internal kampus maupun organisasi di luar 

kampus. 

    

TOTAL KESELURUHAN     

NILAI (total jawaban ya x 5)     

* Keterangan: Apabila terdapat kelebihan atau kekurangan volume kerja dosen, asesor 

memberikan catatan penting agar pada Tahun Ajaran berikutnya disesuaikan dengan regulasi 

yang berlaku. 
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LAPORAN TAHUNAN KINERJA DOSEN 

TAHUN AJARAN …………… 

 

Nama Dosen :  

Jenis Kelamin :  

NIDN :  

Unit Kerja :  

Jabatan Fungsional :  

Jabatan Struktural :  

Asesor 1 (LPM) :  

Asesor 2 (SPMI) :  

 

FORM-2 

B. KOMPETENSI PEDAGOGIS 

 

KOMPONEN KINERJA 

PEDAGOGIS 

CATATAN/ 

CHECK LIST 

ASESOR 

DOKUMEN 

PENDUKUNG 

(lampirkan salah satu 

atau beberapa dari SK, 

Sertifikat, bahan ajar, 

atau dokumentasi 

asesmen absah lainnya) 

YA TIDAK  

a. Memahami karakteristik mahasiswa yang 

berkaitan dengan perbedaan aspek fisik, 

intelektual, sosial-emosional, moral dan latar 

belakang sosial-budaya 

 

   

b. Mengidentifikasi potensi peserta didik dan 

memfasilitasi pengembangan potensi 

tersebut. 

 

   

c. Mengidentifikasi kesulitan peserta didik 

dalam berbagai bidang pengembangan 

pembelajaran. 

 

   

d. Menerapkan berbagai pendekatan, strategi, 

dan metode pembelajaran. 

   

e. Menyusun perencanaan dan jadwal semester 

(materi per tatap muka) dalam berbagai 

kegiatan  pengembangan pembelajaran 

berdasarkan kurikulum. 
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f. Mengembangkan indikator dan instrumen 

penilaian dengan terstandar berdasarkan 

bahan ajar. 

   

g. Merancang kegiatan pengembangan yang 

mendidik yang lengkap, baik untuk kegiatan 

di dalam kelas maupun di luar kelas. 

   

h. Memanfaatkan media (alat peraga) dan 

sumber belajar yang sesuai dengan 

pendekatan pembelajaran. 

   

i. Mengambil keputusan transaksional dalam 

kegiatan pembelajaran sesuai dengan situasi 

yang dinamis. 

   

j. Memanfaatkan teknologi informasi dan 

komunikasi untuk meningkatkan kualitas 

kegiatan pengembangan yang mendidik. 

   

k. Berkomunikasi secara efektif, empatik dan 

santun dengan peserta didik. 

   

l. Menentukan aspek-aspek proses dan hasil 

belajar yang penting untuk dinilai dan 

dievaluasi berdasarkan bank soal dari bahan 

ajar. 

   

m. Mengadministrasikan penilaian proses 

dan hasil belajar secara berkesinambungan 

dengan menggunakan berbagai instrumen. 

 

   

n. Mengkomunikasikan hasil penilaian dan 

evaluasi kepada pemangku kepentingan 

(misal, pimpinan fakultas dan mahasiswa) 

secara transparan, minimal dengan cara 

mengumumkan hasil nilai UTS kepada 

mahasiswa sebelum UAS. 

 

   

 

o. Memanfaatkan hasil refleksi evaluasi untuk 

perbaikan dan pengembangan kualitas 

pembelajaran ke depan. 

 

 

 

 

 

 

 

TOTAL     

NILAI (total jawaban ya x 6,7)    
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LAPORAN TAHUNAN KINERJA DOSEN 

TAHUN AJARAN …………… 

 

Nama Dosen :  

Jenis Kelamin :  

NIDN :  

Unit Kerja :  

Jabatan Fungsional :  

Jabatan Struktural :  

Asesor 1 (LPM) :  

Asesor 2 (SPMI) :  

 

FORM-3 

C. KOMPETENSI KEPRIBADIAN 

 

KOMPONEN KINERJA 

KOMPETENSI KEPRIBADIAN 

CATATAN/ 

CHECK LIST 

ASESOR 

DOKUMEN 

PENDUKUNG 

(lampirkan salah satu 

atau beberapa dari 

SK, Sertifikat, bahan 

ajar, atau dokumentasi 

asesmen absah 

lainnya) 

YA TIDAK  

a. Menghargai civitas academica tanpa membedakan 

keyakinan yang dianut, perbedaan pendapat 

(khilafiyah), suku, adat-istiadat, daerah asal dan 

gender. 

   

b. Menjaga kedisiplinan kerja dengan batasan jam 

kerja yang berlaku dan pengisian absensi. 

   

c. Berperilaku yang mencerminkan ketakwaan dan 

akhlak mulia, misalnya menghentikan perkuliahan 

pada waktu azan dan mengajak mahasiswa untuk 

mendahulukan shalat. 

   

d. Menjaga penampilan diri sebagai pribadi yang 

dewasa, arif, dan berwibawa. 

   

e. Bersedia menerima delegasi tugas sesewaktu 

dibutuhkan pimpinan atau rekan kerja. 

   

f. Menjaga perilaku agar menjadi teladan oleh 

peserta didik dan anggota masyarakat di  

sekitarnya.                                                                     
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g. Memotivasi civitas academica agar 

mengutamakan kolaborasi (daya sanding) 

dibandingkan kompetisi (daya saing). 

   

h. Mempublikasikan hasil prestasi individual, 

fakultas, dan universitas untuk meningkatkan 

motivasi berprestasi mahasiswa. 

   

i. Melaporkan penggunaan anggaran keuangan 

secara transparan dilengkapi dengan bukti 

transaksi. 

   

j. Menggunakan fasilitas kerja untuk kepentingan-

kepentingan pembelajaran dan pengembangan 

lembaga pendidikan dan bukan untuk kepentingan 

pribadi. 

   

TOTAL     

NILAI (total jawaban ya x 10)    
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LAPORAN TAHUNAN KINERJA DOSEN 

TAHUN AJARAN …………… 

 

Nama Dosen :  

Jenis Kelamin :  

NIDN :  

Unit Kerja :  

Jabatan Fungsional :  

Jabatan Struktural :  

Asesor 1 (LPM) :  

Asesor 2 (SPMI) :  

 

FORM-4 

D. KOMPETENSI SOSIAL 

 

KOMPONEN KINERJA 

KOMPETENSI SOSIAL 

CATATAN/ 

CHECK LIST 

ASESOR 

DOKUMEN 

PENDUKUNG 

(lampirkan salah satu atau 

beberapa dari SK, Sertifikat, 

bahan ajar, atau dokumentasi 

asesmen absah lainnya) 

YA TIDAK  

a. Bersikap inklusif dan objektif terhadap peserta 

didik, teman sejawat, dan lingkungan dalam 

melaksanakan pembelajaran. 

   

b. Berkomunikasi dengan peserta didik (atau wali 

mahasiswa) dan masyarakat secara santun, 

empatik dan efektif tentang program 

pembelajaran dan kemajuan peserta didik. 

   

c. Mengikutsertakan komponen Tenaga 

Kependidikan (misal, Tata Usaha, dll) dalam 

program pembelajaran dan mencarikan solusi dari 

permasalahan civitas academica. 

   

d. Beradaptasi dengan lingkungan tempat bekerja 

(misal, Ketua, Pembantu Ketua, Tata Usaha, 

Ka.Prodi, Perpustakaan, dll) untuk meningkatkan 

efektivitas sebagai pendidik.  

   

e. Berkomunikasi atau menjalin kerjasama dengan 

teman sejawat, profesi ilmiah, dan komunitas 

ilmiah lainnya melalui berbagai media dalam 

rangka meningkatkan kualitas pendidikan. 

   

f. Mengkomunikasikan hasil-hasil inovasi 

pembelajaran kepada pihak terkait (misal, rekan 

sesama dosen) secara lisan, tulisan atau bentuk 
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lain. 

g. Aktif menggunakan teknologi informasi dan 

komunikasi untuk pengembangan kecakapan 

(kecerdasan) sosial di lingkungan kerja melalui 

grup sosial media yang tersedia. 

   

h. Melakukan sitasi (kutipan) tulisan ilmiah rekan 

sejawat, khususnya rekan dosen fakultas di 

tempat bekerja. 

   

i. Menjaga nama baik sesama rekan pendidik 

dengan cara tidak mengumbar aib dan 

kesalahannya, kecuali pada forum etik untuk 

mencarikan jalan keluar bagi permasalahan 

lingkungan pendidikan. 

   

j. Mengembangkan dan memfasilitasi 

pengembangan potensi tenaga pendidik, tenaga 

kependidikan, dan mahasiswa (civitas 

academica). 

   

TOTAL     

NILAI (total jawaban ya x 10)    
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LAPORAN TAHUNAN KINERJA DOSEN 

TAHUN AJARAN …………… 

 

Nama Dosen :  

Jenis Kelamin :  

NIDN :  

Unit Kerja :  

Jabatan Fungsional :  

Jabatan Struktural :  

Asesor 1 (LPM) :  

Asesor 2 (SPMI) :  

 

FORM-5 

E. REKAPITULASI KINERJA DOSEN 

 

No KOMPONEN KINERJA NILAI 

FORM-1 Tridharma  

FORM-2 Kompetensi Pedagogis   

FORM-3 Kompetensi Kepribadian  

FORM-4 Kompetensi Sosial  

RERATA PENILAIAN KOMPONEN KINERJA  

 

Harapan Deskriptif Dosen 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 

 

Saran Deskriptif Asesor 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 
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ASESOR 1 (LPM),       ASESOR 2, (SPMI) 

 

 

…………………………..              ……………………………. 

NIDN: …………………              NIDN: ………………… 

 

 

Pekanbaru, (tanggal, bulan, tahun) 

Ketua  

STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru 

 

 

 

…………………………………… 

NIDN: …………………. 
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FORMULIR LAPORAN KINERJA TENAGA KEPENDIDIKAN 

Bulan : ___________________ 

Nama :    

NIK :    

Pangkat/ Golongan :  

Jabatan :   

Unit Kerja :   

   

Hari, Tgl. 

Jam 
Kegiatan/pekerjaan/aktivitas/tugas  

Ketercapaian 
Keterangan/ 

Paraf 
Tercapai (%) 

TT 
T % 

       

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 Rata-rata % ketercapaian kinerja sebulan     

 

Kriteria  : 

       T = Tercapai 

     TT = Tidak Tercapai 

 

Mengetahui/mengesahkan Pekanbaru,  

LPM Pegawai ybs,   

       

  

  

Nama dan ttd Nama dan ttd 

NIK NIK  
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BERITA ACARA PERTIMBANGAN/PERSETUJUAN SENAT 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

NOMOR: ........................ 

 

Pada hari ini, .............. tanggal .... bulan ......... tahun 20.. Senat Sekolah Tinggi 

Agama Islam Imam Asy Syafii (STAI IMSYA) Pekanbaru telah dihadiri sejumlah ......... 

(…………. ……)  orang Anggota Senat sebagaimana hadir terlampir, telah melakukan rapat 

pemberian pertimbangan/persetujuan kepada: 

 

Nama  :  

NIDN :  

Jabatan, TMT  :  

Pangkat, Golongan, TMT :  

Unit Kerja :  

 

Untuk ........................ 

 

Berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 

 

Kota, .........- ........... 20.. 

 

 

 

Sekretaris, 

 

 

 

 

Nama TTd  

Ketua Senat, 

 

 

 

 

Nama ttd 
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FORMULIR MONITORING DOSEN TETAP 

Tahun Akademik : ............................... 

Program Studi .............................................. 

No Nama Dosen NIDN 
Tempat Tgl 

Lhr 

Pendidikan/Asal 

PT/Gelar/Th Lulus Bidang 

Keahlian  

Jabatan Fungsional 
Nomor Sertifikat 

Pendidik 

S1 S2 S3 NF AA L LK GB  

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

Jumlah           

Rerata           

Ketua LPM Tanggal : Ketua Prodi 

 

*) Dilaporkan setiap 1 x setahun (diakhir tahun ajaran) 

F.A.2.05 
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FORMULIR MONITORING DOSEN TIDAK TETAP 

Tahun Akademik : ............................... 

Program Studi .............................................. 

No Nama Dosen NIDN 
Tempat Tgl 

Lhr 

Pendidikan/Asal 

PT/Gelar/Th Lulus Bidang 

Keahlian  

Jabatan Fungsional 
Nomor Sertifikat 

Pendidik 

S1 S2 S3 NF AA L LK GB  

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

Jumlah           

Rerata           

Ketua LPM Tanggal : Ketua Prodi 

 

*) Dilaporkan setiap 1 x setahun (diakhir tahun ajaran) 
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REKAPITULASI EVALUASI DATA DOSEN 

Tahun Akademik : .................................. 

No 
Program 

Studi 

Jml 

Dosen 

TTP* 

Jlh. 

Dosen 

Tetap 

(%) 

Mutu 

Pendidika

n** 

Jlh. Jab. Fungsional 

Dosen (%) 
Mutu Jab. 

Fungsiona

l*** 

Sertifikasi 

Pendidik 

S2 S3 NF 
A

A 
L 

L

K 
GB Jml (%) 

1              

2              

3              

4              

5              

6              

7              

8              

9              

10              

Keterangan : 

** MUTU PENDIDIKAN DOSEN : 

Sangat Baik (Persentase Dosen Tetap  S3 ≥ 40%)  

Baik (Persentase Dosen Tetap  20% ≤ S3 > 40%) 

Cukup (Persentase Dosen Tetap 10% ≤ S3 > 20%) 

Kurang Baik (Persentase Dosen Tetap S3 < 10%) 

 

***MUTU JAB. FUNGSIONAL :  

Sangat Baik (Persentase dosen  LK dan GB ≥ 40%) 

Baik (Persentase dosen  LK dan GB ≥ 20 %) 

Cukup (Persentase dosen  LK dan GB ≥ 10%) 

Kurang Baik (Persentase dosen  LK dan GB < 10%) 

Ketua STAI IMSYA 

 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal : Ketua LPM: 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

 

*) dilaporkan setiap 1 x setahun oleh Prodi 
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REKAPITULASI MONITORING KINERJA DOSEN 
Tahun Akademik : .................................. 

Semester :……………………. 

Program Studi .................................................. 

 

No Nama Dosen 

SKS 

Pendidikan 

Pengajaran 

SKS 

Penelitian 

SKS 

Pengabdian 

SKS 

Penunjang 

Total 

SKS 
Mutu 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

Ketua LPM: 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal: Ketua Prodi: 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

Keterangan :  

Mutu = Sangat Baik ( Total Pengajaran, Penelitian, Pengabdian, dan Penunjang ≤12 sks) 

Mutu = Baik (Total Pengajaran, Penelitian, Pengabdian, dan Penunjang > 12 sks) 

Mutu = Kurang Baik ( Total Pengajaran, Penelitian, Pengabdian, dan Penunjang > 16 sks) 
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MONITORING KINERJA DOSEN  

BIDANG PENDIDIKAN PENGAJARAN 
  Tahun Akademik : .................................. 

Semester :……………………. 

 

Program Studi  : .................................................. 

NIDN   : ………………………………….. 

Nama Dosen  : ………………………………….. 

 

No Kegiatan Bidang Pendidikan Pengajaran SKS * 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

Dst..   

 TOTAL  

Ketua Prodi: 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Dosen ybs, 

 

 

Nama dan ttd 

*Perhitungan SKS mengacu pada ketentuan…….. 
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MONITORING KINERJA DOSEN  

BIDANG PENELITIAN 
Tahun Akademik : .................................. 

Semester :……………………. 

 

Program Studi  : .................................................. 

NIDN   : ………………………………….. 

Nama Dosen  : ………………………………….. 

 

No Kegiatan Bidang Penelitian SKS * 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

Dst..   

 TOTAL  

Ketua Prodi: 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Dosen ybs, 

 

 

Nama dan ttd 
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MONITORING KINERJA DOSEN  

BIDANG PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 
Tahun Akademik : .................................. 

Semester :……………………. 

 

Program Studi  : ...................................................... 

NIDN   : ………………………………….. 

Nama Dosen  : ………………………………….. 

 

No Kegiatan Bidang Pengabdian SKS * 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

Dst..   

 TOTAL  

Ketua Prodi: 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Dosen ybs, 

 

 

Nama dan ttd 

*Perhitungan SKS mengacu pada ketentuan…….. 
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MONITORING KINERJA DOSEN  

BIDANG PENUNJANG TRIDHARMA 
Tahun Akademik : .................................. 

Semester :……………………. 

 

Program Studi  : ...................................................... 

NIDN   : ………………………………….. 

Nama Dosen  : ………………………………….. 

 

No Kegiatan Bodang Penunjang SKS * 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

12   

13   

Dst..   

 TOTAL  

Ketua Prodi: 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Dosen ybs, 

 

 

Nama dan ttd 
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FORMULIR MONITORING TENAGA KEPENDIDIKAN 
Tahun Akademik : .................................. 

Unit Kerja :  

No 
Nama  

Tenaga Kependidikan 

Tempat  

Tgl 

Lahir 

Pendidikan 

Terakhir Pangkat / 

Golongan 

Jenis Tenaga Kependidikan Pendidikan 

/Pelatihan 

yang pernah 

di ikuti 

Pustakawan Laboran/ Teknisir Analis/ 

Operator/ Programer 

Adm. 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

Dst.         

Jumlah       

       

Ketua LPM 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal : 

Ketua STAI IMSYA 

 

 

 

Nama dan ttd 

PEMBANTU KETUA II 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

 

*Formulir ini diisi 1x setahun 
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FORMULIR KEHADIRAN TENAGA KEPENDIDIKAN 

Bulan :………………………….. 

 

Hari / Tanggal  : 

Unit Kerja   : 

No NIP 
Nama 

Karyawan 

Datang Pulang 

Ket 

Jam Paraf Jam Paraf 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

Dst.        

KETUA LPM: 

 

 

 

 

Nama Dan Ttd 

Tanggal: PUKET II: 

 

 

 

 

Nama Dan Ttd 

 

       Pekanbaru,........................................ 

       KETUA STAI IMSYA 

 

 

 

       Nama Dan Ttd 
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FORMULIR PERMOHONAN CUTI DOSEN 

Identitas Pemohon  

NIK  : ____________________________________________________ 

Nama Pemohon : ____________________________________________________ 

Status Kepegawaian : ____________________________________________________ 

Pangkat / Jabatan : ____________________________________________________ 

Unit Kerja : ____________________________________________________ 

Alamat : ____________________________________________________ 

No. HP : ____________________________________________________ 

Data Cuti  

Jenis Cuti : ____________________________________________________ 

Lama Cuti : ____________________________________________________ 

Mulai Cuti : ____________________________________________________ 

Akhir Cuti : ____________________________________________________ 

Tujuan Cuti : ____________________________________________________ 

Ketentuan Cuti : 

- Hari sabtu dan ahad tidak termasuk hitungan jumlah hari cuti 

- Batas cuti maksimal 6 hari 

       Pekanbaru, ----------------------------- 

Menyetujui, 

Ketua STAI IMSYA Pekanbaru     Pemohon, 

 

 

 

 

        _______________ 

NIDN        NIDN 
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FORM PERMINTAAN CUTI TAHUNAN 

 

 Pekanbaru, .................................  

 

Kepada Yth. Ketua STAI IMSYA 

 

                  Di   

                      Pekanbaru  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini:  

    Nama    : 

    NIK    :   

    Pangkat/Gol. Ruang  : 

    Jabatan    : 

    Unit     : 

dengan ini mengajukan permintaan cuti tahunan untuk tahun ........ selama ...... (................) 

hari kerja, terhitung mulai tanggal ............... s.d. .................. Selama menjalankan cuti alamat 

saya adalah di .............................................. 

Demikianlah permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

  Hormat saya, 

 

 

        Nama dan ttd 

        NIK................. 
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CATATAN BAGIAN PERSONALIA 

Cuti yang telah diambil dalam tahun yang 

bersangkutan: 

1. Cuti Tahunan                       : ...... hari 

2. Cuti Besar                            : ...... hari 

3. Cuti Sakit                             : ...... hari 

4. Cuti Bersalin                        : ...... hari 

5. Cuti Karena Alasan Penting  : ...... hari 

6. Keterangan Lain-lain            : 

.............................................................................

.............................................................................

................................. 

CATATAN/PERTIMBANGAN ATASAN 

LANGSUNG: 

KEPUTUSAN PEJABAT YANG 

BERWENANG MEMBERIKAN CUTI: 
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PERMINTAAN CUTI BESAR 

 

 Pekanbaru, .................................   

 

Kepada Yth. Ketua STAI IMSYA 

  

               Di   

                       Pekanbaru   

   

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

    Nama    : 

    NIDN    :   

    Pangkat/Gol. Ruang  : 

    Jabatan    : 

    Satuan organisasi  : 

Dengan ini mengajukan permintaan cuti besar selama ………......... karena saya telah bekerja 

secara terus menerus selama ................. tahun. 

Selama menjalankan cuti alamat saya adalah di ....................................................................... 

 

Demikianlah permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

 Hormat saya, 

 

 

       Nama dan ttd 

       NIDN. .................. 
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CATATAN PEJABAT KEPEGAWAIAN 

 

CATATAN/PERTIMBANGAN ATASAN 

LANGSUNG: 

KEPUTUSAN PEJABAT YANG 

BERWENANG MEMBERIKAN CUTI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 
 

 

 

 

FORM PERMINTAAN CUTI SAKIT 
 

 Pekanbaru,................................  

  

Kepada Yth. Ketua STAI IMSYA  

                  Di  

                          Pekanbaru  

         

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

    Nama    : 

    NIDN    :   

    Pangkat/Gol. Ruang  : 

    Jabatan    : 

    Unit Kerja   : 

Dengan ini mengajukan permintaan cuti sakit selama …… (…......) hari/bulan*, terhitung 

mulai tanggal .................... s.d. …….............. karena saya menderita sakit/gugur 

kandung/mengalami kecelakaan dalam dan oleh karena menjalankan tugas kewajiban*, 

sesuai dengan surat keterangan dokter/bidan* terlampir. 

Selama menjalankan cuti alamat saya adalah di .............................................. 

Demikianlah permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

 Hormat saya, 

 

       Nama dan ttd 

       NIDN. ................ 

 

 

 

 

 

F.A.2.15c 

http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 
 

 

 

CATATAN PEJABAT KEPEGAWAIAN CATATAN/PERTIMBANGAN ATASAN 

LANGSUNG: 

KEPUTUSAN PEJABAT YANG 

BERWENANG MEMBERIKAN CUTI: 
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PERMINTAAN CUTI BERSALIN 

 

 Pekanbaru, .................................  

Kepada Yth. Ketua STIAI IMSYA  

                  Di  

                         Pekanbaru  

         

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

    Nama    : 

    NIDN    :   

    Pangkat/Gol. Ruang  : 

    Jabatan    : 

    Satuan organisasi  : 

Dengan ini mengajukan permintaan cuti bersalin untuk persalinan yang ke ..... /cuti di luar 

tanggungan Kampus untuk persalinan* terhitung mulai tanggal ............................. s.d. 

............................. 

Demikianlah permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

 Hormat saya, 

 

 

       Nama dan ttd 

       NIDN..................... 
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CATATAN PEJABAT KEPEGAWAIAN 

 

CATATAN/PERTIMBANGAN ATASAN 

LANGSUNG: 

KEPUTUSAN PEJABAT YANG 

BERWENANG MEMBERIKAN CUTI: 
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FORM PERMINTAAN CUTI KARENA ALASAN PENTING 

 

 Pekanbaru,.................................  

Kepada Yth. Ketua STAI IMSYA  

                  Di  

                          Pekanbaru  

         

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

    Nama    : 

    NIDN    :   

    Pangkat/Gol. Ruang  : 

    Jabatan    : 

    Satuan organisasi  : 

Dengan ini mengajukan permintaan cuti karena alasan penting selama ........(.............) hari 

terhitung mulai tanggal ...................... s.d. ......................, karena 

.....................................Alamat saya selama menjalankan cuti karena alasan penting adalah di 

……………………............................................... 

 

Demikianlah permintaan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 

 

 Hormat saya, 

 

 

       Nama dan ttd 

       NIDN..................... 
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CATATAN PEJABAT KEPEGAWAIAN 

 

CATATAN/PERTIMBANGAN ATASAN 

LANGSUNG: 

KEPUTUSAN PEJABAT YANG 

BERWENANG MEMBERIKAN CUTI: 
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KARTU CUTI PEGAWAI STIESIAS PEKANBARU 

NAMA    :................................................. 

NIK      :.................................................. 

UNIT KERJA :.................................................. 

NO. JENIS CUTI SURAT IZIN/SURAT KEPUTUSAN LAMANYA 
PARAF PEJABAT 

KEPEGAWAIAN 
KETERANGAN 

  NOMOR TANGGAL DARI TANGGAL SAMPAI TANGGAL   

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        

 

             Pekanbaru, .................................................... 

             Kabag. Personalia, 

 

 

             Nama dan ttd 
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FORMULIR PENDAFTARAN CALON DOSEN 

 

RIWAYAT HIDUP 

Nama Lengkap: ……………………………………………………………… 

Tanggal lahir/Umur: ……………………………………………………………… 

Tempat Lahir: ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin:  ……………………………………………………………… 

Agama: ……………………………………………………………… 

Status Perkawinan:  ……………………………………………………………… 

Alamat Rumah: ……………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………… 

Kelurahan/Desa: ……………………………………………………………… 

Kecamatan: ……………………………………………………………… 

Kabupaten/Kodya: ……………………………………………………………… 

Propinsi: ……………………………………………………………… 

Telepon/HP: ……………………………………………………………… 

NPWP :  ……………………………………………………………… 

PENDIDIKAN   

a. Pendidikan Sarjana (S1)  

Universitas: …………….……………………( dalam negeri/luar negeri)  

Institut: …………………….……………( dalam negeri/luar negeri)  

Sekolah Tinggi: …………………………….……( dalam negeri/luar negeri)  

Bidang Ilmu/jurusan:  ….…………….tahun masuk (………),tahun lulus (……..) 

b. Pendidikan Pascasarjana (S2)  

Universitas: …………………………..………( dalam negeri/luar negeri)  

Institut: ………………………………..…( dalam negeri/luar negeri)  

Sekolah Tinggi: …………………………….….…( dalam negeri/luar negeri)  

Bidang Ilmu/jurusan:  ….…………….tahun masuk (………),tahun lulus (……..) 

c. Pendidikan Pascasarjana (S3)  

Universitas: …………………………..………( dalam negeri/luar negeri)  

Institut: ………………………………..…( dalam negeri/luar negeri)  

Sekolah Tinggi: …………………………….….…( dalam negeri/luar negeri)  

Bidang Ilmu/jurusan:  ….…………….tahun masuk (………),tahun lulus (……..) 

Kemampuan Bahasa Inggris  TOEFL :........................, IELTS..............................., Dll.........  

Melamar pada Program Studi : ………………………………………………………....... 

Pengalaman Kerja (isi Jika pernah menjadi dosen )  

F.A.2.16 
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PT tempat mengajar ……………………………………………………… 

Mata Kuliah yang diasuh  ……………………………………………………… 

Menjabat/jabatan struktural sebagai  ……………………………………………………… 

Jabatan fungsional dosen :  …………….… Asisten Ahli/Lektor/Lektor Kepala) 

Sertifikat Dosen         ……………………………………………………… 

Alamat kantor/tempat mengajar :  ……………………………………………………… 

Jalan :  ……………………………………………………… 

Provinsi :  ……………………………………………………… 

Email/telepon :  ……………………………………………………… 

Alasan Pindah / berhennti ……………………………………………………… 

 

Sertifikat-Sertifikat (Profesi/Keahlian):  

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

 

 

Yang menyatakan, 

 

 

 

 

Nama dan ttd  
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FORMULIR PENDAFTARAN CALON TENAGA KEPENDIDIKAN 

 

RIWAYAT HIDUP 

Nama Lengkap: ……………………………………………………………… 

Tanggal lahir/Umur: ……………………………………………………………… 

Tempat Lahir: ……………………………………………………………… 

Jenis Kelamin:  ……………………………………………………………… 

Agama: ……………………………………………………………… 

Status Perkawinan:  ……………………………………………………………… 

Alamat Rumah: ……………………………………………………………… 

 ……………………………………………………………… 

Kelurahan/Desa: ……………………………………………………………… 

Kecamatan: ……………………………………………………………… 

Kabupaten/Kodya: ……………………………………………………………… 

Propinsi: ……………………………………………………………… 

Telepon/HP: ……………………………………………………………… 

NPWP :  ……………………………………………………………… 

PENDIDIKAN   

a. Pendidikan Sarjana (S1)  

Universitas: …………….……………………( dalam negeri/luar negeri)  

Institut: …………………….……………( dalam negeri/luar negeri)  

Sekolah Tinggi: …………………………….……( dalam negeri/luar negeri)  

Bidang Ilmu/jurusan:  ….…………….tahun masuk (………),tahun lulus (……..) 

b. Pendidikan Pascasarjana (S2)  

Universitas: …………………………..………( dalam negeri/luar negeri)  

Institut: ………………………………..…( dalam negeri/luar negeri)  

Sekolah Tinggi: …………………………….….…( dalam negeri/luar negeri)  

Bidang Ilmu/jurusan:  ….…………….tahun masuk (………),tahun lulus (……..) 

Pengalaman Kerja (isi Jika pernah menjadi Tenaga Kependidikan )  

Instansi Tempat Bekerja ……………………………………………………… 

Menjabat/jabatan struktural sebagai  ……………………………………………………… 

Sertifikat Tenaga Kependidikan       ……………………………………………………… 

Alamat kantor/:  ……………………………………………………… 

Jalan :  ……………………………………………………… 

Propinsi :  ……………………………………………………… 

Email/telepon :  ……………………………………………………… 

Alasan Pindah  ……………………………………………………… 

 

F.A.2.17 
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Sertifikat-Sertifikat (Profesi/Keahlian):  

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

 

 

Yang menyatakan  

 

 

 

Nama dan ttd 
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SURAT REKOMENDASI KARYAWAN 

Nomor:  

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama    :  

NIP/NIDN   :  

Pangkat/Golongan  :  

Jabatan   :  

Nama Perguruan Tinggi :  

Dengan ini memberikan rekomendasi kepada: 

Nama    :  

Jabatan   :  

Status    :  

Nama Perguruan Tinggi :  

 

Untuk menjadi Karyawan Tetap di STAI IMSYA, Hal ini didasari atas kinerja dan integritas yang 

dinilai sangat baik (mumtaz) sehingga layak juga untuk diberikan bonus untuk kinerjanya selama 3 

bulan ini. Berkaitan dengan hal tersebut, maka yang bersangkutan bersedia menaati peraturan dan tata 

tertib yang ditetapkan oleh STAI IMSYA Pekanbaru. 

Demikian surat rekomendasi ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya. 

Pekanbaru, Tanggal, Bulan 20.. 

Pejabat yang merekomendasikan 

 

 

  

Nama dan ttd 

NIDN. 

 

F.A.2.18 
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F.A.2.18a 

FORMULIR PENERIMAAN/REKRUTMEN DOSEN  
 

FORMULIR PENERIMAAN TENAGA PENDIDIK (DOSEN) 
 

Nama                              :   ……………………………………………………………………. 

Usia saat mendaftar        :   ……………………………………………………………………. 

Tanggal masuk berkas    :   ……………………………………………………………………. 

Rekomendasi                  :   ……………………………………………………………………. 

 
 

NO 
 

KELENGKAPAN 
CHECK LIST 

(√) 

1. Fotocopy KTP   

2. Fotocopy NPMP   

3. Pasphoto ukuran 3x4 berwarna = 4 lembar   

4. CV/Biodata   

5. Fotocopy Ijazah   

a.  Diploma III (D3) / Diploma IV (D4) 

b. Sarjana (S1) 

c.  Magister (S2) 

d. Doktor (S3) 

  

6. Fotocopy Transkrip Nilai IPK   

a. Diploma III (D3) / Diploma IV (D4)    

b. Sarjana (S1)    

c. Magister (S2)    

d. Doktor (S3)    

7. Sertifikat TOEFL / IELTS /TOEP   

8. Sertifikat SK Penyetaraan dari DIKTI bagi lulusan Perguruan 

Tinggi dari luar negeri 

  

9. SK- DIKTI Jabatan Fungsional Dosen (Terakhir)   

10. Kompetensi Verifikasi Data 

1.   ……………………………………………………… Memenuhi  

2.   ……………………………………………………… syarat  

 Tidak  

 memenuhi  

 syarat  
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    FORMULIR PENERIMAAN/REKRUTMEN TENAGA KEPENDIDIKAN 
 
 

BAGIAN KETENAGAAN FORMULIR PENERIMAAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
 

 

Nama                              :   ……………………………………………………………………. 

Usia saat mendaftar        :   ……………………………………………………………………. 

Tanggal masuk berkas    :   ……………………………………………………………………. 

Rekomendasi                  :   ……………………………………………………………………. 

 

 

NO KELENGKAPA
N 

CEKLIST 

1. Fotocopy KTP   

2. Fotocopy NPMP   

3. Pasphoto ukuran 3x4 berwarna = 4 lembar   

4. CV/Biodata   

5. Fotocopy Ijazah   

a.  Diploma III (D3) / Diploma IV (D4) 

b.  Sarjana (S1) 

c.  Magister (S2) 

d.  Doktor (S3) 

  

6. Fotocopy Transkrip Nilai IPK   

a. Diploma III (D3) / Diploma IV (D4)    

b. Sarjana (S1)    

c. Magister (S2)    

d. Doktor (S3)    

7. Kompetensi : Verifikasi Data 

1.  …………………………………………………. Memenuhi Memenuhi 

syarat 2.  …………………………………………………. syarat 

 Tidak Tidak 

memenuhi 

syarat 

 memenuhi 

syarat  
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FORMULIR TES KOMPETENSI DASAR AKADEMIK (TKDA) DOSEN 
 

 

DAFTAR NILAI TKD CALON TENAGA PENDIDIK (DOSEN) 

Nama                                 :   …………………………………………………………………… 
 

No. Test                            :   …………………………………………………………………… 
 

Hari/Tanggal                     :   …………………………………………………………………… 
 

 
Kategori Tes Jumlah 

soal 

Jumlah Soal 

yang benar 

Skor Nilai 

Tes Wawasan Kebangsaan 35    

Tes Intelegensia Umum 30    

Tes Karakteristik Pribadi 35    

 100 Total Nilai  

 

PATOKAN ACUAN PENILAIAN 
 

Hasil Perhitungan Angka Nominal Keterangan Status 

388,5 – 500 80 – 100 Sangat Baik Lulus 

276 – 387,5 70 – 79 Baik Lulus 

163,5 – 275 60 – 69 Cukup Lulus 

51 – 162,5 50 – 59 Tidak Baik Tidak Lulus 

≤ 50 <49 Sangat Tidak Baik Tidak Lulus 

 
 

Pekanbaru, …………. 
 

Penilai 
 
 
 
 

 
………………………………..
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FORMULIR TES KOMPETENSI DASAR AKADEMIK (TKDA) 

TENAGA KEPENDIDIKAN 

DAFTAR NILAI TKDA CALON TENAGA KEPENDIDIKAN 

 
 

Nama                                 :   …………………………………………………………………… 
 

No. Test                            :   …………………………………………………………………… 
 

Hari/Tanggal                     :   …………………………………………………………………… 
 

 
Kategori Tes Jumlah 

soal 

Jumlah Soal 

yang benar 

Skor Nilai 

Tes Wawasan Kebangsaan 35    

Tes Intelegensia Umum 30    

Tes Karakteristik Pribadi 35    

 100 Total Nilai  

 

PATOKAN ACUAN PENILAIAN 
 

Hasil Perhitungan Angka Nominal Keterangan Status 

388,5 – 500 80 – 100 Sangat Baik Lulus 

276 – 387,5 70 – 79 Baik Lulus 

163,5 – 275 60 – 69 Cukup Lulus 

51 – 162,5 50 – 59 Tidak Baik Tidak Lulus 

≤ 50 <49 Sangat Tidak Baik Tidak Lulus 

 
 

Pekanbaru,, …………. 
 

Penilai 
 
 
 
 

 
………………………………..
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FORMULIR TES WAWANCARA DOSEN DAFTAR NILAI PRESENTASI 

CALON TENAGA PENDIDIK (DOSEN) 
 

 

Nama                     :   ……………………………………………………………… 

No. Test                :   ……………………………………………………………… 

Hari/Tanggal         :   ……………………………………………………………… 

 

 

Dengan hasil sebagai berikut : 
 

No Komponen Bobot Angka Mutu Nilai 

(Bobot x Angka Mutu) 

1. Kedalaman dan keluasan teori 30%   

keilmuan      

2. Relevansi teori dan bidang 25%   

keilmuan      

3. Argumentasi teoritis 20%   

4. Penampilan, Penyajian dan Bahasa 25%   

Total Nilai  

 

Pekanbaru, 

Penilai, 
 
 
 

 
………………………………
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 FORMULIR TES WAWANCARA TENAGA KEPENDIDIKAN  
DAFTAR NILAI PRESENTASI CALON TENAGA KEPENDIDIKAN 

 
 

 

 

Nama                     :   ……………………………………………………………… 

No. Test                :   ……………………………………………………………… 

Hari/Tanggal         :   ……………………………………………………………… 

 

 

Dengan hasil sebagai berikut : 
 

No Komponen Bobot Angka Mutu Nilai 

(Bobot x Angka Mutu) 

1. Kedalaman dan keluasan teori 30%   

keilmuan      

2. Relevansi teori dan bidang 25%   

keilmuan      

3. Argumentasi teoritis 20%   

4. Penampilan, Penyajian dan Bahasa 25%   

Total Nilai  

 

Pekanbaru, 

Penilai, 
 
 
 

 
………………………………
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FORMULIR PENILAIAN HASIL TKDA & WAWANCARA DOSEN  

BERITA ACARA HASIL AKHIR PENILAIAN CALON TENAGA PENDIDIK (DOSEN) 
 

 
 
 

Pada hari ini ………, tanggal …………. Bulan …………. Tahun …………., bertempat di Kampus  

Sekolah Tinggi Agama Islam STAI IMSYA Pekanbaru, telah dilaksanakan penilaian calon tenaga  

pendidik (Dosen). 
 

Nama              :     ………………………………………………………. 

No. Test         :     ………………………………………………………. 

Dengan hasil sebagai berikut : 
 

No Komponen Bobot Nilai Total Nilai 
(Bobot x Nilai) 

1. Hasil Nilai TKDA 50%   

2. Hasil Nilai Presentasi 50%   

Jumlah  

Rekomendasi Hasil Wawancara 

 

Pekanbaru, …………………. 
 

Tim Penilaian Penerimaan 
 

Calon Tenaga Pendidik (Dosen) 

Ketua Penilai, 

 

 
 
 
 

…………………………. 

PATOKAN ACUAN PENILAIAN 
Angka Nominal          Keterangan              Status 

80 – 100                Sangat Baik               Lulus 

70 – 79                       Baik                     Lulus 

60 - 69                      Cukup                    Lulus 

50 – 59                  Tidak Baik           Tidak Lulus 

<49               Sangat Tidak Baik     Tidak Lulus
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Angka Nominal Keterangan Status 
80 – 100 Sangat Baik Lulus 
70 – 79 Baik Lulus 
60 - 69 Cukup Lulus 
50 – 59 Tidak Baik Tidak Lulus 

<49 Sangat Tidak Baik Tidak Lulus 

 

FORMULIR PENILAIAN HASIL TKDA & WAWANCARA TENAGA 

 KEPENDIDIKAN BERITA ACARA HASIL AKHIR PENILAIAN CALON 

 TENAGA KEPENDIDIKAN 
 

 
 
 

Pada hari ini ………, tanggal …………. Bulan …………. Tahun …………., bertempat di Kampus  

Sekolah Tinggi Agama Islam Asy Syafii Pekanbaru telah dilaksanakan penilaian calon tenaga 

 pendidik (Dosen). 

Nama              :     ………………………………………………………. 

No. Test         :     ………………………………………………………. 

Dengan hasil sebagai berikut : 
 

No Komponen Bobot Nilai 
Total Nilai 

(Bobot x Nilai) 

1. Hasil Nilai TKDA 50%   

2. Hasil Nilai Presentasi 50%   

Jumlah  

Rekomendasi Hasil Wawancara 

 

pekanbaru,…………………

. 

 Tim Penilaian Penerimaan 

Calon Tenaga Kependidikan 

Ketua Penilai, 
 
 
 
 

 
…………………………. 

 

 
 

PATOKAN ACUAN PENILAIAN
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FORMULIR PENGAJUAN PENGURUSAN NIDN KELENGKAPAN 
BERKAS/PERSYARATAN PENGURUSAN NIDN 

 

CHECK 

           LIST 
 
 
1. KTP/NPWP/KK 

 

2.      Foto Berwarna 
 

3.      SK Dosen tetap/ SK sebagai PNS (Dosen DPK)  
 

4.      Status Ijazah pada PD Dikti 
 

5.      Ijazah Lengkap (SK penyetaraan bagi lulusan luar negeri) 
 

6.      Surat keterangan sehat rohani (6 bulan terakhir) 
 

7.      Surat keterangan sehat jasmani (6 bulan terakhir) 
 

8.      Surat keterangan bebas narkotika (6 bulan terakhir) 
 

9.      Surat pernyataan dari pimpinan PT 
 

10.    Surat keterangan aktif melaksanakan tridharma PT 
 

11.    Surat Perjanjian Kerja 
 

12.    SK Jafung 
 
 

 
Pekanbaru , ………….. 

 

Pemohon, 
 
 

 

………………
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     FORMULIR PENGAJUAN PENGURUSAN NIDK 
 

KELENGKAPAN BERKAS/PERSYARATAN PENGURUSAN 
NIDK 

 

CHEK 

LIST 
 
 
 

1.      KTP/KK 
 

2.      Foto Berwarna 
 

3.      SK sebagai Dosen dengan perjanjian kerja/dosen khusus 
 

4.      Surat ijin dari instansi 
 

5.      Ijazah Lengkap (SK penyetaraan bagi lulusan luar negeri) 
 

6.      Surat keterangan sehat rohani (6 bulan terakhir) 
 

7.      Surat keterangan sehat jasmani (6 bulan terakhir) 
 

8.      Surat keterangan bebas narkotika (6 bulan terakhir) 
 

9.      Surat pernyataan dari pimpinan PT 
 

10.    Surat keterangan mengajar dan jadwal mengajar 
 

11.    Surat Perjanjian Kerja minimal 2 tahun 
 
 

Pekanbaru, ……………. 

Pemohon, 
 
 
 

……………………….. 
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STANDAR KOMPETENSI LULUSAN 

FORMULIR MONITORING IPK DAN MASA STUDI LULUSAN 

Periode Wisuda Ke :  I / II / III / IV 

Bulan……………Tahun…………. 

 

1. Program Studi ......................................................... 

No NIM Nama Lulusan IPK 
Lama 

Studi 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

Dst..     

Minimum   

Maksimum   

Rata – rata   

*Mahasiswa reguler (tidak termasuk mahasiswa transfer) 

Petugas Monitoring/Prodi : 

EVALUASI (diisi oleh Petugas Penjamin Mutu) 

a Jumlah lulusan dengan IPK < 2,75 =                    % 

b Jumlah lulusan dengan IPK 2,75 s/d 3,50 =                    % 

c Jumlah lulusan dengan IPK > 3,50 =                    % 

d Jumlah lulusan tepat waktu atau lebih cepat =                    % 

Dimonev Oleh Ketua LPM 

 

 

 

Nama dan ttd 

Hari / Tanggal: Dilaporkan Oleh Ketua 

Prodi 

 

 

 

Nama dan ttd 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.3.01 

mailto:Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com
http://www.sties-imamsyafii.ac.id/


 

 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 
Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com,  

Sties- Website : www.sties-imamsyafii.ac.id 

 

 

 

 

REKAPITULASI EVALUASI IPK DAN MASA STUDI LULUSAN 

Periode Wisuda Ke :  I / II / III / IV 

Bulan……………Tahun…………. 

 

No Program Studi Jumlah 

Jumlah (%) Lulusan 
Rata -

Rata 

IPK 

Mutu IPK < 

2,75 

2,75 < IPK 

< 3,50 

IPK 

>3,50 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

        

Total       

 

Keterangan : 
* Hanya mahasiswa reguler (tidak termasuk mahasiswa transfer) 

* Mutu Sangat Baik (rerata IPK ≥ 3,00) 

* Mutu Baik (semua wisudawan dengan IPK ≥ 2,75) 

* Mutu Cukup (lebih 50% wisudawan dengan IPK ≥ 2,75) 

* Mutu Kurang (rerata IPK < 2,75) 

Nama Ketua LPM : Tanggal rekap : Tanda Tangan : 
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SURAT KETERANGAN LULUS 
No…………………. 

 

 بسم الله الرحمن الرحيم
 

Surat Keterangan Lulus ini diberikan kepada: 
 

Nama   :  

NIM   :  

Jenjang Pendidikan :  

Program Studi  :  
 

Yang telah menyelesaikan studinya pada Semester Genap/Ganjil Tahun Akademik 

..../.... di Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru pada tanggal 

.........bulan ........ tahun ....., dengan Indeks Prestasi Komulatif (IPK) ........ dan jumlah 

SKS ......... 

 

Demikian Surat Keterangan Lulus ini dibuat dan dipergunakan sebagai pengganti ijazah 

yang masih dalam proses penyelesaian. 

 

              Pekanbaru, ...... - ..........- 20.. 

              Pembantu Ketua 1 Bidang Akademik 

 

 

 

 

 

             Nama dan ttd 

             NIDN. 

 

 

N.B : Surat Keterangan Lulus ini tidak berlaku 

          apabila ijazah asli telah diterbitkan. 
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 KUESIONER PENELUSURAN ALUMNI 

(TRACER STUDY) 

 

 

Nama Lengkap 
 

:    
  

Jenis Kelamin*) 

Tempat,Tgl. Lahir :     1 Laki-Laki 

NIM :     2 Perempuan 

Jurusan :      

Program Studi :      

Tanggal Kelulusan :      

Status *) 1 Belum Bekerja 2 Sudah Bekerja 3 Wirausaha 

Nama Instansi **) :      

Jabatan **) :      

No. Handphone :      

Email :      

Media Sosial :      

Alamat Domisili :      

Alamat Instansi :    
  

Saran & Kritik :    
  

 

 
 

........................................., Tgl – bulan – tahun  

Alumni, 

   

 

 

 
(.....................................) 

Keterangan: 

*) Lingkari salah satu angka 

**) Hanya jika memilih status 2 dan 3 
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STANDAR PROSES PEMBELAJARAN 
 

 

FORMULIR BUKU KONSULTASI/BIMBINGAN AKADEMIK MAHASISWA 

 

IDENTITAS MAHASISWA 

 

Nama    : ________________________________________ 

NIM    : ________________________________________ 

Semester / Kelas  : ________________________________________ 

Jenis Kelamin   : ________________________________________ 

Tempat/Tanggal Lahir : ________________________________________ 

Alamat Rumah  : ________________________________________ 

      ________________________________________ 

Nomor Handphone  : ________________________________________ 

Alamat e-mail   : ________________________________________ 

Asal Sekolah   : ________________________________________ 

Nama Ornag Rua 

a. Ayah   : ________________________________________ 

b. Ibu   : ________________________________________ 

Pekerjaan Orang Tua 

a. Ayah   : ________________________________________ 

b. Ibu   : ________________________________________ 

Nomor HP Orang Tua : ________________________________________ 

Nama Penasehat Akademik : ________________________________________ 
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BERITA ACARA PELAKSANAAN 

KONSULTASI / BIMBINGAN AKADEMIK 

 

Laporan Pertemuan   : _______  Semester  : _________ 

Jumlah SKS yang diambil : ___ SKS  IP Semester Lalu : _________ 

       Tahun Akademik : _________ 

 

NO TANGGAL 
URAIAN 

KONSULTASI/BIMBINGAN 
PARAF PA KETERANGAN 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

    

       Pekanbaru, _______________________ 

       Diketahui Oleh, 

       Pembantu Ketua I Bidang Akadmik 

 

 

 

 

       _________________________ 

       Nama dan tanda tangan 
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DAFTAR DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK DAN MAHASISWA 

BIMBINGAN 

SEMESTER GANIL/GENAP TA XXXXXX 

 

     
NO NIM 

NAMA 

MAHASISWA 

NAMA DOSEN 

PEMBIMBING 

NO. SK 

PEMBIMBING 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

Pekanbaru,........................... 

Ketua Program Studi, 

 

 

Nama dan ttd 
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FORMAT RPS STAI IMSYA PEKANBARU                             

F.A.4.03 

 

LOGO STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 
PROGRAM STUDI …. 

 

Mata 

Kuliah 

 

 

Kode Mata Kuliah 

 

 

Bobot (SKS) 

 

 

Semester 

 

 

Tanggal Penyusunan 

 

 

Tanggal di Setujui 

 

 

Dosen Pengampu Mata Kuliah  

 

 

 

Ketua Program Studi  

 

 

 

Pembantu Ketua 1 Bidang Kurikulum  

 

 

 

 

 

Capaian Pembelajaran (CP) Capaian Pembelajaran Prodi (CP-

P) 
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Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 

(CP-MK) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deskripsi Mata Kuliah   

 

 

 

 

Materi Pembelajaran   
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Media Pembelajaran  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Referensi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Team Teaching (Jika Ada)  

 

 

 

Mata Kuliah Pra Syarat (Jika Ada)  

Pertemuan Materi Indikator Capaian 

Pembelajaran 

Metode 

Pembelajaran 

Kriteria Penilaian 

1      

2      

3      

4      

5      
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DAFTAR PRESENSI KULIAH MAHASISWA/I 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 

 
MATA KULIAH  :      TAHUN AKADEMIK- SMT :  

DOSEN    :      PROGRAM STUDI-KELAS :  

 

No NIM Nama Mahasiswa  

Pertemuan Ke- 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

 

 
               

1                   

2                   

3                   

4                   

5                   

6                   

7                   

8                   
Catatan: Dosen Pengampu MK mengisi kehadiran mahasiswa/i dengan memberi tanda (v) pada kolom nama mahasiswa/i 

 
Pekanbaru, 

…………………... 

Dosen Pengampu 

Mata Kuliah 

 

 
Nama dosen pengamp 

F.A.4.04 
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JURNAL PENGAJARAN DOSEN 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
 
MATA KULIAH  :      TAHUN AKADEMIK- SMT :  

DOSEN    :      PROGRAM STUDI-KELAS :  

 
Catatan: Wajib diisi oleh Dosen Pengampu         

 

 

 

 

Pertemuan 

Ke- 

Tanggal Pokok Pembahasan Sub . Pokok Bahasan KET Paraf Dosen 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      
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PRESENSI DOSEN 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
 
MATA KULIAH  :      TAHUN AKADEMIK- SMT :  

DOSEN    :      PROGRAM STUDI-KELAS :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pertemuan Ke- 

 
1 2 3 4 5 6 7 8 

Hari 
 

 

       

Tanggal 
 

 

       

Ruang 
 

 

       

Jam 
 

 

  

 

     

TTD 

Dosen 
 

 

       

Ketua Kls 
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Pertemuan Ke- 

 
9 10 11 12 13 14 15 16 

Hari 
 

 

       

Tanggal 
 

 

       

Ruang 
 

 

       

Jam 
 

 

       

TTD Dosen 
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FORMULIR PENGAJUAN JUDUL SKRIPSI 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama   :____________________________________ 

NIM   :____________________________________ 

Tempat/Tgl. Lahir :____________________________________ 

Alamat   :____________________________________ 

No. Telp./HP  :____________________________________ 

 

Bermaksud mengajukan judul skripsi sebagai berikut: 

 

Judul I   :___________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________ 

 

Judul II  :___________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________ 

 

Judul  III  :___________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________ 
 

        Pekanbaru, ____________20__ 

 Menyetujui,      Mahasiswa yang mengajukan, 

 Ketua Program Studi _________________ 

 

 

 

 Nama dan ttd      Nama dan ttd 

 

 

Usulan Pembimbing: 

Pembimbing   :_______________________ 

 

(Ditentukan oleh Kaprodi) 

 

Catatan apabila judul belum disetujui: 
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FORMULIR PENUNJUKAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR/SKRIPSI 

 

Dengan hormat, dengan ini kami menunjuk Bapak / Ibu Dosen yang tersebut di bawah ini: 

Nama Dosen   : ……………………………………………………………… 

NIDN    : ……………………………………………………………… 

Jabatan   : ……………………………………………………………… 

Bertindak sebagai Dosen Pembimbing Tugas Akhir/Skripsi mahasiswa berikut: 

Nama Mahasiswa  : ……………………………………………………………… 

NIM    : ……………………………………………………………… 

Prodi    : ……………………………………………………………… 

JudulTugas Akhir/Skripsi : 

…………………………………………………………………………………………… 

      

……………………………………………………………………………………………. 

      

……………………………………………………………………………………………. 

Atas kesediaan dan kerjasama Bapak/Ibu diucapkan terima kasih. 

        Pekanbaru, ……………………… 

Dosen yang Bersangkutan     Ketua Program Studi ……….. 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 

NIDN        NIDN 

 

*Coret yang tidak perlu 

 Formulir ini dikembalikan ke Ketua Prodi 
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FORMULIR PERSETUJUAN SEBAGAI DOSEN PEMBIMBING TA…./…. 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama   : ………………………………………………… 

NIK   : ………………………………………………… 

Jabatan : ………………………………………………… 

Dengan ini menyatakan BERSEDIA / TIDAK BERSEDIA* sebagai Dosen Pembimbing Tugas 

Akhir/Skripsi  mahasiswa atas nama: 

Nama   : ……………………………………………….. 

NIM   : ……………………………………………….. 

Program Studi  : ……………………………………………….. 

Judul   : 

…………………………………………………………………………………………………… 

     

…………………………………………………………………………………………………… 

Alasan Jika Tidak Bersedia: 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

Demikian persetujuan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

       

 Pekanbaru,…………………………… 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi ………………………   Dosen yang Bersangkutan 

 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 

NIK.        NIK. 

 

*Coret yang tidak perlu 
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FORMULIR BIMBINGAN TUGAS AKHIR/SKRIPSI 

 

Nama Mahasiswa  : ………………………………………………………………… 

Dosen Pembimbing  : ………………………………………………………………… 

(Utama / Pendamping) 

 

NIM    : ………………………………………………………………… 

Program Studi   : ………………………………………………………………… 

Judul Tugas Akhir  : ………………………………………………………………… 

 

No. Hari/Tanggal 

Bimbingan 

Materi Bimbingan Hasil / Saran 

Bimbingan 

Paraf Dosen 

Pembimbing 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

    

       

 Pekanbaru,…………………………….. 

         

 

Pembimbing Skripsi 

 

 

 

 

 

          Nama dan ttd 

Catatan:  

1. Lama bimbingan Tugas Akhir/ Skripsi maksimal 2 semester sejak TMT SK Pembimbing 

diterbitkan 

2. Kartu ini harus dibawa setiap kali berkonsultasi dengan pembimbing 

3. Saran dan koreksi dari pembimbing harus ditulis dan diparaf oleh pembimbing. 

4. Kartu kendali bimbingan  asli yang telah ditandatangani oleh Puket I diserahkan kepada 

Ketua Program Studi 
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SURAT PEMBATALAN PEMBIMBING SKRIPSI 

Nomor : 

Lamp. : 

Hal : 

 

Kepada Yth. 

Bapak/Ibu:___________________ 

 

Dengan hormat, 

Berdasarkan Musyawarah Prodi terhadap surat permohonan Penggantian Dosen Pembimbing 

Tugas Akhir/Skripsi atas nama: 

Nama Mahasiswa  : ……………………………………………………………… 

NIM    : ……………………………………………………………… 

Prodi    : ……………………………………………………………… 

Judul Tugas Akhir/Skripsi : 

……………………………………………………………………………………………  

……………………………………………………………………………………………. 

  

Dengan ini kami menyatakan bahwa Bapak / Ibu Dosen yang tersebut di bawah ini: 

Nama Dosen   : ……………………………………………………………… 

NIK.    : ……………………………………………………………… 

Jabatan  : ……………………………………………………………… 

Dinyatakan tidak lagi bertindak sebagai Dosen Pembimbing Tugas Akhir/Skripsi mahasiswa 

tersebut di atas. 

Atas perhatian  dan kerja sama Bapak / Ibu diucapkan terima kasih. 

       Pekanbaru, ………………………….. 

       Ketua Program Studi ……………. 

 

 

       Nama dan ttd 
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FORMULIR PENGAJUAN TEMPAT PRAKTEK KULIAH KERJA NYATA (KKN) 

 

IDENTITAS PESERTA 

Nama    : 

NIM    : 

Jenis Kelamin   :  

Tempat Tanggal Lahir : 

Agama    : 

Alamat Lengkap  : 

No. HP   : 

Email    : 

Waktu Prakterin Mulai Bulan :                            Sampai Bulan:  

 

PEMBIMBING ATAU PENANGGUNGJAWAB KKN 

Nama     : 

No. HP /Telp   : 

Usulan Tempat PKL  

No. Nama Tempat Alamat Keterangan 

    

    

    

    

 

Demikianlah pengajuan ini kami buat, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima 

kasih.  

         Pekanbaru,……………. 

Ketua Program Studi       Peserta KKN/PKL/KKU 

  

 

 

Nama dan ttd        Nama dan ttd 
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FORMULIR MONITORING JUMLAH MAHASISWA BIMBINGAN AKADEMIK  

PER DOSEN 

Semester / Tahun Akademik : ..................../…………….. 

Program Studi ................................................. 

No 
Nama Dosen Pembimbing 

Akademik 

Jumlah Mahasiswa Bimbingan 
Total 

TS TS-1 TS-2 TS-3 TS-4 TS > -4 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 Maksimum        

 Minimum        

 Rerata        

Catatan : 

TS = Tahun Akademik Sekarang 

Ketua Program Studi : Tanggal : Tanda Tangan : 

 

 

 

 

 

F.A.4.10 

http://www.stai-imsya.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

 

 

 

REKAPITULASI MONITORING DAN EVALUASI JUMLAH MAHASISWA 

BIMBINGAN AKADEMIK PER DOSEN 

Semester / Tahun Akademik : ................./……………. 

No Program Studi 
Jumlah Mahasiswa Akademik 

Mutu 
Minimum Rerata Maksismum 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

dst      

Total      

Keterangan : 

Mutu Sangat Baik (Rerata < 20) 

Mutu Baik (Rerata = 20) 

Mutu Cukup (Rerata 21-30) 

Mutu Kurang (Rerata > 30) 

 

Ketua LPM : Tanggal rekap : Tanda Tangan : 
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FORMULIR MONITORING DAN EVALUASI DOSEN PEMBIMBING  

SKRIPSI/TUGAS AKHIR 

Semester/ Tahun Akademik : .........................../ ………………… 

 

Program Studi ........................................... 

No 
Nama Dosen 

Pembimbing 

Jabatan Akademik Bidang Ilmu 

Dosen 

Jumlah Mahasiswa 

Bimbingan Total 

AA L LK GB SBI TSBI 

1          

2          

3          

4          

5          

…          

…          

dst          

 Jumlah         

 Persentase         

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi  SBI 1 – 10 mahasiswa : ……………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi SBI 11 – 15 mahasiswa : ……………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi SBI > 15 mahasiswa : ……………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi TSBI 1 – 10 mahasiswa : ……………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi TSBI 11 – 15 mahasiswa : ……………% 

Dosen dengan jumlah bimbingan skripsi TSBI > 15 mahasiswa : ……………% 

Ketua LPM 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Rekap: Ketua Prodi 

 

 

Nama dan ttd 

*SBI = Sesuai Bidang Ilmu 

  TSBI = Tidak Sesuai Bidang Ilmu 

Catatan :  

1. Lampirkan Rekapitulasi Daftar Bimbingan 
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REKAPITULASI MONITORING DAN EVALUASI DOSEN PEMBIMBING SKRIPSI/TUGAS AKHIR 

Semester/ Tahun Akademik : ............................./ …………………… 

No Program Studi 

Persentase Jabatan 

Akademik 
Persentase Jumlah Mahasiswa Bimbingan / Semester 

Mutu 

AA L LK GB 
SBI  

(1- 0) 

SBI  

(11- 5) 

SBI  

(>15) 

TSBI  

(1-10) 

TSBI  

(11-15) 

TSBI 

(>15) 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

..dst             

 Total (Tingkat Institusi)            

Keterangan : 

Mutu SBI : Sangat Baik   (SBI ≥ 75%) 

Mutu SBI : Baik ( 50% ≤ SBI < 75%) 

Mutu SBI : Cukup ( 25% ≤ SBI < 50%) 

Mutu Kurang (SBI < 25%) 

 

Ketua LPM:  Tanggal Rekap:    T. Tangan : 
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FORMULIR MONITORING MATERI DAN KEHADIRAN DOSEN DALAM PERKULIAHAN 

Program Studi: Kelas        : 

Matakuliah : Kode MK :                                     

Dosen : Semester : 

MONITORING KEHADIRAN KULIAH 

Minggu Hari 

/Tanggal 

Materi Kuliah Ttd Dosen Ttd. Ketua 

Kelas 

Mhs 

Hadir 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8 Ujian Tengah Semester 

9      

10      

11      

12      

13      
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14      

15      

16 Ujian Akhir Semester 

 

Mengetahui 

LPM 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal : Diperiksa Oleh 

Ketua Program Studi 

 

 

Nama dan ttd 
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REKAPITULASI MONITORING MATERI DAN KEHADIRAN DOSEN DALAM PERKULIAHAN 

Semester :...........Minggu ke : 7 / 14 

 Tahun Akademik .................. 

Program Studi ....................................... 

 

No Matakuliah 
Dosen Pengampu 

Kelas 
Kehadiran 

Dosen (%) 

Kesusaian 

Materi (%) 

Kehadiran 

Mhs (%) 

Mutu 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

..dst        

Rata - rata       

 Nilai Mutu (Kehadiran Dosen+Kehadiran Mahasiswa+Pencapaian Materi)/3 

Sangat Baik (nilai ≥ 85%) 

Baik (nilai ≥ 75%) 

Cukup (nilai ≥ 65%) 

     Kurang (nilai < 65%) 

Ketua LPM 

 

 

Nama dan ttd 

 Tanggal Ketua Prodi 

 

 

Nama dan ttd 

Catatan : 

Monitroing dilakukan 2x dalam setiap semester (Minggu ke 7 dan Minggu ke 14) 
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REKAPITULASI MONITORING PENCAPAIAN MATERI DALAM PERKULIAHAN 

Semester :...........Minggu ke : 7 / 14 

 Tahun Akademik .................. 

Program Studi   : ....................................... 

Mata Kuliah  : …………………………….. 

Dosen Pengampu : …………………………….. 

 

Minggu ke Materi pada RPS Materi Perkuliahan Keterangan 

1   Sesuai / Tidak Sesuai 

2   Sesuai / Tidak Sesuai 

3   Sesuai / Tidak Sesuai 

4   Sesuai / Tidak Sesuai 

Dst   Sesuai / Tidak Sesuai 

Kesesuaian Materi …………………….% 

Ketua Prodi: 

 

 

Nama dan ttd 

Tanggal Dosen Pengampu 

 

 

Nama dan ttd 

 

Catatan : 

Monitroing dilakukan 2x dalam setiap semester (Minggu ke 7 dan Minggu ke 14) 
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SURAT TUGAS PENGUJI MUNAQASAH 

   Nomor:    

Lampiran  :   

Perihal :   
 

Yth.  
 

Mengharapkan kehadiran Saudara: 

Ketua Sidang/ 

Penguji I 

:  

Penguji II :  

Sekretaris Sidang :  

Moderator :  

Pembimbing  :  

Untuk dapat hadir dan menguji Munaqasah pada: 

Hari/tanggal :  

Waktu :  

Tempat :  

 

Terhadap mahasiswa: 

Nama :  

NIM :  

Program Studi :  

Judul Skripsi :  

 

Kehadiran Saudara tidak dapat diwakilkan, atas perhatian dan kehadiranya kami 

ucapkan terima kasih. 

 Pekanbaru,  

 Program Studi  

Ketua, 

Ka.Prodi 

NIK.  

 

Tembusan: LPM STAI IMSYA Pekanbaru 
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SURAT TUGAS PENGUJI SEMINAR PROPOSAL 
   Nomor:    

 

Lampiran  :   

Perihal :   
 

Yth.  
 

Mengharapkan kehadiran Saudara: 

Ketua Sidang/ 

Penguji I 

:  

Penguji II :  

Sekretaris Sidang :  

Moderator :  

Pembimbing  :  

Untuk dapat hadir dan menguji seminar proposal pada: 

Hari/tanggal :  

Waktu :  

Tempat :  

 

Terhadap mahasiswa: 

Nama :  

NIM :  

Program Studi :  

Judul Skripsi :  

 

Kehadiran Saudara tidak dapat diwakilkan, atas perhatian dan kehadiranya kami 

ucapkan terima kasih. 

 Pekanbaru,  

 Program Studi  

Ketua, 

Ka.Prodi 

NIK.  

 

Tembusan: LPM STAI IMSYA Pekanbaru 
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TATA TERTIB SIDANG MUNAQASAH 

Pelaksanaan Seminar Munaqasah dilaksanakan pada hari Jum’at 29 November 2023 ditentukan 

sebagai berikut: 

1. Tata Tertib Peserta Sidang Munaqasah 

a. Pada saat ujian wajib berpakaian rapi. 

b. Peserta sidang memasuki ruang sidang 15 menit sebelum ujian sidang dimulai 

di ruang sidang, sesuai dengan jadwal yang telah diumumkan, untuk 

melaksanakan persiapan. 

c. Membawa Laptop/ alat pendukung lainnya (sesuai kebutuhan). 

d. Selama pelaksanaan sidang berlangsung, peserta dilarang:  

1) Melakukan atau mencoba melakukan kegiatan yang dapat mengganggu 

kelancaran/ ketertiba jalannya sidang. 

2) Melaksanakan kegiatan yang menyebabkan kotornya lokasi sidang 

3) Bertindak tidak jujur dalam menjalankan sidang. 

e. Peserta sidang wajib mengikuti seluruh rangkaian jalannya sidang dari awal 

hingga pengumuman hasil sidang. 

f. Peserta dan penonton dilarang keluar dan masuk ruangan sidang setelah sidang 

berlangsung untuk menjaga khidmat sidang. 

g. Peserta yang tidak mengikuti seluruh jalannya sidang tanpa sepengetahuan dan 

seijin ketua tim atau prodi, dinyatakan TIDAK LULUS. 

 

2. Tata Tertib Penguji 

a. Pimpinan sidang munaqasah adalah dosen yang ditunjuk oleh panitia pelaksana. 

b. Penguji diharapkan hadir minimal 15 menit sebelum jadwal yang telah ditentukan. 

c. Penguji melaksanakan ujian sidang secara bersama-sama pada jadwal dan tempat yang 

telah ditentukan. 

d. Tugas moderator antara lain: membuka sidang, memimpin jalannya sidang, dan 

menutup sidang. 

e. Jika pada jadwal yang telah ditetapkan penguji berhalangan hadir dikarenakan sakit atau 

ada tugas lain, harap menghubungi Ketua program studi ekonomi syariah Sekolah 

Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii (STAI IMSYA) 087819226685, sebelum sidang 

dimulai. 

f. Berita acara dan lembar penilaian yang sudah diisi pembimbing dan penguji, diserahkan 

kepada Prodi. 

3. Aturan sidang. 

a. Peserta Ujian memiliki durasi maksimal 90 menit dengan rincian: 

No Agenda Waktu 

1. Moderator 5 Menit 

2. Presentasi 15 menit 

3 Tanya Jawab Penguji I 25 Menit 

4 Tanya Jawab Penguji II 20 Menit 

5 Penilaian 15 Menit 

6 Penutupan 10 Menit 

b. Pelaksanaan ujian sidang diselenggarakan di ruang sidang yang telah ditentukan, sesuai 

dengan yang tercantum pada pengumuman. 
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Pekanbaru, ……, ….…. 20.. 

Ketua Prodi 

 

 

Nama 

 

Tembusan: 

1. Ketua Prodi 

2. Sekretaris Prodi 
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SKRIPSI 

 

PENGARUH KEMALASAN TERHADAP CUMLAUDE 
 

 

 

Oleh : 

FULAN 

NIM: 123456 

 

 

 

Telah Dinyatakan LULUS Pada Tanggal 4 Oktober 2024 dan Dinyatakan Diterima Sebagai Persyaratan 

Untuk Memperoleh Gelar Sarjana Prodi 

 

 

 

 

Mengetahui, 

Ketua STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru 

 

 

 

Dr. Ali Musri Semjan Putra, M.A 

NIDN. 2109017201 
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PENGARUH KEMALASAN TERHADAP CUMLAUDE 
 

 

SKRIPSI 

 

Oleh : 

FULAN 

NIM: 12345678 

 

 

 

 

Telah disetujui dan disahkan 

Pada tanggal 15 Oktober 2024 

 

 

 

Untuk dipertahankan di depan Tim Penguji Skripsi  

Program Studi Ekonomi Syariah  

Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

 

Disetujui, 

Dosen Pembimbing I,   

   

 

 

Harmon Amir, B.Ec., M.Ec 

    NIDN. 2129109002 
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PENGESAHAN HASIL UJIAN SKRIPSI 

 

PENGARUH KEMALASAN TERHADAP CUMLAUDE 
 

 

SKRIPSI 

 

Oleh : 

FULAN 

NIM: 12345678 

 

 

Telah Dipertahankan di Depan Tim Penguji Pada Tanggal 5 Oktober 2024 

dan dinyatakan LULUS 

 

TIM PENGUJI 

1. Ketua Penguji       TTD 

 

Harmon Amir, B.Ec, M.Ec    (   ) 

   

2. Sekretaris Penguji 

Febri Kusuma, MSI     (   ) 

ANGGOTA TIM PENGUJI 

1. Penguji II 

Delima Afriyanti,  ME    (   ) 

 

2. Moderator       

 

Nurlaili Jannati, ME     (   ) 

 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi Ekonomi Syariah  

STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru 

 

 

 

Surya Tegar Widjiantoro, ME 

NIDN. 2129109002 
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SURAT PERSETUJUAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini :   

 

Dosen Pembimbing I   :  

Dosen Pembimbing II  :  

 

Menyatakan bahwa :  

Nama Mahasiwa   :  

NIM     :  

Judul Skripsi  :  

Benar-benar telah melaksanakan bimbingan Proposal Skripsi dan telah menyelesaikan 

penulisan Proposal Skripsi pada Hari Jumat Tanggal ……..,…….. 20.., sehingga yang 

bersangkutan layak untuk mengikuti Seminar Proposal Skripsi. 

Demikian persetujuan ini dibuat. 

Pekanbaru,  

 

 

Pembimbing I 

 

 

 

 

(………………………………….) 

           NIDN. 

      

Mengetahui, 

Kaprodi  

 

 

 

(.............................................................) 

NIDN.  
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DAFTAR KELENGKAPAN PERSYARATAN  

UJIAN SKRIPSI (MUNAQASAH)/ UJIAN KOMPREHENSIF 
 

Nama   :  ........................................................... 

NIRM   :  ........................................................... 

Program Studi  :  ……………………………………...  
 

No. 
JENIS 

PERSYARATAN 

CHECK-

ING 

1. Foto 4x6 = 2 lembar berwarna & Foto 3x4 = 2 latar merah 

(Catatan: Laki-laki memakai jas & dasi) 

 

2. Foto copy KTM = 1 lembar  

3. Sertifikat TOEFL/EPT    

4. Sertifikat Design Grafis  

5. Sertifikat Tasmi’ Juz 30  

6. Sertifikat Tasmi’ 50 Hadits (Hadits Arba’in + 10 hadits ekonomi)  

7. Foto copy Sertifikat Pendukung (30 Point)  

8. Laporan Kuliah Kerja Usaha (KKU)   

9. Foto copy ijazah SMA = 1 lembar  

10. Foto copy bukti lunas pembayaran pembangunan dan  uang semester terakhir = 1 lembar  

11. Transkrip  nilai   

12. KRS dan KHS semester I s.d semester akhir   

13. Surat keterangan bebas pinjam dari perpustakaan STAI IMSYA Pekanbaru  

14. Surat keterangan yang mengetahui PA untuk pengajuan outline skripsi (Form A.1)  

15. Outline rencana usulan judul skripsi (Form A.2)  

16. Surat persetujuan pembimbing (Form A.3)  

17. Form proses bimbingan skripsi (Form A.4)  

18. Kartu peserta seminar  

19. Formulir Pendaftaran Ujian skripsi / Munaqasah (Form A.5)  

20. Kartu Peserta Sidang Munaqasah ujian skripsi/ Munaqasah (Form A.6)  

21. Surat pernyataan keaslian skripsi   

22. Skripsi Cetak 5 Salinan (warna hijau)  

 

 

 Pekanbaru, 

 Mengetahui, 

Ketua Program Studi 

 

 

 

 

…………………………… 

NIDN.  
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Form A.1 

SURAT PERNYATAAN 

Nomor: _____ A.1/ MUNAQASAH/PSES-STAIIMSYA/____ /2024       

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Nama     :_______________________________________ 

2. NIM    :_______________________________________ 

3. Program Studi   :Ekonomi Syariah 

4. Beban SKS yang diselesaikan :_______________________________________ 

5. Indek Prestasi Kumulatif/IPK :_______________________________________ 

6. Alamat    :_______________________________________ 

7. No. Telepon    :_______________________________________ 

 

menyatakan telah lulus mata kuliah paling sedikit 130 sks, telah menyelesaikan semua 

mata kuliah wajib yang mendukung topik skripsi, terdaftar sebagai mahasiswa aktif 

Program Studi Ekonomi Syariah STAI IMSYA Pekanbaru dan tidak sedang cuti 

akademik. Oleh karena saya telah memenuhi persyaratan yang ditentukan, maka saya 

mengajukan permohonan penyusunan skripsi (transkrip akademik terlampir). 

 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya dan saya siap menerima 

sanksi sesuai aturan yang berlaku apabila saya memberi keterangan yang tidak benar. 

 

 

 Pekanbaru,   

Mengetahui, 

Dosen Pembimbing Akademik 

 

 

 

 

_________________________________ 
NIDN.  

Mahasiswa yang Bersangkutan 

 

 

 

 

 

_________________________________ 
NIM.  
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Form A.2 

 

RENCANA USULAN JUDUL SKRIPSI 

     

Yang bertanda tangan di bawah ini, mengajukan Rencana Usulan Judul Skripsi Sebagai 

berikut: 

 

1. Judul : __________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

2. Permasalahan Pokok : __________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

3. Dosen Pembimbing 1 

 

Dosen Pembimbing 2 

: 
 

: 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

 Pekanbaru, 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi 

 

 

 

 

_____________________________ 

NIDN.  

Mahasiswa yang Mengajukan 

 

 

 

 

 

_________________________________ 
NIM. 
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Form A.3a 

 

PERSETUJUAN PEMBIMBING SKRIPSI 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama   :    

NIDN   :   

Pangkat/Golongan :                   /  

 

menyatakan setuju untuk di sidangkan sebagai Pembimbing Utama pada skripsi 

mahasiswa Ekonomi Syariah STAI IMSYA Pekanbaru berikut: 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIM   :____________________________________________________ 

Program Studi  :  Ekonomi Syariah  

Judul Skripsi: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Demikian surat persetujuan ini dibuat dan agar dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

 Pekanbaru,  

Mengetahui, 

Ketua Program Studi 

 

 

 

_________________________ 

NIDN.  

Dosen Pembimbing I 

 

 

 

 

_________________________ 

NIDN.  
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Form A.3b 

 

PERSETUJUAN PEMBIMBING SKRIPSI 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIDN   :____________________________________________________ 

Pangkat/Golongan :____________________________________________________ 

 

menyatakan setuju untuk di sidangkan sebagai Pembimbing II pada skripsi mahasiswa 

Ekonomi Syariah STAI IMSYA Pekanbaru berikut: 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIM   :____________________________________________________ 

Program Studi  :  Ekonomi Syariah  

Judul Skripsi: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Demikian surat persetujuan ini dibuat dan agar dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

 Pekanbaru,  

Mengetahui, 

Ketua Program Studi 

 

 

 

_________________________ 

NIDN.  

Dosen Pembimbing II 

 

 

 

 

_________________________ 

NIDN.  

 

 

 

 

 

http://www.sties-imamsyafii.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.sties-imamsyafii.ac.id 

 

 

Form A.4a 

PROSES BIMBINGAN SKRIPSI 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIM   :____________________________________________________ 

Program Studi  :  Ekonomi Syariah  

Judul Skripsi               :____________________________________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

NO 
TANGGAL 

BIMBINGAN 

POKOK BAHASAN DAN 

SARAN PEMBIMBING 
PARAF ACC 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pekanbaru, 

 Dosen Pembimbing I 

 

 

 

 

 

_______________________ 
NIDN. 2104107002 
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Form A.4b 

PROSES BIMBINGAN SKRIPSI 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIM   :____________________________________________________ 

Program Studi  :  Ekonomi Syariah  

Judul Skripsi               :____________________________________________________ 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

NO 
TANGGAL 

BIMBINGAN 

POKOK BAHASAN DAN 

SARAN PEMBIMBING 
PARAF ACC 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pekanbaru, 

 Dosen Pembimbing II 

 

 

 

 

 

_______________________ 
NIDN. 2104107002 
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  Form A.5 

FORMULIR PENDAFTARAN 

UJIAN MUNAQASYAH 

T.A 2023/2024 

 

Nama Mahasiswa :_________________________________________________ 

NIM :_________________________________________________ 

Program Studi/ Semester :_________________________________________________ 

No. HP/ Email :_________________________________________________ 

Pembimbing I :_________________________________________________ 

Pembimbing II :_________________________________________________ 

Judul Skripsi :________________________________________________ 

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________ 

Persyaratan (terlampir) 
 

Penjadwalan pelaksanaan Ujian Munaqasyah Skripsi akan dilaksanakan apabila seluruh 

persyaratan telah dilengkapi calon peserta. 

 

 Pekanbaru, ________________________ 

Mengetahui, 

Program Studi Ekonomi Syariah 

Ketua, 

 

 

 

 

_______________________________ 

NIDN.  

 

Mahasiswa Yang Mengajukan 

 

 

 

 

 

_________________________________ 
NIM.   
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Form A.6 

 

KARTU PESERTA SIDANG MUNAQASAH / SEMINAR HASIL SKRIPSI 

 

Nama   :____________________________________________________ 

NIM   :____________________________________________________ 

Prodi / Semester  :  Ekonomi Syariah /____________________________________ 

 

NO 
TANGGAL 

MUNAQASAH 

MAHASISWA 

PENYAJI 
PRODI 

DEWAN 

PENGUJI 

JUDUL 

SKRIPSI 

TTD PJ 

MUNAQASAH 
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PERNYATAAN KEASLIAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini 

Nama Mahasiswa : FULAN 

NIM   : 123456 

Program Studi  : Ekonomi Syariah 

Judul   : Pengaruh Kemalasan Terhadap Cumlaude 

Dengan ini menyatakan bahwa Skripsi ini merupakan hasil karya sendiri dan 

benar keasliannya. Apabila di kemudian hari terbukti merupakan hasil plagiat atau 

penjiplakan terhadap karya orang lain, maka saya bersedia untuk bertanggung jawab 

dan menerima sanksi akademik sesuai dengan peraturan yang berlaku di STAI IMSYA 

Pekanbaru. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa paksaan. 

 

Pekanbaru, 27 November 2024 

Yang membuat Pernyataan, 

 

Materai 10 Ribu 

(Fulan) 
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    F.A.4.23 

 

JADWAL PERKULIAHAN PROGRAM STUDI …………………….. 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) 

PEKANBARU 

SEMESTER GANJIL/GENAP TA. ….-…. 

 MAHASISWA REGULER 
 

 
           
WAKTU SKS SEMESTER … IKHWAN NAMA DOSEN KELAS 

 
WAKTU SKS SEMESTER … AKHWAT NAMA DOSEN KELAS 

SENIN 

           

SELASA 

           

RABU 

           

KAMIS 

           

JUMAT 
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KARTU RENCANA STUDI (KRS) 
 

Nama Mahasiswa :  NIM :  
Program Studi :  Periode :  
Semester :    

 

 
No 

 
Kode MK 

 
Nama MK 

 
Dosen Pengajar 

 
SKS 

 
Kelas 

Jadwal Perkuliahan 

Ruang Hari Waktu 

1         

2         

Jumlah 
  

 
 

Kota , Tanggal- bulan- 20 
 
 

Mahasiswa                                                                                                       Pembimbing Akademik 
 

 
 
 
 
Nama         Nama 
NIM         NIDN 
 

 
 

Kaprodi 

 
 
 
 

 
Nama 
NIDN 
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STANDAR PENGELOLAAN PEMBELAJARAN 

SURAT KETERANGAN AKTIF KULIAH 

Nomor: ....................................................... 

 

Prodi  ..................................................Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru 

menerangkan bahwa : 

Nama   : .................................................. 

Tempat, Tgl. Lahir : .................................................. 

NIM   : .................................................. 

Program Studi  : .................................................. 

Alamat   : .................................................. 

     

Nama tersebut diatas adalah benar mahasiswa pada Prodi .................................................. di 

Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru yang terdaftar (Aktif Kuliah) Pada 

Tahun Akademik................................. 

Surat keterangan ini diberikan untuk keperluan :  

1. ...................................................................... 

2. ...................................................................... 

3. ...................................................................... 

 

Demikianlah Surat Keterangan ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

       Pekanbaru, ................................ 

                  Ka.Prodi 

       Nama dan ttd 
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SURAT PENGAJUAN PENELITIAN 

Hal  : Permohonan Pengantar Penelitian 

Kepada Yth. Ketua STAI IMSYA 

Di – 

  Pekanbaru 

 

Assalamu’alaikum Wr Wbr 

 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama   : .................................................................................. 

Tempat/Tgl Lahir : .................................................................................. 

NIM   : .................................................................................. 

Alamat   : .................................................................................. 

Judul Penelitian/ : .................................................................................. 

.................................................................................. 

Mata Kuliah  : .................................................................................. 

 

Dengan ini mengajukan permohonan untuk menerbitkan surat pengantar 

penelitian/permintaan data kepada : 

 Instansi/Perusahaan : ........................................................................... 

 Alamat  : ........................................................................... 

 

Demikian permohonan ini Saya ajukan, atas perhatian dan kesediaan Bapak Saya 

ucapkan terima kasih. 

Pekanbaru,....................20..... 

     Hormat saya, 

 

 

     Nama dan ttd     
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Catatan : 

Lampirkan Foto copy KTM dan Foto copy SK Pembimbing (khusus Skripsi) 

SURAT PENGANTAR PENELITIAN 

 

Nomor  :  ...........................................                      

Lampiran :  ........................................... 

Hal  : Permohonan Izin Penelitian 

 

Yth.: Kepala ……… ( diisi sesuai kebutuhan ) …… 

 Jln. …………………………………………. 

di …………………….. 

 

 

Bersama ini Kami mohon dengan hormat, kiranya Bapak/Ibu berkenan memberikan izin bagi 

Nama   : ........................................................................ 

NM   : ........................................................................ 

Program Studi  : ........................................................................ 

Alamat   : ........................................................................ 

 

Untuk Melaksanakan survei, observasi, dan penelitian dengan kegiatan sebagai berikut: 

Waktu Pelaksanaan : …(diisi sesuai kebutuhan) ………………………………. 

Lokasi   : …(diisi sesuai kebutuhan) ………………………………. 

Maksud/Tujuan : Penelitian Tugas Akhir/ Skripsi  

Judul Tugas Akhir : ........................................................................ 

Atas perhatian kerjasama dan bantuan yang diberikan, kami ucapkan terima kasih. 

 

Mengetahui,      Pemohon, 

Prodi..................     Ketua Program Studi 

 

 

Nama dan ttd      Nama dan ttd 

 

Tembusan  :        

1. Kepala…… (diisi sesuai kebutuhan) …………   

2. Ketua Prodi.............................................................  

4. Mahasiswa yang bersangkutan 

5. Arsip 
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JADWAL PERKULIAHAN SEMESTER.............. 

TAHUN AJARAN ………./………. 

 

 

Catatan: 

1. Beri  tanda (1) jika Team Teaching dan tanda (2) jika Asisten 

2. Beri tanda (*) jika mata kuliah pilihan. 

 

 

 

 

 

 

Hari Waktu Kode 

MK 

Mata 

Kuliah 

SKS SMT KLS Dosen 

Pengampu 

Ruang 

    Teori Praktek Jumlah      
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SURAT PERMOHONAN CUTI KULIAH  

 

Hal : Permohonan Cuti/tidak aktif kuliah 

Lamp : 1 berkas (bila ada dokumen alasan) 

 

Kepada :    Yth. Ketua Prodi.............................. 

              Di- 

    STAI IMYSA Pekanbaru 

 

Assalammualaikum Wr,Wb. 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : 

TTL   : 

NIM    : 

Prodi   : 

Alamat   : 

No. HP  : 

Cuti ke   :  

 

Bermaksud mengajukan permohonan cuti akademis/tidak aktif kuliah pada semester 

Gasal/Genap* tahun akademik …….… /……….................... 

karena............................................................... 

Sebagai bahan pertimbangan bersama ini saya lampirkan: 

1. Poto Copy Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) 

2. Poto Copy KRS/KHS terakhir 

3. Poto Copy Kwitansi SPP terakir 

 

Demikian surat permohonan ini saya buat, atas perhatian dan pertimbangannya saya ucapkan 

terimakasi. 

Pekanbaru....................................... 

Mengetahui,               Menyetujui, 

Ketua  Prodi                            Pembimbing Akademik     Pemohon, 

 

 

Nama dan ttd                                       Nama dan ttd                                      Nama dan ttd 

 

*) coret yang tidak perlu 
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SURAT KETERANGAN BEBAS PUSTAKA 

Nomor : ................................................... 

 
Prodi .............. Sekolah Tinggi Agama Islam (STAI IMSYA) Imam Asy Syafii Pekanbaru 

dengan ini menerangkan: 

 

Nama    :  

Tempat/Tgl. Lahir  : 

NIM    : 

Prodi    : 

Alamat    : 

Judul Skripsi   : 

 

Nama tersebut di atas adalah benar telah menyelesaikan studinya, dan telah menyelesaikan 

segala kewajiban yang berkaitan dengan administrasi perpustakaan secara lengkap, yaitu : 

 

1. Telah menyerahkan 1 (satu) eksemplar skripsi. 

2. Telah menyerahkan 1 (satu) eksemplar buku. 

3. Telah menyerahkan 1 (satu) CD yang berisi skripsi. 

 

Demikian surat keterangan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk dapat dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

 

Pekanbaru,................................. 

Prodi................., 

 

 

 

Nama dan ttd 
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F.A.5.06 

BUKTI SERAH TERIMA SKRIPSI 

 

Nama   :......................................................................................... 

NIM   : ......................................................................................... 

Program Studi  : ......................................................................................... 

Judul Skripsi  : ......................................................................................... 

                                          

No Nama Jabatan Tanggal Tanda Tangan 

1  Ka. Perpustakaan STAI 

IMSYA 
 1. 

2  Ka. Program Studi  2. 

3  Pembimbing I  3. 

 

  

Pekanbaru,...................................... 

Mengetahui, 

Ketua Program Studi,                                                         Yang Menyerahkan, 

 

 

Nama dan ttd                                                                           Nama dan ttd 

 

*Mahasiswa wajib menyerahkan 2 buku sesuai dengan prodi  
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Keluhan Masalah Akademis 

 

Kepada Yth : Ketua Program Studi………….. 

Di- 

Pekanbaru 

 

 

Tanggal  

Nama   

NIM  

Program Studi  

Alamat  

No HP/Email  

Subjek Yang Dikeluhkan  

Unit Yang Dikeluhkan  

Uraian Keluhan : 

 

 

 

 

Usulan Solusi : 

 

 

 

 

        Pekanbaru, ...................................... 

Yang Menyatakan, 

 

 

Nama dan ttd 

 

Catatan : Lampirkan Bukti Pendukung 
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PENANGANAN KELUHAN MASALAH AKADEMIK 

  

Tanggal  

Subyek Yang Dikeluhkan  

Unit/Bidang Yang Dikeluhkan  

Keluhan Ke  

No. Dokumen Keluhan  

Uraian Keluhan : 

 

 

 

 

 

Penyebab/Akar Masalah: 

 

 

 

 

 

Rencana Perbaikan/Pencegahan yang akan 

dilakukan (rekomendasi Prodi) 

 

 

 

 

Target Waktu Selesai 

Klarifikasi Subjek/Unit 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tanda Tangan Unit Kerja/Subyek 

Status: 

1) Layak   

2) Tidak layak   

3) Open   

4) Closed 

 

 

 

 

 

Tanda Tangan Ka Prodi 
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DAFTAR REKAPITULASI KELUHAN MASALAH AKADEMIS 

 

  

No Tanggal 
Nama 

Mahasiswa 

Subjek/Unit 

Kerja 

Bidang 

Layanan 

Uraian 

Keluhan 
Solusi Status 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

Keterangan : 

(1) Diisi No urut 

(2) Diisi tanggal keluhan masuk 

(3) Diisi nama mahasiswa yang menyampaikan keluhan 

(4) Diisi dengan unit kerja yang dikeluhkan  

(5) Diisi dengan bidang layanan akademik atau non akademik dan subyek keluhan 

(6) Diisi uraian ringkas keluhanan 

(7) Diisi dengan solusi  

(8) Diisi dengan keluhan masalah layak diteruskan, tidak layak, open/close 

 

 

 

Pekanbaru,……………. 

Ketua Program Studi, 

 

 

 

 

 

Nama dan ttd 
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BERITA ACARA 

PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)  

 

Berdasarkan Surat Keputusan Ketua Nomor :………………………….Tanggal…… Bulan 

…….. tahun……..telah dilaksanakan ujian Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) Sekolah Tinggi 

Agama Islam Imam Asy Syafii Pekanbaru Tahun Akademik ………………….. 

Gelombang :  

Mata Uji :   Al-Qur’an, Bahasa Arab, Pengetahuan seputar Prodi 

Jumlah Peserta : ……….., yang tidak hadir : ……………………………………. 

Catatan : ………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………… 

      

Pekanbaru,…………………….. 

Ketua Panitia,       Sekretaris 

 

 

 

 

(Nama Ketua Panitia)     (Nama Sekretaris Panitia) 
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DAFTAR HADIR PESERTA PMB  

 

Mata Ujian :  

Hari / Tanggal :  

Waktu :  

Gedung / Ruang :  

Gelombang / Tahun Ajaran :  

 

NO NAMA PESERTA TANDA TANGAN 

1  1.  

2   2. 

3  3.  

4   4. 

Dst..    

 

Pekanbaru,…………………….. 

Mengetahui, 

Ketua Panitia,       Sekretaris 

 

 

 

 

(Nama Ketua Panitia)     (Nama Sekretaris Panitia) 
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LAMPIRAN SK KETUA STAI IMSYA NOMOR : ……..................... 

HASIL SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB) 

TES GELOMBANG……………………… 

TAHUN AJARAN ………../…… 

 

NO NAMA PESERTA 
DITERIMA PADA 

PRODI 

1   

2   

3   

4   

dst   

 

Pekanbaru,…………………….. 

        Ketua STAI IMSYA Pekanbaru 

 

 

 

 

        (Nama dan ttd) 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.A.5.12 

http://www.sties-imamsyafii.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.sties-imamsyafii.ac.id 

 

 

 

Hal : Permohonan Keterangan Aktif Kuliah 

 

Kepada Yth. Ketua Program Studi  

Di -  

Pekanbaru 

 

Assalamu'alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan dibawah ini: 

 

Nama   :  

 

Tempat/Tgl Lahir : 

 

NIM   :  

 

Program Studi  :  

 

Alamat Lengkap : 
 

RT. ……RW……..Kelurahan/Desa…….………………………....., 

Kecamatan………Kab/Kota………………. 

 

Dengan ini mengajukan permohonan surat keterangan aktif kuliah semester ….. Tahun Ajaran 

……./……. di Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy-Syafi’i Pekanbaru yang akan 

dipergunakan untuk: 

1. ……………………………………………………………………………………. 

 

2. ……………………………………………………………………………………. 

 

3. ……………………………………………………………………………………. 

Demikian permohonan ini saya ajukan, atas perhatian dan kesediaan Bapak diucapkan terima 

kasih. 

Wassalamu'alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

Pekanbaru,…,………...20… 

 

 

Mengetahui. 

Orang Tua/Wali       Hormat Saya, 

 

  

   
Catatan: 

Lampirkan Foto copy KTM dan Bukti Pembayaran SPP semester terakhir
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Lampiran I hal : 1 – 2. 

 Surat Keputusan Ketua STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru. 

 Nomor    : . 

 Tentang  : Penetapan Tugas Mengajar Dosen Semester Ganjil/Genap Tahun Akademik .... / ..... 

 
DISTRIBUSI MATA KULIAH  

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

SEMESTER GANJIL/GENAP TAHUN AKADEMIK .... / .... 

 
Nama Dosen :  

NO 

KODE 

MATA 

KULIAH 

MATA KULIAH SKS 

HARI JAM RUANGAN 

PROGRAM STUDI 

SMT 

         

         

         

         

TOTAL SKS   

                                                   Pekanbaru,  .....,.....,...... 

                                                                                  .....,.....,...... 

                                                   Ketua  

 

 

                                            Nama 

                                                     NIDN.  

 

 

Lampiran II hal : 1 – 2. 

 Surat Keputusan Ketua STAI Imam Asy Syafii Pekanbaru. 
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 Nomor    : . 

 Tentang  : Penetapan Tugas Mengajar Dosen Semester Ganjil/Genap Tahun Akademik .... / ..... 

 

JADWAL MENGAJAR DOSEN 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

Semester Ganjil/Genap Tahun Akademik ..../.... 
 Nama Dosen       :  

 Jumlah SKS        :  

WAKTU SENIN SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

RUAN

G 

MATA 

KULIAH 

08.00- 

09.40 

            

08.00-

10.30 

            

10.00-

11.40 

            

11.40-

13.30 

            

13.30-

16.00 

            

15.10-

16.00 

            

15.15-

16.55 
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PERJANJIAN KERJASAMA 

(MEMORANDUM Of UNDERSTANDING/MEMORANDUM OF AGREEMENT) 
Nomor: … 

 

Pada hari ini, ...... tanggal ........ bulan ....... tahun ........ bertampat di ................................ , telah ditandatangani 
perjanjian kerjasama antara: 

1 Nama : ....................... 
NIK : ....................... 
Instansi : ....................... 
Jabatan : ....................... 
Alamat : ....................... 
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama serta sah mewakili instansi: ....................... 
Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA 2 

Nama : ....................... 
NIK : ....................... 
Instansi : ....................... 
Jabatan : ....................... 
Alamat : ....................... 
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama serta sah mewakili instansi: ....................... 
Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA 

 
Dengan ini kedua belah pihak sepakat dan setuju mengadakan perjanjian kerjasama tentang ............ 
......... dengan syarat-syarat dan ketentuan sebagai berikut: 

 
PASAL 1 

Detail isi ketentuan pasal.... 

 

Detail isi ketentuan pasal.... 

 

Detail isi ketentuan pasal....

 

PASAL 2 

 

PASAL 3 

dst. 

Kota, ........................ 

PIHAK 1 

<INSTANSI PERTAMA> 

PIHAK 2 

<INSTANSI KEDUA
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Kewajiban 

Hak 

Tanggung Jawab 

<Nama Penanggung Jawab> <Nama Penanggung Jawab> 

 

 

DRAFT PENGAJUAN KERJASAMA 

Institusi : 

Jenis : 

Alamat : 

No. Telp Institusi :  

Penanggung Jawab  :  

Jabatan : 

Email : 

No. Handphone :  

Uraian Bentuk Kerjasama: 
 

 

 

 

Pekanbaru, ........................ 

<Nama Instansi> 

 

 

 

(Nama Penanggung Jawab)  
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STANDAR  ISI PEMBELAARAAN 

 
DAFTAR MATA KULIAH 

KURIKULUM ……… 

 

 

 

SEMETER 

…….. 

    

NO KODE MK MATA KULIAH SKS 

MATA 

KULIAH 

PRA 

SYARAT 

KETERANGAN 

1      Wajib/Pilihan* 

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

 

    

  JUMLAH 

    

Keterangan: * coret yang tidak pelu 

 

        Ka. Prodi.................. 

 

        Nama dan ttd 
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STANDAR SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN 

 

FORMULIR  PEMINJAMAN RUANGAN 

 

Kepada Yth.    Bagian Sarana Prasarana 

Di  

   STAI IMSYA Pekanbaru 

 

Sehubungan dengan akan diadakannya kegiatan __________________________ 

pada : Hari / Tanggal  : ___________, ___________________ ;  Jam : __________ s.d. 

__________ WIB 

Nama Kepanitiaan/Penyelenggara  : ___________________________________________ 

Acara : ____________________________________________________________________ 

Maka dengan ini kami mengajukan permohonan peminjaman*) : 

 

1. Tempat/Ruang/Auditorium  : ______________________________________________ 

2. Tempat/Ruang/Auditorium  : ______________________________________________ 

Demikian permohonan ini, atas perhatian dan bantuannya kami sampaikan terima kasih. 

 

 

 

Pekanbaru,______________________ 

 

 

 

Peminjam, 

 

 

 

Nama dan ttd 

NIM.................... 

 

 

 

Disetujui oleh : 

Bagian Sarana dan Prasarana 

 

 

 

 

Nama dan ttd 

NIDN.................. 

 

 

Catatan : 

1. *) Lingkari nomor yang diinginkan;  **) Coret salah satu  

2. Blanko Permohonan Peminjaman rangkap 2 (dua) :  

F.A.7.01 

http://www.sties-imamsyafii.ac.id/


 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.sties-imamsyafii.ac.id 

 

 

 

FORMULIR  PEMINJAMAN PERALATAN 

 

Kepada Yth. Bagian Sarana dan Prasarana 

Di – 

 STAI IMSYA Pekanbaru 

 

Sehubungan dengan akan diadakannya kegiatan __________________________ 

pada : Hari / Tanggal  : ___________, ___________________ ;  Jam : __________ s.d. 

__________ WIB 

Nama Kepanitiaan/Penyelenggara  : 

_____________________________________________________________________________ 

Acara : 

_____________________________________________________________________________ 

Maka dengan ini kami mengajukan permohonan peminjaman peralatan: 

 

 

NO. NAMA PERALATAN JUMLAH KETERANGAN 

    

    

    

    

    

    

 

Demikian permohonan ini, atas perhatian dan bantuannya kami sampaikan terima kasih. 

 

 

 

Pekanbaru,______________________ 

 

 

Peminjam, 

 

 

Nama dan ttd 

NIM 

 

Disetujui oleh : 

Bagian Sarana dan Prasarana 

 

Nama dan ttd 

NIDN.................. 
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FORMULIR  PEMINJAMAN KENDARAAN 

 

Kepada Yth. Bagian Sarana dan Prasarana 

  Di – 

   STAI IMSYAPekanbaru 

 

 

Sehubungan dengan akan diadakannya kegiatan __________________________ 

pada : Hari / Tanggal  : ___________, ___________________ ;  Jam : __________ s.d. 

__________ WIB 

Nama Kepanitiaan/Penyelenggara  : 

_____________________________________________________________________________ 

Acara : 

_____________________________________________________________________________ 

Maka dengan ini kami mengajukan permohonan peminjaman Kendaraan: 

 

 

NO. NAMA KENDARAAN JUMLAH KETERANGAN 

    

    

    

    

    

Demikian permohonan ini, atas perhatian dan bantuannya kami sampaikan terima kasih. 

 

 

 

Pekanbaru,______________________ 

 

 

Peminjam, 

 

 

____________________________ 

NIM 

 

Disetujui oleh : 

Bagian Sarana dan Prasarana 

 

 

 

Nama dan ttd 

NIK..................... 
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KARTU KONTROL PEMELIHARAAN DAN KEBERSIHAN TOILET 

 

Toilet Gedung  :__________________________________ 

Supervisor  :__________________________________  

 

URAIAN PEMELIHARAAN 

NO. Hari/Tanggal Uraian 

Kegiatan 

Penanggung jawab Paraf  Ceklist 

Supervisor 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Pekanbaru,........... 

Supervisor 

 

 

Nama dan ttd 
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KARTU KONTROL PEMELIHARAAN RUANG KELAS 

 

Unit/Ruang   :_____________________________________ 

Tanggal Pengecekan  :_____________________________________ 

Petugas Pengecek  :_____________________________________ 

Pengecekan Periodik  : Triwulan I / II /III / IV 

 

 

NO NAMA ALAT JUMLA

H 

MERK/TYPE KONDIS

I 

Paraf REKOMENDA

SI 

1    B/R*   

2    B/R*   

3    B/R*   

4    B/R*   

5    B/R*   

6    B/R*   

7    B/R*   

8    B/R*   

9    B/R*   

10    B/R*   

11    B/R*   

12    B/R*   

13    B/R*   

14    B/R*   

15    B/R*   

16    B/R*   

17    B/R*   

 

CATATAN REKOMENDASI: 

 

 

 

 

 

*Ket: B = Baik, R = Rusak 

 

       Pekanbaru, …………………….20…… 

Mengetahui:       Bag. Sarpras, 

LPM 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 
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DAFTAR INVENTARIS BARANG INSTITUSI 

 

PENANGGUNG JAWAB : ___________________________________________ 

GEDUNG/RUANG  :____________________________________________ 

 

NO NOMOR INVENTARIS JENIS BARANG MERK/TYPE 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

       Pekanbaru, …………………….20…… 

Mengetahui:       Bag. Sarpras, 

LPM, 

 

 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 
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DAFTAR PERBAIKAN INVENTARIS  

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

 

NO NOMOR INVENTARIS 
JENIS 

BARANG 

TANGGAL  
PARAF/NAMA 

TERIMA SELESAI 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

       Pekanbaru, …………………….20…… 

Mengetahui:       Kepala Bag Sarpras, 

LPM, 

 

 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 

 

 

*Coret yang tidak perlu 
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KARTU KONTROL PEMELIHARAAN RUANGAN PIMPINAN 

 

Unit/Ruang   :_____________________________________ 

Tanggal Pengecekan  :_____________________________________ 

Petugas Pengecek  :_____________________________________ 

Pengecekan Periodik  : Triwulan I / II /III / IV 

 

 

N

O 

NAMA ALAT JUMLAH MERK/TYP

E 

KONDIS

I 

Paraf REKOMENDA

SI 

1 AIR CONDITIONER 

(AC) 

  B/R*   

2 KIPAS ANGIN   B/R*   

3 PROYEKTOR   B/R*   

4 LAYAR PROYEKTOR   B/R*   

5 WHITEBOARD   B/R*   

6 MEJA PIMPINAN   B/R*   

7 KURSI PIMPINAN   B/R*   

8 SOFA   B/R*   

9 KAIN GORDEN   B/R*   

10 KACA JENDELA   B/R*   

11 PINTU    B/R*   

12 STOP KONTAK   B/R*   

13 SAKLAR   B/R*   

14 BOLA LAMPU   B/R*   

15 PERSONAL 

COMPUTER 

  B/R*   

16 LEMARI ARSIP   B/R*   

17 FILING KABINET   B/R*   

18 MEJA RAPAT   B/R*   

19 KURSI RAPAT   B/R*   

20 PRINTER   B/R*   

21 KULKAS   B/R*   

22 DISPENSER   B/R*   

23 .....   B/R*   

24 ...   B/R*   

25    B/R*   

 

CATATAN REKOMENDASI: 
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*Ket: B = Baik, R = Rusak 

Pekanbaru, …………………….20…… 

Mengetaui:       Kepala Bag Sarpras, 

LPM, 

 

 

 

Nama dan ttd       Nama dan ttd 
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Kurang Baik Baik Kondisi: 

Tindakan Perbaikan: Analisa Kerusakan: 

FORMULIR PENGADAAN BARANG 
 

Keluhan Penanganan 
Nama & Nomor Sarana Prasarana Lokasi/Ruangan Pelapor 

Petugas Sarana 

dan Prasarana 
Keterangan 

Tgl. Waktu Tgl. Waktu 

         

 

1. PERMINTAAN SERVIS 

 

2. PENARIKAN SARANA DAN PRASARANA 

 
 

3. USULAN PENGADAAN 

Nama Barang/Alat Merek/Tipe Jumlah Estimasi Harga 

    

    

 

Pekanbaru, .............................. 

Tim Perancang dan Perumus Standar, 

Pimpinan Unit Tenaga Teknis Koordinator Sarana Prasarana Catatan: 

 

 

 

(.............................................) 

 

 

 

(.............................................) 

 

 

 

(.............................................) 

Alasan Penarikan: 
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FORMULIR PENGEMBALIAN BUKU PUSTAKA 

 

Nomor Peminjaman : Nama Peminjam : 

Tanggal Peminjaman : Tanggal Pengembalian : 

 

 

NO Kode Pustaka Jenis Pustaka Judul Jumlah 
Tgl 

Pengembalian 
Hari Terlambat Sanksi 

        

        

        

TOTAL PINJAM PUSTAKA  TOTAL 
SANKSI 

 

 

Pekanbaru , .............................. 

Petugas Perpustakaan, 

 

 

 

(...........................................) 
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Nomor Peminjaman 

Tanggal Peminjaman 

Nama Peminjam 

Unit Kerja/Prodi 

 

 

 

 

 

 

FORMIULIR PEMINJAMAN BUKU PUSTAKA 

 

 

 
NO Kode Pustaka Jenis Pustaka Judul Jumlah 

     

     

     

     

     

     

     

TOTAL PINJAM PUSTAKA  

 

Peminjaman pustaka berlaku selama 7 hari kerja. Jika pengembalian lebih dari 7 hari kerja, maka akan 

dikenakan sanksi sesuai peraturan kampus yang berlaku. 

 

Pekanbaru , .............................. 

Petugas Perpustakaan, 

 

 

 

(...........................................) 
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PENGAJUAN ANGGARAN PEMBIYAAN PEEMBELAJARAN 

 

 

ANALISIS KEBUTUHAN SARANA DAN PRASARANA PEMBELAJARAN 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

 

Kebutuhan Sarana 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 
Kebutuhan Prasarana 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Kebutuhan Alat 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Kebutuhan <lainnya> 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Pekanbaru, Pembantu Ketua I, 

 

 

 

<Nama Pejabat> 
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FORMULIR 

STANDAR 

PENELITIAN 
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Format Sistematika Laporan Penelitian 

 

  

Halaman Sampul 

Halaman Pengesahan 

Abstrak 

Kata Pengantar 

Daftar Isi 

Daftar Tabel 

Daftar Gambar 

Daftar Lampiran 

BAB I Pendahuluan 

BAB II Kajian Pustaka 

BAB III Metode Penelitian  

BAB IV Hasil dan Pembahasan 

BAB V Kesimpulan dan Saran 

Daftar Pustaka 

Lampiran (Seluruh dokumen pelaksanaan penelitian) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F.B.1.01 

http://www.stai-imsya.ac.id/


 

  

 

Al-Ma’lumat  
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(Bulan), (Tahun)  
 

 

 

 

JUDUL HARUS SINGKAT, JELAS DAN MENCERMINKAN ISI NASKAH 

(Judul diberikan dalam bahasa Indonesia. Judul harus singkat, jelas dan mencerminkan isi 

naskah) (Font Constantia, Ukuran 16 pt, Huruf Kapital Setiap Kata, spasi 1, Bold) 

 

Nama Penulis, Nama Penulis, Nama Penulis (12 pt Bold) 
Afiliasi Penulis (12 pt) 

Email: e-mail@e-mail.com, e-mail@e-mail.com dan e-mail@e-mail.com 

 

ABSTRAK (Font Constantia, Huruf Kapital, Ukuran 12, Spasi 1) 

Abstrak dibuat dalam dua bahasa, yaitu Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia. Abstrak 

memuat secara singkat tentang latar belakang, tujuan, metode penelitian, hasil 

penelitian, dan kesimpulan penelitian. Abstrak berisi maksimum 250 kata, spasi tunggal 
ditulis dengan huruf miring (Italic) bagi abstrak Bahasa Inggris. Di bawah abstrak 

dicantumkan kata kunci yang terdiri atas maksimum enam kata, dimana kata pertama 

adalah yang terpenting. Abstrak dalam bahasa Indonesia merupakan terjemahan dari 

bahasa Inggris. Editor berhak untuk mengedit abstrak demi alasan kejelasan isi abstrak.  

 

Kata kunci: Minimal 3 kata dan maksimal 6 kata, (kata pertama; kata ke dua; kata ketiga) 

 
ABSTRACT (Font Constantia, Huruf Kapital, Ukuran 12, Spasi 1, Italic) 

Abstracts are made in two languages, English and Bahasa Indonesia. Abstract more about 

background, purpose, up to, the results of research, and manai research. Abstract contains 

up to 250 words, single write spaces with italics (Italics) for English abstracts. Below the 

abstract are listed keywords consisting of six words, where the first word is again the 

forward. Abstract in Indonesian can be a translation of an English translation. Tiff editor 

for abstract syncing for reasons of abstract content.  

 

Keywords: At least 3 words and a maximum of 6 words, (first word; second word; third 

word) 

 

PENDAHULUAN (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Pendahuluan harus berisi (secara berurutan) latar belakang umum, kajian literatur 

terdahulu (state of the art) sebagai dasar pernyataan kebaruan ilmiah dari artikel, 

pernyataan kebaruan ilmiah, dan permasalahan penelitian atau hipotesis. Di bagian akhir 

pendahuluan harus dituliskan tujuan kajian artikel tersebut. Di dalam format artikel 

ilmiah tidak diperkenankan adanya tinjauan pustaka sebagaimana di laporan penelitian, 

tetapi diwujudkan dalam bentuk kajian literatur terdahulu (state of the art) kemudian 

diikuti dengan pernyataan kebaruan ilmiah artikel tersebut. 

F.B.2.01 
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Kutipan harus ditulis dengan menggunakan format bodynote seperti (Uwuigbe &   

Ajibolade, 2013), (Wang, 2016), (Muttakin et al., 2015) dan relevan dengan daftar Pustaka/ 

Bibliografi (disarankan menggunakan Aplikasi Mendeley). 

 

METODE PENELITIAN (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Metode penelitian yang digunakan dalam pemecahan permasalahan termasuk metode 

analisis. Keterangan gambar diletakkan menjadi bagian dari judul gambar (figure caption) 

bukan menjadi bagian dari gambar. Metode-metode yang digunakan dalam penyelesaian 

penelitian dituliskan di bagian ini. 

Pada Metode Penelitian, Alat-alat kecil dan bukan utama (sudah umum berada di lab, 

seperti: gunting, gelas ukur, pensil) tidak perlu dituliskan, tetapi cukup tuliskan 

rangkaian peralatan utama saja, atau alat-alat utama yang digunakan untuk analisis 

dan/atau karakterisasi, bahkan perlu sampai ke tipe dan akurasi; Tuliskan secara lengkap 

lokasi penelitian, jumlah responden, cara mengolah hasil pengamatan atau wawancara 

atau kuesioner, cara mengukur tolok ukur kinerja; metode yang sudah umum tidak perlu 

dituliskan secara detail, tetapi cukup merujuk ke buku acuan. Prosedur percobaan harus 

dituliskan dalam bentuk kalimat berita, bukan kalimat perintah. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, 

Tebal) 

Hasil dan pembahasan berisi hasil-hasil temuan penelitian dan pembahasannya secara 

ilmiah. Tuliskan temuan-temuan ilmiah (scientific finding) yang diperoleh dari hasil-hasil 

penelitian yang telah dilakukan tetapi harus ditunjang oleh data-data yang memadai. 

Temuan ilmiah yang dimaksud di sini adalah bukan data-data hasil penelitian yang 

diperoleh. Temuan-temuan ilmiah tersebut harus dijelaskan secara saintifik meliputi: 

Apakah temuan ilmiah yang diperoleh?  Mengapa hal itu bisa terjadi? Mengapa trend 

variabel seperti itu? Semua pertanyaan tersebut harus dijelaskan secara saintifik, tidak 

hanya deskriptif, bila perlu ditunjang oleh fenomena-fenomena dasar ilmiah yang 

memadai. Selain itu, harus dijelaskan juga perbandingannya dengan hasil-hasil para 

peneliti lain yang hampir sama topiknya. Hasil-hasil penelitian dan temuan harus bisa 

menjawab hipotesis penelitian di bagian pendahuluan. 

Naskah manuskrip dapat ditulis dalam Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris dengan 

jumlah halaman maksimum 20 halaman termasuk gambar dan tabel. Naskah manuskrip 

harus ditulis sesuai template artikel ini dalam bentuk siap cetak (Camera ready). Artikel 

harus ditulis dengan ukuran bidang tulisan A4 (210 x 297 mm) dan dengan format margin 

kiri 3 cm, margin kanan 3 cm, margin bawah 3 cm, dan margin atas 3 cm. Naskah harus 

ditulis dengan jenis huruf Times New Roman dengan ukuran font 12 pt berjarak satu 
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spasi, dan dalam format satu kolom (kecuali bagian judul artikel, nama penulis, dan 

abstrak). Jarak antar kolom adalah sejauh 1 cm. 

Kata-kata atau istilah asing digunakan huruf miring (Italic). Sebaiknya hindari 

penggunaan istilah asing untuk artikel berbahasa Indonesia. Paragraf baru dimulai 1.15 cm 

dari batas kiri, sedangkan antar paragraf tidak diberi spasi antara.  

Tabel dan Gambar diletakkan di dalam kelompok teks sesudah tabel atau gambar 

tersebut dirujuk. Setiap gambar harus diberi judul gambar (Figure Caption) di sebelah 

bawah gambar tersebut dan bernomor urut angka diikuti dengan judul gambar. Setiap 

tabel harus diberi judul tabel (Table Caption) dan bernomor urut angka di sebelah atas 

tabel tersebut diikuti dengan judul tabel. Gambar-gambar harus dijamin dapat tercetak 

dengan jelas (ukuran font, resolusi dan ukuran garis harus yakin tercetak jelas). Gambar 

dan tabel dan diagram/skema sebaiknya diletakkan sesuai kolom di antara kelompok teks 

atau jika terlalu besar diletakkan di bagian tengah halaman. Tabel tidak boleh 

mengandung garis-garis vertikal, sedangkan garis-garis horisontal diperbolehkan tetapi 

hanya yang penting-penting saja. 

Penggunaan tabel dan gambar harus disebutkan di dalam teks dengan menyebutkan tabel 

1; gambar 1 dan seterusnya 

 

Tabel 1 Tuliskan deskripsi tabel 

Ket. Ket. Ket. 

Entry 1 Data Data 

Entry 2 Data Data 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1  
Tuliskan deskripsi gambar (Font Constantia, ukuran 10) 

 

Apabila menggunakan format matematis dapat dituliskan seperti di bawah ini: 
n = a+b 

Keterangan dari rumus tersebut dapat dituliskan disini 

 

 

Penjelasan dari rumus matematis tersebut dapat dituliskan di sini. 

 

Contoh pengutipan secara langsung sebagai berikut: 
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Isi kutipan secara langsung. Quote quote quote quote quote quote quote quote quote 

quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote 

quote quote quote quote quote quote. quote The text continues here. Proofs must be 

formatted as follows: quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote 

quote quote quote , 

 
Penjelasan kutipan tersebut bisa di tulis di sini. 

 

KESIMPULAN (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Kesimpulan menggambarkan jawaban dari hipotesis dan/atau tujuan penelitian atau 

temuan ilmiah yang diperoleh. Kesimpulan bukan berisi perulangan dari hasil dan 

pembahasan, tetapi lebih kepada ringkasan hasil temuan seperti yang diharapkan di 

tujuan atau hipotesis. Bila perlu, di bagian akhir kesimpulan dapat juga dituliskan hal-hal 

yang akan dilakukan terkait dengan gagasan selanjutnya dari penelitian tersebut.  

 

DAFTAR PUSTAKA 

Semua rujukan-rujukan yang diacu di dalam teks artikel harus didaftarkan di bagian 

Daftar Pustaka. Daftar Pustaka harus berisi pustaka-pustaka acuan yang berasal dari 

sumber primer (jurnal ilmiah dan berjumlah minimum 80% dari keseluruhan Daftar 

Pustaka) diterbitkan 5 (lima) tahun terakhir. Setiap artikel paling tidak berisi 15 (Lima 

belas) Daftar Pustaka acuan dan 10 tahun terakhir. Penulisan sistem rujukan di dalam 
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JUDUL HARUS SINGKAT, JELAS DAN MENCERMINKAN ISI NASKAH 

(Judul diberikan dalam bahasa Indonesia. Judul harus singkat, jelas dan mencerminkan isi 

naskah) (Font Constantia, Ukuran 16 pt, Huruf Kapital Setiap Kata, spasi 1, Bold) 
 

Nama Penulis, Nama Penulis, Nama Penulis (12 pt Bold) 

Afiliasi Penulis (12 pt) 

Email: e-mail@e-mail.com, e-mail@e-mail.com dan e-mail@e-mail.com 
 

Abstrak (Font Constantia, ukuran 12, spasi 1) 

Abstrak dibuat dalam dua bahasa, yaitu Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia. Abstrak 
memuat secara singkat tentang latar belakang, tujuan, metode penelitian, hasil 

penelitian, dan kesimpulan penelitian. Abstrak berisi maksimum 250 kata, spasi tunggal 

ditulis dengan huruf miring (Italic) bagi abstrak Bahasa Inggris. Di bawah abstrak 

dicantumkan kata kunci yang terdiri atas maksimum enam kata, dimana kata pertama 
adalah yang terpenting. Abstrak dalam bahasa Indonesia merupakan terjemahan dari 

bahasa Inggris. Editor berhak untuk mengedit abstrak demi alasan kejelasan isi abstrak.  

 
Kata kunci: Minimal 3 kata dan maksimal 6 kata, (kata pertama; kata ke dua; kata ketiga) 

 

Abstract (Font Constantia, ukuran 12, spasi 1, Italic) 

Abstracts are made in two languages, English and Bahasa Indonesia. Abstract more about 

background, purpose, up to, the results of research, and manai research. Abstract contains 

up to 250 words, single write spaces with italics (Italics) for English abstracts. Below the 

abstract are listed keywords consisting of six words, where the first word is again the 
forward. Abstract in Indonesian can be a translation of an English translation. Tiff editor 

for abstract syncing for reasons of abstract content.  

 

Keywords: At least 3 words and a maximum of 6 words, (first word; second word; third 

word) 

 

Pendahuluan (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Pendahuluan harus berisi (secara berurutan) latar belakang umum, kajian literatur 

terdahulu (state of the art) sebagai dasar pernyataan kebaruan ilmiah dari artikel, 

pernyataan kebaruan ilmiah, dan permasalahan penelitian atau hipotesis. Di bagian akhir 

pendahuluan harus dituliskan tujuan kajian artikel tersebut. Di dalam format artikel 

ilmiah tidak diperkenankan adanya tinjauan pustaka sebagaimana di laporan penelitian, 

tetapi diwujudkan dalam bentuk kajian literatur terdahulu (state of the art) kemudian 

diikuti dengan pernyataan kebaruan ilmiah artikel tersebut. 
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Kutipan harus ditulis dengan menggunakan format bodynote seperti (Uwuigbe &   

Ajibolade, 2013), (Wang, 2016), (Muttakin et al., 2015) dan relevan dengan daftar Pustaka/ 

Bibliografi (disarankan menggunakan Aplikasi Mendeley). 

 

Metode Penelitian (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Metode penelitian yang digunakan dalam pemecahan permasalahan termasuk metode 

analisis. Keterangan gambar diletakkan menjadi bagian dari judul gambar (figure caption) 

bukan menjadi bagian dari gambar. Metode-metode yang digunakan dalam penyelesaian 

penelitian dituliskan di bagian ini. 

Pada Metode Penelitian, Alat-alat kecil dan bukan utama (sudah umum berada di lab, 

seperti: gunting, gelas ukur, pensil) tidak perlu dituliskan, tetapi cukup tuliskan 

rangkaian peralatan utama saja, atau alat-alat utama yang digunakan untuk analisis 

dan/atau karakterisasi, bahkan perlu sampai ke tipe dan akurasi; Tuliskan secara lengkap 

lokasi penelitian, jumlah responden, cara mengolah hasil pengamatan atau wawancara 

atau kuesioner, cara mengukur tolok ukur kinerja; metode yang sudah umum tidak perlu 

dituliskan secara detail, tetapi cukup merujuk ke buku acuan. Prosedur percobaan harus 

dituliskan dalam bentuk kalimat berita, bukan kalimat perintah. 

 

Hasil dan Pembahasan (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Hasil dan pembahasan berisi hasil-hasil temuan penelitian dan pembahasannya secara 

ilmiah. Tuliskan temuan-temuan ilmiah (scientific finding) yang diperoleh dari hasil-hasil 

penelitian yang telah dilakukan tetapi harus ditunjang oleh data-data yang memadai. 

Temuan ilmiah yang dimaksud di sini adalah bukan data-data hasil penelitian yang 

diperoleh. Temuan-temuan ilmiah tersebut harus dijelaskan secara saintifik meliputi: 

Apakah temuan ilmiah yang diperoleh?  Mengapa hal itu bisa terjadi? Mengapa trend 

variabel seperti itu? Semua pertanyaan tersebut harus dijelaskan secara saintifik, tidak 

hanya deskriptif, bila perlu ditunjang oleh fenomena-fenomena dasar ilmiah yang 

memadai. Selain itu, harus dijelaskan juga perbandingannya dengan hasil-hasil para 

peneliti lain yang hampir sama topiknya. Hasil-hasil penelitian dan temuan harus bisa 

menjawab hipotesis penelitian di bagian pendahuluan. 

Naskah manuskrip dapat ditulis dalam Bahasa Indonesia atau Bahasa Inggris dengan 

jumlah halaman maksimum 20 halaman termasuk gambar dan tabel. Naskah manuskrip 

harus ditulis sesuai template artikel ini dalam bentuk siap cetak (Camera ready). Artikel 

harus ditulis dengan ukuran bidang tulisan A4 (210 x 297 mm) dan dengan format margin 

kiri 3 cm, margin kanan 3 cm, margin bawah 3 cm, dan margin atas 3 cm. Naskah harus 



 

  

 

Judul Artikel 

 

 

 

 

ditulis dengan jenis huruf Times New Roman dengan ukuran font 12 pt berjarak satu 

spasi, dan dalam format satu kolom (kecuali bagian judul artikel, nama penulis, dan 

abstrak). Jarak antar kolom adalah sejauh 1 cm. 

Kata-kata atau istilah asing digunakan huruf miring (Italic). Sebaiknya hindari 

penggunaan istilah asing untuk artikel berbahasa Indonesia. Paragraf baru dimulai 1.15 cm 

dari batas kiri, sedangkan antar paragraf tidak diberi spasi antara.  

Tabel dan Gambar diletakkan di dalam kelompok teks sesudah tabel atau gambar 

tersebut dirujuk. Setiap gambar harus diberi judul gambar (Figure Caption) di sebelah 

bawah gambar tersebut dan bernomor urut angka diikuti dengan judul gambar. Setiap 

tabel harus diberi judul tabel (Table Caption) dan bernomor urut angka di sebelah atas 

tabel tersebut diikuti dengan judul tabel. Gambar-gambar harus dijamin dapat tercetak 

dengan jelas (ukuran font, resolusi dan ukuran garis harus yakin tercetak jelas). Gambar 

dan tabel dan diagram/skema sebaiknya diletakkan sesuai kolom di antara kelompok teks 

atau jika terlalu besar diletakkan di bagian tengah halaman. Tabel tidak boleh 

mengandung garis-garis vertikal, sedangkan garis-garis horisontal diperbolehkan tetapi 

hanya yang penting-penting saja. 

Penggunaan tabel dan gambar harus disebutkan di dalam teks dengan menyebutkan tabel 

1; gambar 1 dan seterusnya 

 

Tabel 1 Tuliskan deskripsi tabel 

Ket. Ket. Ket. 

Entry 1 Data Data 

Entry 2 Data Data 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1  

Tuliskan deskripsi gambar (Font Constantia, ukuran 10) 
 

Apabila menggunakan format matematis dapat dituliskan seperti di bawah ini: 

n = a+b 
Keterangan dari rumus tersebut dapat dituliskan disini 

 

 

Penjelasan dari rumus matematis tersebut dapat dituliskan di sini. 
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Contoh pengutipan secara langsung sebagai berikut: 

 
Isi kutipan secara langsung. Quote quote quote quote quote quote quote quote quote 

quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote 

quote quote quote quote quote quote. quote The text continues here. Proofs must be 

formatted as follows: quote quote quote quote quote quote quote quote quote quote 
quote quote quote , 

 

Penjelasan kutipan tersebut bisa di tulis di sini. 

 

Kesimpulan (Font Constantia, Ukuran 12, Huruf Kapital Setiap Kata, Tebal) 

Kesimpulan menggambarkan jawaban dari hipotesis dan/atau tujuan penelitian atau 

temuan ilmiah yang diperoleh. Kesimpulan bukan berisi perulangan dari hasil dan 

pembahasan, tetapi lebih kepada ringkasan hasil temuan seperti yang diharapkan di 

tujuan atau hipotesis. Bila perlu, di bagian akhir kesimpulan dapat juga dituliskan hal-hal 

yang akan dilakukan terkait dengan gagasan selanjutnya dari penelitian tersebut.  

 

BIBLIOGRAFI 

Semua rujukan-rujukan yang diacu di dalam teks artikel harus didaftarkan di bagian 

bibliografi. Bibliografi harus berisi pustaka-pustaka acuan yang berasal dari sumber 

primer (jurnal ilmiah dan berjumlah minimum 80% dari keseluruhan bibliografi) 

diterbitkan 5 (lima) tahun terakhir. Setiap artikel paling tidak berisi 15 (Lima belas) 

bibliografi acuan dan 10 tahun terakhir. Penulisan sistem rujukan di dalam teks artikel 

dan penulisan bibliografi sebaiknya menggunakan program aplikasi manajemen referensi 

misalnya: Mendeley, EndNote, Reference Manager atau Zotero. Penulisan referensi 

menggunakan model sistem dari APA (American Psychological Association), edisi ke-6.). 
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Nama Penulis, Nama Penulis, Nama Penulis (Font Tms New Roman 12 pt 

Bold) 

Afiliasi Penulis (Font Tms New Roman 12 pt) 
Email: e-mail@e-mail.com, e-mail@e-mail.com dan e-mail@e-mail.com 

 

Abstract : (English, Bold, 12, Tms New Roman, single space) The 

abstract contains an outline of (1) Introduction (problem), (2) Research 

Methods, (3) Results. (For both abstracts (English and Indonesian) it 

would be better if no more than 1 page). 

Keywords : Keyword a, Keyword b, Keyword c. 
 

Abstrak : (Indonesia, Bold, 12, Tms New Roman, single space) 

Abstrak memuat garis besar (1) Pendahuluan (masalah), (2) Metode 
Penelitian, (3) Hasil. (Untukkedua abstrak (Inggris dan Indonesia) akan 

lebih bagus jika tidak lebih dari 1 halaman). 

 

Kata kunci : Kata kunci a, Kata kunci b, Kata kunci c. 
 

ANALISIS SITUASI 

Memuat latar belakang masalah, kesenjangan antara kenyataan dan ideal, dan 
tujuan.  

 

SOLUSI DAN TARGET 

Memuat garis besar solusi permasalahan, rencana kegiatan pengabdian, waktu 
dan tempat pengabdian, prosedur kegiatan data dan target. 

 

METODE PELAKSANAAN  

Berisi kegiatan yang dilaksanakan pada pengabdian.  

 

HASIL DAN LUARAN 
Diuraikan untuk menjawab hasil pelaksanaan pengabdian secara komprehensif 

sesuai dengan solusi dan target. 

 

SIMPULAN 
Kesimpulan berisikan keseluruhan perencanaan sampai pada kegiatan 

pengabdian berakhir. 

 

DAFTAR RUJUKAN 
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Judul Proposal : 

Ketua Pengusul : 

Skema Penelitian *) : Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Tahun Akademik : 

 

 

No. Indikator Tinjauan Proposal Penilaian 

1.a Penelitian Dasar: Luaran penelitian harus 

berupa penjelasan atau penemuan untuk 

mengantisipasi suatu gejala, fenomena, 
kaidah, model, atau postulat baru. 

  

1.b Penelitian Terapan: Luaran penelitian harus 

berupa inovasi serta pengembangan ilmu 

pengetahuan dan teknologi yang bermanfaat bagi 

masyarakat, dunia usaha, dan/atau 
industri. 

  

2 Materi penelitian mencakup kajian khusus 
untuk kepentingan nasional. 

  

3 Materi penelitian harus memuat prinsip-prinsip 
kemanfaatan, kemutahiran, dan mengantisipasi 
kebutuhan masa mendatang 

  

dst.    

 

Kesimpulan *) /Total Penilaian (Maksimal 100) 
o Diterima 

o Diterima dengan 

perbaikan 

o Ditolak 
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Saran, Masukan, Catatan dari Audience atau Team Reviewer 

FORMULIR BAP SEMINAR PENELITIAN 

Pada hari ini: 

 
Hari, Tanggal : 

Pukul : Ruang : 

 
Telah diselenggarakan seminar hasil penelitian: 

 
Judul Penelitian : 

 

Skema Penelitian *) 

 

: Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Ketua Peneliti : 

Anggota Peneliti 1 : 

Anggota Peneliti 2 : 

 
Team Reviewer, Nama Tanda Tangan 

 

Reviewer I 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 

 

Reviewer II 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 

 

Kepala LP2M 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 
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Format Penilaian Proposal Penelitian 

 

N

o 

Instrumen Penilaian Skor Penilaian 

1 2 3 4 5 

1 Rekam Jejak Pengusul      

 Rekam Jejak Ketua Pengusul      

 a. Publikasi artikel di jurnal ilmiah      

 b. Publikasi dalam prosiding      

 c. Buku ber-ISBN      

 d. Kuantitas dan status perolehan KI, karya 

monumental, naskah akademik atau naskah 

urgensi 

     

 e. Memiliki paten terdaftar dan atau cipta khusus 

untuk bidang sosial terkait dengan substansi 

usulan penelitian 

     

 Rekam Jejak Anggota Pengusul      

 a. Publikasi artikel di jurnal ilmiah      

 b. Publikasi dalam prosiding      

 c. Buku ber-ISBN      

 d. Kuantitas dan status perolehan KI, karya 

monumental, naskah akademik atau naskah 

urgensi 

     

 Total Skor Rekam Jejak Pengusul  

 

2 Kelayakan Usulan Penelitian      

 a. Relevansi usulan penelitian terhadap bidang 

fokus, tema dan topik yang ditentukan LP2M 

     

 b. Relevansi usulan penelitian terhadap Renstra 

perguruan tinggi/STAI IMSYA 

     

 c. Relevansi tujuan, permasalahan, metode, 

kebaharuan penelitian, dan inovasi produk 

penelitian 

     

 d. Keterkaitan usulan penelitian terhadap hasil 

penelitian yang didapat sebelumnya dan roadmap 

penelitian 

     

 e. Kesesuaian kompetensi tim peneliti dan 

pembagian tugas yang mencerminkan kerjasama 

dan mitra penelitian 

     

 f. Luaran wajib penelitian yang dilindungi      

 g. Kewajaran metode, target, capaian luaran wajib,      
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kesesuaian jadwal penelitian dan RAB 

 h. Kebaruan pengacuan pustaka      

 i. Dukungan kerjasama mitra penelitian      

 j. Mitra sebagai calon pengguna hasil penelitian      

 k. Dukungan pendanaan dari mitra calon pengguna 

hasil 

     

 Total Skor Kelayakan Usulan Penelitian      

 Komentar Penilaian Proposal Penelitian : 
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Catatan dari LP2M 

FORMULIR PENILAIAN PENELITIAN 

 

Judul Penelitian : 

 

Skema Penelitian *) 

 

: Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Ketua Peneliti : 

Anggota Peneliti 1 : 

Anggota Peneliti 2 : 

 

 

Hari, Tanggal : Waktu: Ruang: 

 

No. Variabel Penilaian Batas Maksimal Nilai 

1 Isi materi penelitian … … 

2 Hasil atau Luaran Penelitian … … 

3 Proses Penelitian … … 

4 Metode & Instrumen Penelitian … … 

5 Relevansi & kebaruan … … 

6 Penyajian … … 

dst.  … … 

TOTAL NILAI 100 … 

 

 
Pekanbaru, 

LP2M 

 

Nama  
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Formulir standar peneliti 
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Standar sarana dan prasarana  
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Surat Pernyataan Kesediaan Kerjasama 

 

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN KERJASAMA PENELITIAN 

DALAM PELAKSANAAN PENELITIAN 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 

N a m a  

Jabatan pada Mitra  

Alamat Mitra  

: 

: 

: 

 

dengan ini menyatakan bersedia untuk bekerjasama dengan pelaksana kegiatan penelitian 

dari Sekolah Tinggi Agama Islam Imam Asy Syafii (STAI IMSYA) Pekanbaru guna membantu 

proses dan sudah pula disepakati bersama sebelumnya.  

 

Ketua pelaksana kegiatan penelitian kerja sama yang dimaksud adalah : 

N a m a  

NIDN  

Pangkat/ Golongan  

Program Studi/ Jurusan  

: 

: 

: 

: 

: 

 

bersama ini pula kami menyatakan dengan sebenarnya bahwa di antara khalayak sasaran 

dan Pelaksana Kegiatan penelitian tidak terdapat ikatan kekeluargaan dalam wujud apapun juga. 

Untuk mendukung kegiatan ini kami bersedia memberikan dana berupa tunai / non tunai. 

 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan tanggungjawab tanpa adanya 

unsur pemaksaan. Surat ini dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

     Pekanbaru,………(tanggal, bulan, tahun) 

     Yang membuat pernyataan 

 

 

 

     (Nama beserta gelar) 
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Format MoU 

 

 

 

 

 بسم الله الرحمن الرحييم

PERJANJIAN KERJASAMA 

ANTARA 

PROGRAM STUDI……………………… 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

DENGAN 

…………………………………..(MITRA) 

Nomor :………………………………….. 

  

Pada hari ini, …………..tanggal………….., yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. …………: Ketua Prodi…..oleh karena ini sah mewakili dan bertindak untuk dan atas 

nama Program Studi……., yang berkedudukan di Jalan……….., selanjutnya disebut 

sebagai PIHAK KESATU. 

2. …………: Jabatan…..oleh karena itu sah mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

MITRA yang berkedudukan di………., selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA. 

PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA selanjutnya disebut PARA PIHAK, dengan ini 

sepakat untuk bersama-sama membuat dokumen perjanjian kerjasama mengenai penelitian 

bersama yang dilaksanakan oleh PARA PIHAK seperti diatur dalam pasal sebagai berikut : 

Pasal 1 

MAKSUD DAN TUJUAN 

1) Maksud perjanjian kerjasama ini adalah sebagai landasan dalam rangka 

implementasi kerjasama yang disusun oleh PARA PIHAK sesuai dengan ruang 

lingkup kerjasama ini. 

2) Tujuan perjanjian kerjasama ini adalah untuk saling mendukung kegiatan PARA PIHAK 

dalam rangka kerjasama yang berkaitan dengan penelitian bersama. 

Pasal 2 

RUANG LINGKUP 

1) Ruang lingkup kegiatan kerjasama mencakup penelitian bersama yang dilaksanakan dosen 

dengan melibatkan mahasiswa 

2) PARA PIHAK melakukan monitoring dan evaluasi kegiatan penelitian bersama minimal satu 

kali 

3) PARA PIHAK melaksanakan penelitian bersama dengan melibatkan dosen dan mahasiswa. 

 

Pasal 3 

LOGO 

MITRA 

F.B.7.02 
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PEMBIAYAAN 

Biaya yang timbul dari kegiatan penelitian bersama ini dibebankan kepada masing-masing 

pihak sesuai dengan kesepakatan PARA PIHAK. 

 

Pasal 4 

JANGKA WAKTU 

Jangka waktu perjanjian kerjasama adalah sejak………….sampai…………… 

 

Pasal 5 

PENUTUP 

1) Perubahan atas naskah perjanjian kerjasama dilakukan atas persetujuan PARA PIHAK 

2) Perjanjian kerjasama ini dapat dianggap batal apabila salah satu PIHAK tidak memenuhi 

ketentuan dalam isi perjanjian kerjasama 

3) Hal yang tidak atau belum diatur dalam naskah perjanjian kerjasama ini akan diatur 

kemudian atas dasar musyawarah PARA PIHAK, yang selanjutnya akan dituangkan 

dalam Adendum dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dengan perjanjian 

kerjasama ini. 

4) Naskah perjanjian kerjasama dibuat dan ditandatangani oleh PARA PIHAK dengan 

rangkap 2 (dua) yang bermaterai cukup dan mempunyai kekuatan hukum yang sama. 

 

PIHAK KESATU, 

 

 

 

……………………….. 

PIHAK KEDUA, 

 

 

 

……………………… 
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ANALISIS KEBUTUHAN SARANA DAN PRASARANA PENELITIAN 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

 

Kebutuhan Sarana 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 
Kebutuhan Prasarana 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Kebutuhan Alat 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Kebutuhan <lainnya> 
No Detail Kebutuhan Spesifikasi Jumlah Estimasi Harga 
1     
2     
3     
4     
5     

 

Pekanbaru,  

 

Pejabat LP2M, 

 

 

 

<Nama Pejabat> 
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Format Laporan Keuangan Kegiatan Penelitian 

 

 

Total RAB..........Tahun, Rp…………. 

Tahun 1, total Rp…………… 

Komponen Satuan Vol. Biaya 

Satuan 

Total 

     

     

     

 

Tahun 2, total Rp…………… 

Komponen Satuan Vol. Biaya 

Satuan 

Total 

     

     

     

*) Lampirkan bukti-bukti pengeluaran atau kwitansi 
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FORM TAMPLATE LAPORAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

LAPORAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PkM) 

DOSEN STAI IMSYA PEKANBARU 
 

 

 

 

<< JUDUL KEGIATAN>> 

 

Oleh : 

Ketua Tim :  

Anggota 1 : 

Anggota 2 :  

   

 

 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM (STAI) 

IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

TAHUN (diisi tahun akademik) 

  

F.C.1.01 
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HALAMAN PENGESAHAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

1. 

 

Judul PKM :  

2. Nama Mitra Program PkM  :  

3. Ketua Tim Pengusul :  

 a. Nama  

b. NIDN 

c. Jabatan/Golongan 

d. Program Studi 

e. Perguruan Tinggi 

f. Bidang Keahlian 

g. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

 

4.  Anggota Tim Pengusul        

 a. Jumlah Anggota 

b. Nama Anggota / bidang keahlian 

 

 

 

c. Jumlah Mahasiswa yang terlibat 

d. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

 

: 

: 

 

 

 

: 

: 

 

5. Lokasi Kegiatan Mitra 

a. Wilayah Mitra(Desa/Kecamatan) 

b. Kabupaten/Kota 

c. Provinsi 

d. Jarak PT ke lokasi mitra  

e. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

 

: 

: 

: 

: 

: 

 

6. Luaran yang dihasilkan : -  
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7. Waktu Pelaksanaan :  

8. Biaya yang diperlukan :  

               

 

 

     Pekanbaru, 30 November 2022 

Mengetahui, 

Kepala LP2M STAI IMSYA 

 

Ketua Tim Pengusul 

  

 

 

Nama dasn Gelar 

NIDN:  

                  Nama dan Gelar 

                  NIDN:  

 

 

Menyetujui, 

Ketua STAI IMSYA 

 

 

 

Dr. Ali Musri Semjan Putra, M.A 

NIDN: 2109017201 
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DAFTAR ISI 

       

         Hlm 

HALAMAN SAMPUL 

HALAMAN PENGESAHAN 

SURAT TUGAS 

KATA PENGANTAR 

DAFTAR ISI 

BAB I PENDAHULUAN 

BAB II TARGET DAN SASARAN 

KEGIATAN 

BAB III METODE PELAKSANAAN 

BAB IV HASIL KEGIATAN 

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN 

LAMPIRAN  

 

 

 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

 

 

 

 

 

 

B. Tujuan dan Manfaat Kegiatan 

1. Tujuan Pelaksanaan PkM   

 

 

 

 

 

 

2. Manfaat Pelaksanaan PkM 
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BAB II 

TARGET DAN SASARAN KEGIATAN 

 

A. Profile Mitra 

 

 

 

 

 

 

 

B. Target dan Luaran 
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BAB III 

METODE PELAKSANAAN 

 

A. Metode Pelaksanaan 

 

 

 

 

 

 

B. Langkah-langkah pelaksanaan 

 

 

 

 

 

 

  

 

C. Waktu dan Lokasi Pelaksanaan 

 

 

 

 

 

D. Unsur-Unsur yang Terlibat 
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BAB IV 

HASIL KEGIATAN 

A. Hasil Pelaksanaan Kegiatan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. Rencana Tahap Lanjutan 
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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN 

 

A. Kesimpulan 

 

 

 

 

 

 

 

B. Saran  
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FORM TEMPLATE JURNAL PUBLIKASI PKM 

Template jurnal dapat diakses pada laman OJS sebagai berikut : 

https://docs.google.com/document/d/1spov8keXIlevONqkSybuifpHP1LeNstt/edit  

JUDUL HARUS SINGKAT, JELAS DAN MENCERMINKAN ISI NASKAH 

(Judul diberikan dalam bahasa Indonesia. Judul harus singkat, jelas dan mencerminkan isi naskah) 

(Font Tms New Roman, Ukuran 16 pt, Huruf Kapital Setiap Kata, spasi 1, Bold) 

Nama Penulis, Nama Penulis, Nama Penulis (Font Tms New Roman 12 pt Bold) 

Afiliasi Penulis (Font Tms New Roman 12 pt) 

Email: e-mail@e-mail.com, e-mail@e-mail.com dan e-mail@e-mail.com 

Abstract : (English, Bold, 12, Tms New Roman, single space) The abstract 

contains an outline of (1) Introduction (problem), (2) Research Methods, (3) Results. 

(For both abstracts (English and Indonesian) it would be better if no more than 1 

page). 

Keywords : Keyword a, Keyword b, Keyword c. 

Abstrak : (Indonesia, Bold, 12, Tms New Roman, single space) Abstrak memuat 

garis besar (1) Pendahuluan (masalah), (2) Metode Penelitian, (3) Hasil. 

(Untukkedua abstrak (Inggris dan Indonesia) akan lebih bagus jika tidak lebih dari 1 

halaman). 

Kata kunci : Kata kunci a, Kata kunci b, Kata kunci c. 

 

ANALISIS SITUASI 

Memuat latar belakang masalah, kesenjangan antara kenyataan dan ideal, dan tujuan.  

SOLUSI DAN TARGET 

Memuat garis besar solusi permasalahan, rencana kegiatan pengabdian, waktu dan tempat 

pengabdian, prosedur kegiatan data dan target. 

METODE PELAKSANAAN  

Berisi kegiatan yang dilaksanakan pada pengabdian.  

HASIL DAN LUARAN 

Diuraikan untuk menjawab hasil pelaksanaan pengabdian secara komprehensif sesuai dengan 

solusi dan target. 

SIMPULAN 

Kesimpulan berisikan keseluruhan perencanaan sampai pada kegiatan pengabdian berakhir. 

DAFTAR RUJUKAN 

F.C.1.02 

http://www.stai-imsya.ac.id/
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Memuat HANYA rujukan yang dikutip dalam artikel. Ditulis dengan mengikuti gaya 

penulisan e-jurnal JPKM.  

Contoh: 

Segati, Ahda. (2022). Model Strategi Pengembangan UMKM Dalam Halal Lifestyle di Masa 

Pandemi Covid-19. Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat (JPKM), Vol. 1, No. 1, 

2829-9248. doi:https://doi.org/10.56184/jkupkmjournal.V1i1 

Novian, A. D. (2021, October 8). Direktorat Jenderal Aplikasi Informatika. Diambil kembali 

dari https://aptika.kominfo.go.id/: https://aptika.kominfo.go.id/2021/10/pahami-

perilaku-masyarakat-dalam-pembuatan-konten-kreatif-umkm/ 

Copyright holder: 
Nama Author (Tahun Terbit) 

 

First publication right: 
Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat  

 

This article is licensed under: 
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FORMULIR CHEKLIST PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

Judul Proposal : 

Ketua Pengusul : 

Skema Pengabdian *) : Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Tahun Akademik : 

 

 
 

No. Indikator Tinjauan Proposal Penilaian 

1.a Pengabdian Dasar: Luaran pengabdian 

harus berupa penjelasan atau penemuan 

untuk mengantisipasi suatu gejala, 

fenomena, kaidah, model, atau postulat 

baru. 

  

1.b Pengabdian Terapan: Luaran penelitian 

harus berupa inovasi serta pengembangan 

ilmu pengetahuan dan teknologi yang 

bermanfaat bagi masyarakat, dunia usaha, 

dan/atau industri. 

  

2 Materi pengabdian mencakup kajian 
khusus  untuk kepentingan nasional. 

  

3 Materi pengabdian harus memuat prinsip-
prinsip kemanfaatan, kemutahiran, dan 
mengantisipasi kebutuhan masa mendatang 

  

dst.    

 

Kesimpulan *) /Total Penilaian (Maksimal 100) 
o Diterima 

o Diterima dengan perbaikan 

o Ditolak 

 

 

 

Pekanbaru, 

LP2M 

 

 

 

NAMA  
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FORMAT PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

PROPOSAL KEGIATAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (PkM) 

DOSEN STAI IMSYA PEKANBARU 

 

 

 
 

 

 

 

<< JUDUL KEGIATAN>> 

 

Oleh : 

Ketua Tim :  

Sekretaris 

Anggota 1 

:  

:  

Anggota 2 :  

   

 

 

 

SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM (STAI) 

IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

TAHUN (diisi tahun akademik) 
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HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

1. 

 

Judul PKM :  

2. Nama Mitra Program PkM  :  

3. Ketua Tim Pengusul :  

 h. Nama  

i. NIDN 

j. Jabatan/Golongan 

k. Program Studi 

l. Perguruan Tinggi 

m. Bidang Keahlian 

n. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

: 

 

4.  Anggota Tim Pengusul        

 e. Jumlah Anggota 

f. Nama Anggota / bidang keahlian 

 

 

g. Jumlah Mahasiswa yang terlibat 

 

 

h. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

 

: 

: 

 

 

: 

 

 

: 

 

 

5. Lokasi Kegiatan Mitra 

f. Wilayah Mitra(Desa/Kecamatan) 

g. Kabupaten/Kota 

h. Provinsi 

i. Jarak PT ke lokasi mitra  

j. Alamat Kantor/Tlp/Faks/surel 

 

: 

: 

: 

: 

: 

 

6. Luaran yang dihasilkan :  

7. Waktu Pelaksanaan :  

8. Biaya  :  
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                    Pekanbaru, 18 Oktober 2023 

Menyetujui, 

Kepala LP2M STAI IMSYA 

 

                    Ketua Tim Pengusul 

  

 

 

Nama dan Gelar 

NIDN:  

                     Nama dan Gelar 

                     NIDN: 

                

 

Mengetahui, 

Ketua STAI IMSYA 

 

 

 

Dr. Ali Musri Semjan Putra, M.A 

NIDN: 2109017201 
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PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

1. JUDUL PkM 

 

 

 

 

 

2. IDENTITAS PENGUSUL 

 

3. MITRA PkM 

Pelaksanaan PkM melibatkan mitra kerjasama, sebagai berikut : 

 

Kategori/ Tipe Mitra Nama Mitra 

  

  

 

4. LUARAN DAN TARGET CAPAIAN 

Adapun luaran dan target capaian dari pelaksanaan PkM ini sebagai berikut: 

 

4.1 LUARAN WAJIB 

Tahun 

Luaran 
Jenis Luaran 

Status Target 

Capaian (Sudah 

terbit, sudah 

diunggah, sudah 

tercapai, 

terdaftar/granted) 

Keterangan (url dan 

nama jurnal, penerbit, 

url paten, keterangan 

sejenis lainnya) 

    

    

 

 

4.2 LUARAN TAMBAHAN 

Nama Peran 
Program Studi/ 

Bagian 
Bidang Tugas 
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Tahun 

Luaran 
Jenis Luaran 

Status Target 

Capaian (Sudah 

terbit, sudah 

diunggah, sudah 

tercapai, 

terdaftar/granted) 

Keterangan (url dan 

nama jurnal, penerbit, 

url paten, keterangan 

sejenis lainnya) 

 -    

 

5. ANGGARAN 

Perhitungan anggaran selama kegiatan PkM. Adapun rincian anggapan sebagai berikut : 

               (dalam satuan rupiah) 

No Rincian QTY Satuan Biaya Jumlah Keterangan 

       

       

       

       

       

       

       

   

 

 

PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kata Kunci:  

 

BAB I 

PENDAHULUAN 

 

 

1. ANALISIS SITUASI 

 

 

2. PERMASALAHAN MITRA 
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3. TUJUAN PELAKSANAAN PkM   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAB II 

SOLUSI PERMASALAHAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAB III 

METODE PELAKSANAAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAB IV 

JADWAL, GAMBARAN IPTEK DAN PETA LOKASI 

4.1 JADWAL 

No Nama Kegiatan 
Bulan 

1 2 3 

     

     

     

 

4.2 GAMBARAN IPTEK 

http://www.stai-imsya.ac.id/


SEKOLAH TINGGI AGAMA ISLAM 

IMAM ASY SYAFII (STAI IMSYA) PEKANBARU 
KEPUTUSAN MENTERI AGAMA No. 1040 TH. 2022 

Kompleks Pendidikan Imam Asy Syafii, Jl.Soekarno Hatta Marpoyan Damai Pekanbaru, Telp.0761- 8418136, Email: Stiesimamasysyafii.pku@gmail.com, Sties- Website : www.stai-imsya.ac.id 

 

25 

 

 

4.3 PETA LOKASI MITRA 

 

4.4 JADWAL PELAKSANAAN KEGIATAN 

 

4.5 SUSUNAN KEGIATAN 

  

PUKUL 

(WIB) 

KEGIATAN PENANGGUNGJAWAB 
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BAB V 

PENUTUP 
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Format Sistematika Penulisan Proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

 

HALAMAN SAMPUL PROPOSAL  

HALAMAN PENGESAHAN  

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM  

DAFTAR ISI 

RINGKASAN (Maksimum satu halaman) 

BAB I. PENDAHULUAN 

Pada bab ini diuraikan analisis situasi yang mencakup hal-hal berikut: 

1. Untuk pengusaha mikro/jasa layanan 

- Uraikan aspek produksi dan manajemen usaha mitra 

- Ungkapkan secara detail persoalan yang dihadapi mitra 

2. Untuk masyarakat calon pengusaha 

- Jelaskan potensi dan peluang usahanya 

- Ungkapkan seluruh persoalan keberadaan sumberdaya saat ini 

3. Untuk masyarakat umum 

- Jelaskan aspek sosial, budaya, religi, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat 

- Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini (konflik, sertifikat tanah, 

kebutuhan air bersih, premanisme, buta bahasa dan lain-lain) 

- Permasalahan khusus yang dihadapi oleh mitra. 

4. Mengacu kepada butir analisis situasi, uraikan permasalahan mitra dan tujuan dari 

pelaksanaan kegiatan. 

BAB II. SOLUSI PERMASALAHAN 

Menguraikan tentang kegiatan yang akan dilaksanakan menjawab solusi bagi 

permasalahan pada subjek kegiatan. 

BAB III METODE PELAKSANAAN 

Berisi tentang metode yang digunakan dalam pelaksanaan. Contoh : Participatory 

Action Research (PAR), metode yang berorientasi pada pemberdayaan masyarakat.  

BAB IV JADWAL, GAMBARAN IPTEK DAN PETA LOKASI 

Berisi jadwal pelaksanaan, gambaran ilmu pengetahuan dan teknologi dan peta lokasi 

yang berguna untuk mengetahui jarak pelaksanaan.  
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Saran, Masukan, Catatan dari Audience atau Team Reviewer 

 

 

FORMULIR BAP SEMINAR PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

Pada hari ini: 

 
Hari, Tanggal : 

Pukul : Ruang : 

 
Telah diselenggarakan seminar hasil Pengabdian kepada Masyarakat: 

 
Judul Kegiatan PKM : 

 

Skema PKM*) 

 

: Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Ketua PKM : 

Anggota PKM 1 : 

Anggota PKM 2 : 

 

 

 

 

 

 

 

Team Reviewer, Nama Tanda Tangan 

 

Reviewer I 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 

 

Reviewer II 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 

 

Kepala LP2M 

 

<Nama Dosen> 

 

<ttd> 
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Catatan dari LP2M 

 

 

 

FORMULIR PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 
 

Judul PKM : 

 

Skema PKM*) 

 

: Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Ketua PKM : 

Anggota PKM 1 : 

Anggota PKM 2 : 

 

 

Hari, Tanggal : Waktu: Ruang: 

 

No. Variabel Penilaian Batas 

Maksimal 

Nilai 

1 Isi materi pengabdian … … 

2 Hasil atau Luaran Pengbdian … … 

3 Proses Pengabdian … … 

4 Metode & Instrumen Pengabdian … … 

5 Relevansi & kebaruan … … 

6 Penyajian … … 

dst.  … … 

TOTAL NILAI 100 … 

 

 

 

Pekanbaru, 

LP2M 

 

 

NAMA 

F.C.4.01 
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Catatan dari LP2M 

 

 

FORMULIR PENILAIAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

Judul PKM : 

 

Skema PKM*) 

 

: Dasar/Terapan 

Bidang Ilmu : 

Ketua PKM : 

Anggota PKM 1 : 

Anggota PKM 2 : 

 

Hari, Tanggal : Waktu: Ruang: 

 

No. Variabel Penilaian Batas 

Maksimal 

Nilai 

1 Isi materi pengabdian … … 

2 Hasil atau Luaran Pengbdian … … 

3 Proses Pengabdian … … 

4 Metode & Instrumen Pengabdian … … 

5 Relevansi & kebaruan … … 

6 Penyajian … … 

dst.  … … 

TOTAL NILAI 100 … 

 

 

 

Pekanbaru 

LP2M 

 

 

 

NAMA  
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Format MoU 

 

 

 

 

 بسم الله الرحمن الرحييم

PERJANJIAN KERJASAMA 

ANTARA 

PROGRAM STUDI……………………… 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

DENGAN 

…………………………………..(MITRA) 

Nomor :………………………………….. 

  

Pada hari ini, …………..tanggal………….., yang bertanda tangan di bawah ini : 

3. …………: Ketua Prodi…..oleh karena ini sah mewakili dan bertindak untuk 

dan atas nama Program Studi……., yang berkedudukan di Jalan……….., 

selanjutnya disebut sebagai PIHAK KESATU. 

4. …………: Jabatan…..oleh karena itu sah mewakili dan bertindak untuk dan 

atas nama MITRA yang berkedudukan di………., selanjutnya disebut sebagai 

PIHAK KEDUA. 

PIHAK KESATU dan PIHAK KEDUA selanjutnya disebut PARA PIHAK, 

dengan ini sepakat untuk bersama-sama membuat dokumen perjanjian kerjasama 

mengenai Pengabdian kepada Masyarakat (PkM)  bersama yang dilaksanakan 

oleh PARA PIHAK seperti diatur dalam pasal sebagai berikut : 

Pasal 1 

MAKSUD DAN TUJUAN 

3) Maksud perjanjian kerjasama ini adalah sebagai landasan dalam rangka 

implementasi kerjasama yang disusun oleh PARA PIHAK sesuai dengan 

ruang 

lingkup kerjasama ini. 

4) Tujuan perjanjian kerjasama ini adalah untuk saling mendukung kegiatan 

PARA PIHAK dalam rangka kerjasama yang berkaitan dengan Pengabdian 

kepada Masyarakat (PkM) bersama. 

LOGO 

MITRA 
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Pasal 2 

RUANG LINGKUP 

4) Ruang lingkup kegiatan kerjasama mencakup Pengabdian kepada Masyarakat 

(PkM)  bersama yang dilaksanakan dosen dengan melibatkan mahasiswa 

5) PARA PIHAK melakukan monitoring dan evaluasi kegiatan Pengabdian kepada 

Masyarakat (PkM)  bersama minimal satu kali 

6) PARA PIHAK melaksanakan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM)  bersama 

dengan melibatkan dosen dan mahasiswa. 

 

Pasal 3 

PEMBIAYAAN 

Biaya yang timbul dari kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) bersama 

ini dibebankan kepada masing-masing pihak sesuai dengan kesepakatan PARA 

PIHAK. 

 

Pasal 4 

JANGKA WAKTU 

Jangka waktu perjanjian kerjasama adalah sejak………….sampai…………… 

 

Pasal 5 

PENUTUP 

5) Perubahan atas naskah perjanjian kerjasama dilakukan atas persetujuan PARA 

PIHAK 

6) Perjanjian kerjasama ini dapat dianggap batal apabila salah satu PIHAK tidak 

memenuhi ketentuan dalam isi perjanjian kerjasama 

7) Hal yang tidak atau belum diatur dalam naskah perjanjian kerjasama ini akan 

diatur kemudian atas dasar musyawarah PARA PIHAK, yang selanjutnya 

akan dituangkan dalam Adendum dan merupakan bagian yang tidak 

terpisahkan dengan perjanjian kerjasama ini. 

8) Naskah perjanjian kerjasama dibuat dan ditandatangani oleh PARA PIHAK 

dengan rangkap 2 (dua) yang bermaterai cukup dan mempunyai kekuatan 

hukum yang sama. 

 

PIHAK KESATU, 

 

 

 

……………………….. 

PIHAK KEDUA, 

 

 

 

……………………… 
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FORMAT LAPORAN KEUANGAN KEGIATAN 

 PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

STAI IMAM ASY SYAFII PEKANBARU 

 

 

Total RAB..........Tahun, Rp…………. 

Tahun 1, total Rp…………… 

Komponen Satuan Vol. Biaya 

Satuan 

Total 

     

     

     

 

Tahun 2, total Rp…………… 

Komponen Satuan Vol. Biaya 

Satuan 

Total 

     

     

     

*) Lampirkan bukti-bukti pengeluaran atau kwitansi 
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